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I. ALTALANOS RENDELKEZESEK
1./ A szabalyzat célja

E szabdlyzat célja, hogy meghatarozza a Szabolcs- Szatmar- Bereg Megyei Kdrhézak és
Egyetemi Oktatokorhazban (a tovabbiakban: Intézmeny) vegzett személyes, egészségugyi és
a hozzajuk kapcsolodo személyes adatok kezelésének torvényes rendjét, biztositsa az Eurdpai
Uni¢ altal meghatarozott adatvédelmi szintnek valamint Magyarorszag alkotmanyos elveinek, az
informéacids onrendelkezési jognak és az adatbiztonsag kovetelményeinek érvényesilését. A
szabdlyzat kiterjed az Intézmény altal végzett minden adatkezelési miiveletre, igy az 6nallo
adatkezel6ként, adatfeldolgozoként, vagy mas adatkezel6vel kozos adatkezelként végzett
adatkezelésekre is, valamint az Intézmény nevében adatkezelést végzd adatfeldolgozdkra.

2./ A szabalyzat személyi hatalya
A szabélyzat személyi hatalya Kiterjed

a) az Intézmény valamennyi munkavallal6jara, valamint az Intézmeénnyel
munkavégzésre iranyuld egyeb jogviszonyban allé természetes es jogi személyekre,
valamint jogi személyiség nélkili tarsasagokra;

b) egészségligyl szakemberképzés céljabol betegellatasban résztvevd tanulokra,
hallgatdkra, oktatott személyekre;
C) az Intézmennyel jogviszonyban allo valamennyi természetes és jogi személyre,

jogi személyiség nélkili tarsasagokra, valamint ezek foglalkoztatottjaira.

3./ A szabalyzat targyi hatalya
A szabalyzat targyi hatalya kiterjed

a) a védelmet élvezé adatok teljes kore, a roluk készilt masolatok, fizikai
megjelenési és tarolasi formajatol fluggetlenul, ideértve a hibas, téves, selejtezett
adathordozdkat is megsemmisitésukig;

b) minden személyes ¢és kiilonleges adatot kezel6 rendszerre a feldolgozas helyétol,
modjatol, adathordozo6 anyagatol fliggetlendil;
c) arendelkezések egyarant vonatkoznak az Intézményben elhalalozott, fekvo és jard

betegként apolt személyek adataira.

4./ A szabalyzat idobeli hatalya, modositasa
A szabalyzat hatarozatlan id6re szol. Jogszabalyi, szakmai, szerkezeti és egyéb valtozas esetén,
de legalabb kétévente sziikséges felllvizsgalni, és sziikség szerint atdolgozni.

5./ A szabalyzat megismerése és hasznalata

1)

2)

A szabalyzat ismerete az egészségugyi szolgalati, illetve munkavégzésre irdnyuld egyéb
jogviszony létesitésének feltétele. Valamennyi munkavallalonak, munkavégzésre
irdnyulé egyéb jogviszonyban all6 személynek a tevékenység ellatasahoz sziikséges
mértékben meg kell ismernie, és elbirasait be kell tartania, a szabalyzat megismerését az
Uj belépd munkatarsak kozponti oktatdsan vald kotelezd részvétellel a jogviszonyt
l1étrehozo szerz6dés megkotését megeldzden alairasaval el kell ismernie.

A szabalyzat minden — az Intézménnyel egészséglgyi szolgalati jogviszonyban, illetve
munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban allo személy szamara nyitott. Egy
nyomtatott, hitelesitett példany a Mindségiranyitasi Osztalyon talalhat6. Az elektronikus
verzi6 az Intézmény bels6 halozatan valamint a mindenki szamara nyitva allo honlapjan
elérhetd.
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6./ Jogszabélyi hattér:

1)

2)

3)
4)

5)
6)
7)
8)
9)
10)

11)
12)

13)
14)
15)
16)
17)
18)
19)
20)

21)
22)

Eurdpai Parlament és Tanacs 2016/679 rendelete a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl €s az ilyen adatok szabad
aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl (tovabbiakban:
GDPR)

1997. évi XLVII. térvény az egészséglgyi és a hozzajuk kapcsolodd személyes adatok
kezelésérdl €s védelmérdl (tovabbiakban: Eiiak tv.)

1997. évi CLIV. torvény az egészségiigyrdl (tovabbiakban: Eiitv.)

1997. évi LXXXIII. torvény a kotelezd egészségbiztositas ellatasairdl (tovabbiakban:
Ebtv.)

2011. évi CXIIl. torveny az informacios o©nrendelkezési jogrol és az
informécioszabadsagrol (tovabbiakban: Info.tv.)

44/2008. (1. 29.) Korm. rendelet: az egészségligyi dokumentaciot kezeld jogutodd nélkiili
megszlinése esetén az adatkezelési feladatokat ellato szerv kijelolésérdl
62/1997.(X11.21) NM rendelet: az egészségugyi és a hozzajuk kapcsolddd személyes
adatok kezelésének egyes kérdéseirdl

39/2016. (XII. 21.) EMMI rendelet az Elektronikus Egészségugyi Szolgaltatasi Terrel
kapcsolatos részletes szabalyokrol

24/1999. (VII. 6.) EUM rendelet: egyes daganatos megbetegedések bejelentésének
rendjérol

23/1998. (XII. 27.) EiiM rendelet a korhazi feliigyeld tanacsrol

23/2002. (V. 9.) EUM rendelet az emberen vegzett orvostudomanyi kutatasokrol
235/2009. (X. 20.) Korm. rendelet: Az emberen végzett orvostudomanyi kutatasok, az
emberi felhaszndlasra keriil6 vizsgalati készitmények klinikai vizsgalata, valamint az
emberen torténé alkalmazasra szolgald, klinikai vizsgalatra szant orvostechnikai
eszk0zok klinikai vizsgalata engedélyezési eljarasanak szabalyairdl

Nemzeti Adatvedelmi és Informacidszabadsdg Hatdsag és az Adatvédelmi Biztos
allasfoglalasai

2017. évi XC. tv. a biintetdeljarasrol 261.8-265.8

76/2004. (V111. 19.) ESzCsM rendelet: az egyes személyazonositasra alkalmatlan 4gazati
(egészségiigyi, szakmai) adatok korének meghatarozasara, gytijtésére, feldolgozasara
vonatkozo részletes szabalyokrol

160/1996. (XI. 5.) Korm. rendelet: a véedett személyek és a Kkijelolt létesitmények
védelmérol

45/2006. (XII. 27.) EUM rendelet a vardlista-sorrend kialakitasanak és az eltérés
lehetdségének egészségligyi szakmai feltételeirdl

287/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet a varolista alapjan nydjthatd ellatasok részletes
szabalyairol

2005. evi CXXXIII. térvény a személy- és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozoi
tevékenység szabalyairol

1997. évi LXXXIII. térvény a kotelezd egészségbiztositas ellatasairol (Ebtv. 29. § (4)
bekezdés

1994, évi XXXIV. tv. a rendOrségrol

1995. évi CXXV. tv. a nemzetbiztonsagi szolgélatokrol
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23)

24)
25)
26)
27)

28)
29)
30)
31)
32)

13/1992. (VL. 26.) NM rendelet a kozuti jarmiivezetok egészségi alkalmassdganak
megallapitasarol

2012. C. torvény a biintet6torvénykonyvrol

Magyarorszag Alaptérvény

Informatikai Tarcakozi Bizottsag 8. sz. ajanlasa

Informatika. Biztonsagtechnika. Az informéacié biztonsag iranyitasi rendszere MSZ
ISO/IEC 27001

Szervezeti ¢s Muikodési Szabalyzat E100

Iratkezelési Szabalyzat E 4-01/01

Egészségligyi Dokumentécidkezelési Szabalyzat E 4-01/03

Informatikai Uzemeltetési és Biztonsagi Szabalyzat E 4-01/04

Intézményi betegfogadasi lista miikodtetésének rendje E 7-09/00-13

7./ Fogalom meghatarozasok

1)

2)

3)

4)

5)

6)
7)

8)
9)

10)

11)

Adatkezel6: Az a természetes vagy jogi szemely, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkdzeit 6nalldan
vagy masokkal egytt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkdzeit az unios vagy
a tagallami jog hatarozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezel6 kijelolésére vonatkozo
kil6nos szempontokat az unids vagy a tagallami jog is meghatarozhatja.
Adatfeldolgoz6: Az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligyntkség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel.
Adatfeldolgozas: Az adatkezelési miiveletekhez kapcsolodd technikai feladatok
elvégzése, fliggetleniil a miiveletek végrehajtasahoz alkalmazott modszertdl és eszkoztol,
valamint az alkalmazas helyét6l, feltéve hogy a technikai feladatot az adatokon végzik.
Adatkezelés: Az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet
vagy miveletek 0sszessége, igy kiillondsen gytijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
taroldsa, megvaltoztatdsa, felhasznélasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra
hozatala, 6sszehangolasa vagy 6sszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitese,
valamint az adatok tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa. Adatkezelésnek szamit a
fénykép-, hang-, vagy képfelvétel készitese, valamint a személy azonositasara alkalmas
fizikai jellemz6k (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rdgzitése is.
Adattorlés: Az adatok felismerhetetlenné tétele oly méodon, hogy helyreallitasuk tobbé
nem lehetséges.

Adattovabbitas: Ha az adatot harmadik személy szamara hozzaférhet6vé teszik.
Adatkezelés korlatozésa: A téarolt adat zaroldsa az adat tovabbi kezelésének korlatozasa
c€ljabol torténd megjeldlése utjan.

Adatmegsemmisités: Az adatot tartalmazé adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.
Adatvédelmi incidens: Az adatbiztonsag olyan serelme, amely a tovabbitott, tarolt vagy
méas modon kezelt személyes adatok Vvéletlen vagy jogellenes megsemmisilését,
elvesztését, modosulasat, jogosulatlan tovabbitasat vagy nyilvanossagra hozatalat, vagy
az azokhoz val6 jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

Betegellatd: A kezelést végzé orvos, az egészségiigyi szakdolgozo, az érintett
gyogykezelésével kapcsolatos tevékenységet végzo egyéb személy, a gydgyszerész.
Biometrikus adat: Egy természetes személy testi, fiziologiai vagy viselkedési
jellemzdire vonatkoz6 minden olyan sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat,
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amely lehetdvé teszi vagy megerdsiti a természetes személy egyedi azonositasat, ilyen
példaul az arckép vagy a daktiloszkopiai adat.

12) Egészségugyi adat: Egy természetes személy testi vagy szellemi egészségi allapotéara
vonatkozo6 személyes adat, ideértve a természetes személy szamara nyujtott egészségugyi
szolgaltatdsokra vonatkoz6 olyan adatot is, amely informéciét hordoz a természetes
szemely egészségi allapotarol.

13) Egészséguigyi dokumentéacio: A gyogykezelés soran a betegellatdé tudomasara jutott
egészsegugyi és személyazonositd adatokat tartalmazo feljegyzés, irat, nyilvantartas vagy
barmilyen més modon rogzitett adat, figgetlenil annak hordozojatol vagy formajatol.

14) Egészségugyi szolgéltatd: A tulajdoni formétdl és fenntartétol fliggetlenil minden,
egészsegugyi szolgaltatas nyujtasara és az egészségigyi allamigazgatasi szerv altal
kiadott miikodési engedély alapjan jogosult egyéni egészségiigyi vallalkozd, jogi személy
vagy jogi személyiség nélkuli szervezet.

15)  Erintett: Barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy - kdzvetleniil
vagy kozvetve - azonosithato természetes szemely.

16) Genetikai adat: Egy természetes személy 6rokolt vagy szerzett genetikai jellemzdire
egészségi allapotara vonatkozd egyedi informaciét hordoz, és amely elsésorban az
emlitett természetes személybdl vett biologiai minta elemzésébdl ered.

17) Gyogykezelés: Minden olyan tevékenység, amely az egészség meglrzésére, tovabba a
megbetegedések megeldzése, korai felismerése, megallapitasa, gyogyitasa, a
megbetegedés kovetkeztében kialakult allapotromlas szinten tartdsa vagy javitasa
céljabol az erintett kdzvetlen vizsgalatara, kezelésére, apolasara, orvosi rehabilitaciojara.
illetve mindezek érdekében az érintett vizsgalati anyagainak feldolgozasara iranyul,
ideértve a gyogyszerek, gyogyaszati segédeszkdzok, gydgyaszati ellatasok kiszolgalasat,
a mentést és betegszallitast, valamint a szlilészeti ellatast is.

18) Harmadik szemeély: Olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelével, az
adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az Adatkezel6 vagy adatfeldolgozo
kozvetlen irdnyitasa alatt a személyes adatok kezelésére iranyuld miiveleteket végeznek.

19) Hozzajarulas: Az érintett akaratanak onkéntes, hatarozott és megfeleld tajékoztatason
alapulo egyértelmi kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat
félreérthetetleniil kifejez6 mas magatartas utjan jelzi, hogy beleegyezését adja a ra
vonatkoz6 személyes adatok kezeléséhez.

20) llletéktelen személy: Aki az adat megismerésere nem jogosult, arra nincs felhatalmazasa
vagy hataskore. Adott szervezeti egységen bellli adatok hozzaférésére engedéllyel vagy
jogosultsaggal nem rendelkezd személy.

21) Kezelést végzé orvos: Az érintett gyogykezelését végzd vagy abban kozremiikddé orvos.

22) Kozeli hozzatartozd: A héazastars, az egyenesagbeli rokon, az 6rokbe fogadott, a
mostoha- és nevelt gyermek, az 6rokbe fogadd, a mostoha- és neveldsziilé, valamint a
testvér és az élettars.

23) Kozokirat: Olyan irat, amelyet kozjegyz6, birdsag vagy mas hatosag illetve
kozigazgatasi szerv ugykoren belul a jogszabalyi rendelkezéseknek megfelelé modon
allit ki.

24) Kozos adatkezelo: Ha az adatkezelés céljait és eszkdzeit két vagy tobb adatkezeld
kozosen hatarozza meg, azok kozos adatkezeldknek mindsiilnek.
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25) Kuldnleges adat: A személyes adatok kiiloénleges kategdriaiba tartozé minden adat, azaz
a faji vagy etnikai szarmazasra, politikai veleményre, vallasi vagy vilagnézeti
meggy0zddésre vagy szakszervezeti tagsdgra utald személyes adatok, valamint a
genetikai adatok, a természetes szemelyek egyedi azonositasat célzo biometrikus adatok,
az egészséglgyi adatok és a természetes személyek szexualis életére vagy szexualis
irdnyultsagara vonatkozd személyes adatok.

26) Nyilvanossagra hozatal: Ha az adatot barki szamara hozzaférhet6vé teszik.

27) Orvosi titok: A gyogykezelés soran az adatkezeld tudomasara jutott egészségiigyi és
személyazonositd adat, tovabba a sziikséges vagy folyamatban 1évd, illetve befejezett
gyogykezelésre vonatkozd, valamint a gyogykezeléssel kapcsolatban megismert egyéb
adat.

28) Statisztikai adat: A meghatarozott természetes személlyel kapcsolatba nem hozhatd
leir6 adat, amely nem mindsiil személyes adatnak.

29) Siirgos szitkség: Az egészségi allapotban hirtelen bekdvetkezett olyan valtozas,
amelynek kovetkeztében azonnali egészségugyi ellatas hianyaban az érintett kbzvetlen
életveszélybe kertlne, illetve sulyos vagy maradand6 egészségkarosodast szenvedne.

30) Szemeélyes adat: E szabalyzat alkalmazasaban személyes adat a meghatarozott
természetes személlyel (a tovabbiakban: érintett) kapcsolatba hozhat6 adat — kiilondsen
az érintett neve, azonosito jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis,
gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara jellemz6 ismeret -, valamint az adatbol
levonhato, az érintettre vonatkozo kovetkeztetés. A személyes adat az adatkezeles soran
mindaddig meg0rzi e mindségét, amig kapcsolata az érintettel helyredllithatd. A személy
kilonosen akkor tekinthetd azonosithatonak, ha 6t - kdzvetlenill vagy kdzvetve - név,
azonositd jel, egy vagy tobb, fizikai, fizioldgiai, mentélis, gazdasagi, kulturalis vagy
szocidlis azonossagara jellemzd tényezO alapjan azonositani lehet. Az érintett
egyediesitésére természetes vagy mesterséges azonositd adatok szolgalnak. Természetes
azonositd adat kilondsen az érintett neve, anyja neve, szuletési helye és ideje,
lakohelyének illetve tartozkodasi helyének cime. Mesterséges azonositd adatok a
matematikai vagy mas algoritmus szerint generalt, természetes személyhez egyénileg és
kizarolagosan hozzarendelhetd adatok, igy kiilondsen a személyi azonositdé kod, a
tarsadalombiztositasi azonosito jel (TAJ), az adéazonosito jel, a személyi igazolvany
szama, az Utlevel szama.

31) Teljes bizonyité erejii maganokirat: A nyilatkozatot tevd nyilatkozatat tartalmazo, a
nyilatkozatot tevd sajat kezével irt és alairt; vagy a részben vagy egészben nem altala irt
dokumentum, melyet két tant jelenlétében ir ala a nyilatkozatot tevé vagy alairasat két
tanu jelenlétében sajatjdnak ismeri el; vagy a nyilatkozatot tevd aldirdsa, kézjegye az
okiraton bird, vagy kozjegyz0 altal hitelesitve van. A teljes bizonyito erejii maganokiraton
az alairo tanuk nevét és lakcimét is fel kell tlintetni.

32) Tudomanyos kutatds: Celja a betegségek korismézésének, gyogykezelésének,
megelézésének €s rehabilitacidjanak javitasa, okainak és eredetének jobb megismerése,
beleértve olyan beavatkozasokat és megfigyelési modozatokat is, amelyek eltérnek a
megszokott egészséguigyi ellatas soran alkalmazottaktol, illetéleg, amelynek soran még
nem teljesen ismert €s kivizsgalt hatast tényezoket (hatdéanyagok, anyagok, eszkdzok,
eljaradsok, modszerek, kértalmények, feltételek) alkalmaznak.
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8./ Az adatkezelés alapelvei

1) A természetes személyek Alaptérvényben biztositott alapjoga a személyes adatok
védelméhez fiz6do jog, amely garantélja az érintettek informacios onrendelkezési jogat.

2) Az Intézmény az informéacids onrendelkezési jog tiszteletben tartasa érdekében, csak a
jogszabalyban meghatarozott esetekben - ugynevezett kotelez6 adatkezelés esetén - kezel
személyes adattal 6sszekapcsolt egészségligyi adatokat (az Intézmény SZMSZ-ében
rogzitett tevekenységhez kapcsolddd cél, jog és kotelezettség teljesitese érdekében),
illetve akkor, ha az érintett az adatkezeléshez kifejezett, onkéntes, konkrét és megfeleld
tajékoztatason alapuld hozzajarulasat adta.

3) A személyes adatok védelméhez fiz6d6 jogot €és az érintett személyiségi jogait — ha
torveny kivételt nem tesz — az adatkezeléshez fiiz6dé mas érdek, ideértve a kozérdekii
adatok nyilvanossagat is, nem sérthetik.

4) A szemelyes adatok

a.

b.

kezelését jogszerilien és tisztességesen, valamint az érintett szamadra atlathaté modon
kell végezni (,,jogszeriiség, tisztességes eljaras és atlathatosag”);

gyljtése csak meghatarozott, egyértelmii és jogszerli célbdl torténhet, és azok nem
kezelhetoek ezekkel a célokkal 6ssze nem egyeztethetd moédon. A GDPR 89. cikk (1)
bekezdésének megfelelden nem mindsiil az eredeti céllal §ssze nem egyeztethetonek
a kozérdekii archivalas céljabol, tudoméanyos és torténelmi kutatasi célbol vagy
statisztikai célbdl torténd tovabbi adatkezelés (,,célhoz kdtottség™);

az adatkezelés céljai szempontjabol megfeleldek és relevansak kell, hogy legyenek,
és a sziiksegesre kell korlatozodniuk (,,adattakarékossag™);

pontosnak és sziikség esetén naprakésznek kell lenniiik; minden észszerii intézkedést
meg kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés celjai szempontjabol pontatlan
személyes adatokat haladéktalanul téroljék vagy helyesbitsék (,,pontossag™);
tarolasanak olyan formaban kell térténnie, amely az érintettek azonositasat csak a
személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetdvé; a
személyes adatok ennél hosszabb ideig torténd taroldsara csak akkor keriilhet sor,
amennyiben a személyes adatok kezelésére a GDPR 89. cikk (1) bekezdésének
megfelelden kozérdekii archivalas céljabol, tudoményos és torténelmi kutatasi célbol
vagy statisztikai célbdl kerll majd sor, az e rendeletben az érintettek jogainak és
szabadsdgainak védelme érdekében eléirt megfeleld technikai és szervezési
intézkedések végrehajtasara is figyelemmel (,,korlatozott tarolhat6sag™);

kezelését oly modon kell végezni, hogy megfeleld technikai vagy szervezési
intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfelel
biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen
elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet is ideértve
(,,integritas és bizalmas jelleg™).

5) Az Intézmény felel6s az alapelveknek vald megfelelésért, tovabba képesnek kell lennie e
megfelelés igazolasara (,,elszamoltathatosag™).

9./ Az adatkezelés jogalapja
1) A személyes adatok kezelése kizarolag akkor és annyiban jogszer(i, amennyiben legalabb
az alabbiak egyike teljesdl:

a)

az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tébb konkrét célbol
torténo kezeléséhez;
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b) az adatkezelés olyan szerz6dés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az

c)
d)

f)

egyik fél, vagy az a szerzddés megkotését megeldzden az Erintett kérésére torténd
Iépések megtételéhez sziikséges;

az adatkezelés az Intézményre vonatkozd jogi kotelezettség teljesitéséhez
szlikséges;

az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes szemely létfontossagu
érdekeinek védelme miatt sziikséges;

az adatkezelés kozérdekii vagy az Intézményre ruhazott kézhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges;

az adatkezelés az Intézmeny vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesiteséhez szlkséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsGbbséget
¢lveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek
szemelyes adatok védelmét teszik sziikségesse, kiilondsen, ha az érintett gyermek
(nem alkalmazhat6 a kdzhatalmi szervek &ltal feladataik ellatasa soran végzett
adatkezelésre).

2) A faji vagy etnikai szarmazésra, politikai veleményre, vallasi vagy vilagnézeti
meggy0zddésre vagy szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok, valamint a
természetes személyek egyedi azonositasat celzo genetikai és biometrikus adatok, az
egészségugyi adatok és a természetes személyek szexualis életére vagy szexudlis
iranyultsagéra vonatkoz6 személyes adatok kezelése tilos. Jogszerti a kiilonleges adatok
kezelése, ha:

a)

b)

d)

az érintett kifejezett hozzajarulasat adta az emlitett személyes adatok egy vagy tébb
konkrét célbol torténd kezeléséhez, kivéve, ha az unids vagy tagéllami jog ugy
rendelkezik, hogy az érintett hozzajaruldsa nem lehet jogalapja az adatkezelésnek;
az adatkezelés az adatkezel6nek, vagy az érintettnek a foglalkoztatast, valamint a
szocialis biztonsagot €s szocidlis védelmet szabalyozo6 jogi eldirasokbol fakadd
kotelezettségei teljesitése és konkrét jogai gyakorlasa érdekében sziikséges, ha az
érintett alapvetd jogait és érdekeit védd megfeleld garanciakroél is rendelkezd unids
vagy tagéallami jog, illetve a tagallami jog szerinti kollektiv szerz6dés ezt lehetdvé
teszi;

az adatkezelés az érintett vagy mas természetes személy létfontossagu érdekeinek
védelméhez sziikséges, ha az erintett fizikai vagy jogi cselekvoképtelensége folytan
nem képes a hozzajarulasat megadni;

az adatkezelés valamely politikai, vilagnézeti, vallasi vagy szakszervezeti celu
alapitvany, egyesiilet vagy barmely mas nonprofit szervezet megfeleld garanciak
mellett végzett jogszerli tevékenysége keretében torténik, azzal a feltétellel, hogy
az adatkezelés kizarolag az ilyen szerv jelenlegi vagy volt tagjaira, vagy olyan
szemelyekre vonatkozik, akik a szervezettel rendszeres kapcsolatban allnak a
szervezet céljaihoz kapcsoldddan és hogy a személyes adatokat az érintettek
hozzajarulasa nélkil nem teszik hozzaférhetdvé a szervezeten kiviili személyek
Szamara;

e) az adatkezelés olyan személyes adatokra vonatkozik, amelyeket az érintett
kifejezetten nyilvanossagra hozott;

f) az adatkezelés jogi igények elterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez
szlikséges, vagy amikor a birdsagok igazsagszolgaltatasi feladatkorikben jarnak el;
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g) az adatkezelés jelentés kozérdek miatt sziikséges, unids jog vagy tagallami jog
alapjan, amely aranyos az eléerni kivant cellal, tiszteletben tartja a személyes adatok
védelméhez valo jog lényeges tartalmat, és az érintett alapvetd jogainak és
érdekeinek biztositasara megfeleld €s konkrét intézkedéseket ir elo;

h) az adatkezelés megel6z6 egészségiigyi vagy munkahelyi egészségiigyi célokbdl, a
munkavallalé6 munkavégzési képességének felmérése, orvosi diagnézis felallitasa,
egészségugyi vagy szocialis ellatas vagy kezelés nyujtasa, illetve egészségligyi vagy
szocialis rendszerek és szolgaltatasok iranyitasa érdekében szlikséges, unids vagy
tagallami jog alapjan vagy egészségugyi szakemberrel kotott szerz6dés értelmében,
tovabbd ha ezen adatok kezelése olyan szakember altal vagy olyan szakember
feleléssége mellett torténik, aki unidés vagy tagallami jogban, illetve az arra
hataskorrel rendelkezd tagallami szervek altal megallapitott szabalyokban
meghatarozott szakmai titoktartasi kotelezettség hatalya alatt all, illetve olyan mas
személy &ltal, aki szintén unids vagy tagéallami jogban, illetve az arra hataskorrel
rendelkezd tagallami szervek altal megallapitott szabdlyokban meghatarozott
titoktartasi kotelezettség hatélya alatt all;

i) az adatkezelés a népegészségiigy teriiletét érint6 olyan k6zérdekbdl sziikséges, mint
a hatarokon at terjedd sulyos egészségiigyi veszélyekkel szembeni védelem vagy az
egészségugyi ellatds, a gydgyszerek és az orvostechnikai eszkdzok magas
szinvonalanak és biztonsaganak a biztositasa, és olyan unids vagy tagallami jog
alapjan torténik, amely megfeleld ¢és konkrét intézkedésekrdl rendelkezik az érintett
jogait €s szabadsdgait védd garancidkra, és kiilondsen a szakmai titoktartasra
vonatkozodan;

J) az adatkezelés a GDPR 89. cikk (1) bekezdésével Osszhangban a kozérdeki
archivalas céljabdl, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai célbdl
szllkséges olyan unids vagy tagallami jog alapjan, amely aranyos az elérni kivant
céllal, tiszteletben tartja a személyes adatok védelmehez vald jog lényeges tartalmat,
¢és az érintett alapvetd jogainak és érdekeinek biztositdsdra megfeleld és konkrét
intézkedéseket ir eld.

3) Az érintett hozzajarulasa

a) A hozzajarulason alapul6 adatkezelés esetén az Intézménynek képesnek kell lennie
annak igazolasara, hogy az érintett személyes adatainak kezeléséhez hozzajarult. A
hozzajarulds az egészségligyi dokumentacid/személyi karton reszét kell, hogy
képezze.

b) Ha az érintett hozzajarulasat olyan irdsbeli nyilatkozat keretében adja meg, amely
mas iigyekre is vonatkozik, a hozzajaruléds iranti kérelmet ezektdl a mas iigyektdl
egyértelmiien megkiilonboztethetd modon kell eldadni, érthetd és konnyen
hozzatérhetd forméban, vilagos €s egyszerii nyelvezettel.

c) Az érintett jogosult arra, hogy hozzajarulasat barmikor visszavonja. A hozzajarulés
visszavondsa nem érinti a hozzajarulason alapulo, a visszavonas eldtti adatkezelés
jogszerliségét. A hozzédjarulas megadasa eldtt az érintettet errdl tajékoztatni kell. A
hozzajarulds visszavonasat ugyanolyan egyszerii modon kell lehetévé tenni, mint
annak megadasat.

d) Ha az adatkezelés jogalapja az érintett hozzajarulasa, a kdzvetlentl gyermekeknek
kinalt, informécios tarsadalommal Osszefiiggd szolgaltatasok vonatkozasaban
végzett személyes adatok kezelése akkor jogszerii, ha a gyermek a 16. életévét
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betdltotte. A 16. életévét be nem toltott gyermek esetén, a gyermekek személyes
adatainak kezelése csak akkor és olyan mertékben jogszer(i, ha a hozzajarulast a
gyermek feletti sziil6i feliigyeletet gyakorl6 adta meg, illetve engedélyezte.

10./ Egészséglgyi es személyazonosité adatok kezelésének célja
1) Alapcélok:

a)
b)

c)
d)

€)
f)

az egészség megdrzésének, javitdsanak, fenntartdsanak eldmozditasa,;

a betegellato eredményes gyogykezelési tevékenységének eldsegitése, ideértve a
szakfelligyeleti tevekenységet is;

az érintett egészségi allapotanak nyomon kovetése;

népegészségiigyi, kozegészségligyi és jarvanyligyi érdekbdl sziikségessé valod
intézkedések megtétele;

betegjogok érvényesitése;

az egyéni betegut kovetése.

2) Kiegészit6 célok: a fentieken tal — torvényben meghatarozott esetekben

a)
b)

c)

d)
e)

9)

h)

)
K)
1)

egészségugyi szakember-képzés;

orvos-szakmai és epidemioldgiai vizsgalat, elemzes, az egészségigyi ellatas
tervezése, szervezése, koltségek tervezése;

statisztikai vizsgalat;

hatasvizsgalati célt anonimizalas, tudomanyos kutatas;

egészségligyl adatot kezeld szerv vagy személy hatdsagi vagy torvényességi
ellendrzését, szakmai vagy torvényességi feliigyeletét végzd szervezetek
munkdjanak eldsegitése, ha az ellendrzés célja mas moédon nem érhetd el,
valamint az egészséglgyi ellatasokat finanszirozd szervezetek feladatainak
ellatésa;

a tarsadalombiztositasi, illetve szocidlis ellatasok megéallapitasa, amennyiben az
egészségi allapot alapjan torténik, valamint a rendvédelmi feladatokat ellato
szervek hivatasos allomanyanak szolgélati jogviszonyarol sz616 térvény szerinti
rendvédelmi egészségkarosodasi ellatas megallapitasa, tovabba a Nemzeti Ado-
és Vamhivatal személyi alloményanak jogéallasarol szol6 torvény szerinti
egészségkarosodasi ellatas megallapitasa;

az egészséglgyi ellatdsokra jogosultak részére a kotelezd egészségbiztositas
terhére igénybe vehetd szolgaltatdsok rendelésének €s nyuajtasanak, valamint a
gazdasagos gyogyszer-, gyogyaszati segédeszkdz- €és gydgyaszati ellatas
rendelési szabalyai betartdsanak a vizsgalata, tovabba a kiilon jogszabaly szerinti
szerz6dés alapjan a jogosultak részére nyujtott ellatasok finanszirozasa, illetve az
artamogatas elszamolasa, valamint a tarsadalombiztositasi ellatasok
megéllapitasa, kifizetése és a Kifizetett ellatasok visszafizetése, megtéritése
érdekében;

bliniildoz¢és, tovabba a renddrségrol szolo 1994. évi XXXIV. torvényben
meghatarozott feladatok ellatasara kapott felhatalmazas korében blinmegeldzés;
nemzetbiztonsagi  szolgélatokrél sz6l6  1995. évi CXXV. torvényben
meghatarozott feladatok ellatasa, az abban kapott felhatalmazas kérében;
kodzigazgatasi hatdsagi eljarés;

szabalysértési eljaras;

Ugyészséqi eljaras;
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m)
n)
0)

Y

y)
z)

birdsagi eljaras;

az érintettnek nem egészségiigyi intézményben torténd elhelyezése, gondozasa;
munkavégzésre valo alkalmassag megallapitasa fuggetlenll attél, hogy ezen,
tevékenyseg munkaviszony, kozalkalmazotti, egeszséglgyi szolgélati,
korményzati szolgélati, politikai szolgélati, ad6- és vamhatdséagi szolgélati,
biztosi vagy kdzszolgalati jogviszony, hivatasos szolgalati viszony vagy egyeb
jogviszony keretében torténik;

koznevelés, szakképzés, illetve felsdoktatas céljabdl az oktatasra, illetve képzésre
val6 alkalmassag megallapitasa;

katonai szolgalatra, illetve a személyes honvédelmi kotelezettség teljesitésere
val6 alkalmassag megallapitasa;

munkanélkiili ellatas, foglalkoztatas eldsegitése, valamint az ezzel Osszefiiggd
ellenOrzés;

az egészsegugyi ellatasokra jogosultak részére vényen rendelt gydgyszer,
gyogyaszati segédeszkdz eés gyogyaszati ellatds folyamatos és biztonsagos
Kiszolgaltatasa, illetve nyujtasa érdekében;

a munkabalesetek, foglalkozasi megbetegedesek - ideértve a fokozott expozicios
eseteket is - Kivizsgalasa, nyilvantartdsa és a szikséges munkavédelmi
intézkedések megtétele;

az egészségugyi dolgozokkal szemben lefolytatott etikai eljaras;

eredményesség alapii tamogatasban részesiild gyogyszerek, gyodgyaszati
segédeszkdzok eredményességének, tamogatasanak megallapitasa, és ezen
gyogyszerekkel kezelt korképek finanszirozasi eljarasrendjének alkotasa;
betegut-szervezés;

az egeszséglgyi szolgaltatasok mindségének értékelése és fejlesztése, az
egészségugyi szolgaltatasok értékelési szempontjainak rendszeres fellilvizsgalata
és fejlesztése;

az egészségligyi rendszer teljesitményének ellendrzése, mérése és értékelése;

az egészségugyi ellatdsokra jogosult részére a hatdsos és biztonsagos
gyogyszerelés eldsegitése, valamint a koltséghatékony gyogyszeres terdpia
kialakitasa érdekében;

aa) az Eurdpai Unidn bellli hataron atnyalé egészségiigyi ellatashoz kapcsol6do

jogok érvényesitése.

Az alap és kiegészitd céloktol eltéré célra is lehet az érintett, illetve torvényes vagy
meghatalmazott képviseléje (a tovabbiakban egyiitt: torvényes képviseld) - megfeleld
tajékoztatason alapuld Onkéntes, egyértelmiien kifejezett akaratot tartalmazd, és a szabalyszeri
nyilatkozat megtételét hitelt érdemléen bizonyitdé modon tett - hozzajarulasaval egeszségligyi
adatot kezelni teljes korlien vagy egyes adatkezelési tevékenységre kiterjedden.

11./ Az érintett jogai
1) Az érintett jogosult arra, hogy az Intézmény és az annak megbizasabol vagy rendelkezése
alapjan eljaré Adatfeldolgozo altal kezelt személyes adatai vonatkozasaban a hatalyos
jogszabalyokban meghatarozott feltételek szerint

a)

az adatkezeléssel 0sszefiiggd tényekrdl az adatkezelés megkezdését megel6zden
valamint kérelmére tajékoztatast kapjon (a tovabbiakban: tajékozodashoz valod

jog);
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b) kérelmére személyes adatait és az azok kezelésével 0sszefliggd informaciokat az
Intézmény a rendelkezésére bocséssa (a tovabbiakban: hozzaferéshez valo jog);

c) kérelmére személyes adatait az Intézmény helyesbitse, illetve kiegészitse (a
tovabbiakban: helyesbitéshez valo jog);

d) kérelmere személyes adatai kezelését az Intézmény korlatozza (a tovabbiakban:
az adatkezelés korlatozasahoz valo jog);

e) kérelmére — a jogszabalyban meghatarozott esetekben — személyes adatait az
Intézmeény torolje (a tovabbiakban: torléshez valo jog);

f) meghatarozott feltételek szerint adathordozhatdsaghoz val6 jogaval éljen illetve;

g) az Intézmény jogos érdekén alapul adatkezelés ellen tiltakozzon (tovabbiakban:

tiltakozashoz valo jog).

2) Az Intézmény, illetve a megbizasa alapjan eljar6 adatfeldolgoz6 az adatkezelési
miuveletei soran minden sziikséges 1épést megtesz annak érdekében, hogy a személyes-
és kulonleges adatok kezelése a GDPR-ral dsszehangban torténjen.

3) Atlathato tajékoztatas, kommunikécio és az érintett jogainak gyakorlasara vonatkozo
intézkedések — tajékoztatashoz valo jog érvényesitése

a)

b)

d)

e)

Az Intézmény megfeleld intézkedéseket hoz annak érdekében, hogy az érintett
részére a személyes adatok kezelésére vonatkoz6 minden egyes tajékoztatast
tomor, atlathatd, érthetd €s konnyen hozzaférheté forméban, vilagosan és
kozérthetéen megfogalmazva nyujtsa. Az informaciokat irasban vagy mas modon
— ideértve adott esetben az elektronikus utat is — kell megadni. Az érintett kérésére
szobeli tajékoztatds is adhato, feltéve, hogy mas modon igazoltdk az érintett
szemelyazonossagat. Az Intézmény a tajékoztatast a honlapjan, valamint a
betegellatd osztalyokon kihelyezett Betegtajékoztatdval az érintett rendelkezésére
bocsajtja.
Az Intézmény indokolatlan késedelem nélkul, de legfeljebb a kérelem
beérkezésétol szamitott egy honapon beliil tajékoztatja az érintettet a kérelme
nyoman hozott intézkedésekrdl. Sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem
Osszetettségét és a kérelmek szamat, ez a hataridé tovabbi két honappal
meghosszabbithato. A hataridé meghosszabbitasardl az Intézmény a késedelem
okainak megjeldlésével a kérelem kézhezvételétdl szamitott egy honapon beliil
tajékoztatja az érintettet.
Az Intézmeny — ha a kérelmének nem tesz eleget hataridon beliil — tajékoztatja az
érintettet legkésobb a kérelem beérkezésétdl szadmitott egy honapon beliil az
intézkedés elmaradasanak okairdl, valamint arrol, hogy az érintett panaszt
nyujthat be valamely feligyeleti hatosagnél, és elhet birdsagi jogorvoslati jogaval.
Az érintett jogairdl sz616 tajékoztatast valamint a kérelméhez fliz6do intézkedést
dijmentesen kell biztositani kivéve, ha a kérelem egyértelmiien megalapozatlan
vagy — kiilondsen ismétlédo jellege miatt — t0lz4, az Intézmény

i. észszerl Osszegii dijat sz&mithat fel, vagy

ii. megtagadhatja a kérelem alapjan torténé intézkedést.
Ha az Intézménynek megalapozott kétsegei vannak a kérelmet benyujto
természetes személy  kilétével kapcsolatban, tovabbi, az  érintett
személyazonossaganak meger6sitéséhez sziikséges informéaciok nyujtasat kérheti.

4) Az érintett hozzaferési joga

a)

Az érintett jogosult arra, hogy az Intézmény kérésére tajékoztassa arrdl, hogy
szemelyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés
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folyamatban van, jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a kovetkez6
informéacidkhoz hozzéaférést kapjon:
i. az adatkezelés céljai;

ii. az érintett személyes adatok kategoriai;

iii. azon cimzettek vagy cimzettek kategoriai, akikkel, illetve amelyekkel a
szemelyes adatokat kozolték vagy kozolni fogjak, ideértve kuldndsen a
harmadik orszagbeli cimzetteket, illetve a nemzetk6zi szervezeteket;

iv. adott esetben a személyes adatok tarolasanak tervezett idétartama, vagy
ha ez nem lehetséges, ezen iddtartam meghatarozasanak szempontjai;

v. az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezel6tdl a ra vonatkozd
szemelyes adatok helyesbitését, torléset vagy kezeleésenek korlatozasat, es
tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen;

vi. avalamely felugyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;

vii. haaz adatokat nem az érintett6l gytijtotték, a forrasukra vonatkozé minden
elérhetd informacio.

b) Ha személyes adatoknak harmadik orszagba vagy nemzetkozi szervezet részére
torténd tovabbitasara kertil sor, az érintett jogosult arra, hogy tajékoztatast kapjon
a tovabbitasra vonatkozoan a megfelel6 garanciakrol.

5) A helyesbitéshez val6 jog

a) Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Intézmény indokolatlan késedelem
nélkil helyesbitse a ra vonatkozé pontatlan személyes adatokat, és az adatkezelés
céljara figyelemmel kérje a hidnyos személyes adatok — egyebek mellett
kiegészit6 nyilatkozat utjan torténd — Kiegészitéset.

b) Egészségiigyi adat csak ugy modosithato/tordlhetd, hogy az eredeti barmikor
olvashat6 legyen. A médositast végzd Adatkezeld azonositojat a rendszer elmenti,
a modositas elotti adatok visszakeresheték. A manualis dokumentacid
modositasat az osztalyvezetd feliigyeli. Adatot torolni, lefesteni tilos, azt at kell
hazni és a mddositast kézjeggyel és ddtummal, a valtoztatést indokold megjegyzés
feltintetésevel kell ellatni.

c) Elektronikus adatkezelés esetén a bejegyzést végzd azonositasa a jelszo alapjan
torténik, a szoveg modosulésai visszakereshetok.

6) A torléshez vald jog

a) Az Intézmény koteles az érintett kérelmére a ra vonatkozé személyes adatokat

indokolatlan késedelem nélkil tordlni, ha az alabbi indokok valamelyike fennall:
I. aszemélyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbdl, amelybdl azokat
gyljtotték vagy mas modon kezelték;

ii. az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képez6 hozzajarulasat, és az
adatkezelésnek nincs mas jogalapja;

iii. az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs elsébbséget élvezd
jogszerii ok az adatkezelésre;

iv. aszemélyes adatokat jogellenesen kezelték;

V. aszemélyes adatokat az adatkezel6re alkalmazandé unids vagy tagallami
jogban eldirt jogi kotelezettség teljesitéséhez térdlni kell,

b) A torléshez vald jog nem érvényesithetd, ha az adatkezelés sziikséges
i. aszemélyes adatok kezelését el6iro, az adatkezel6ére alkalmazandé unios
vagy tagallami jog szerinti kotelezettség teljesitése, illetve kozérdekbol
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vagy az adatkezelére ruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasa
keretében végzett feladat végrehajtasa celjabdl;

Il. anépegészségligy teriiletét érintd kdzérdek alapjan;

iii. akozérdeki archivalas céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol
vagy statisztikai célbol, amennyiben a torlés valoszinisithetéen
lehetetlenné tenné vagy komolyan veszélyeztetné ezt az adatkezelést;
vagy

iv. jogiigények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.

c) Személyes adattal 6sszekapcsolt egészségugyi adat a dokumentécio lezarasa utan
csak az alabbi esetekben torolheto:

i. torvény elrendeli;

ii. archivalasi id9 eltelt;

iii. jogerds birosagi hatarozat alapjan;

Iv. adatkezelési jogszeriitlenség fennall;

v. birésag vagy a NAIH elrendelése alapjan;

vi. beteg kérésére az adott telephelyi orvosigazgato-helyettes engedélye
alapjan (pl.: a betegdokumentacioban észlelt nem valds adatok esetén).

d) Lezart elektronikus egészségligyi dokumentécidban egészségligyi adatot csak az
arra munkakoari leirdsban feljogositott rendszergazdak tordlhetnek.

7) Az adatkezelés korlatozasahoz valo jog

a) Az érintett jogosult arra, hogy kérésere az Intezmény korlatozza az adatkezelést,
ha az alabbiak valamelyike teljesil:

I. az érintett vitatja a szemelyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas
arra az idGtartamra vonatkozik, amely lehetdvé teszi, hogy az Intézmény
ellendrizze a személyes adatok pontossagat;

ii. az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és
ehelyett keri azok felhasznalasanak korlatozasat;

iii. az Intézménynek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés
céljabol, de az érintett igényli azokat jogi igények eldterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez.

b) Ha az adatkezelés korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatokat a tarolas
kivételével csak az érintett hozzajarulasaval, vagy jogi igények el6terjesztéséhez,
érvényesiteséhez vagy védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi személy
jogainak védelme érdekében, vagy az Unid, illetve valamely tagallam fontos
kozérdekébdl lehet kezelni.

c) Az Intézmény tajekoztatja a korlatozas feloldasardl az érintettet, akinek a kerésére
korlatoztak az adatkezelést.

8) Az adathordozhatdsaghoz valo jog
a) Az érintett jogosult arra, hogy a ré vonatkozd, altala az Intézmény rendelkezésére
bocsatott személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashatd
formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik
adatkezeldonek tovabbitsa anélkiil, hogy ezt akadalyozna az az Intézmény,
amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére bocsatotta, ha:
i. az adatkezelés az érintett hozzajarulasan, vagy a Rendelet 6. cikk (1)
bekezdésének b) pontja szerinti szerzédésen alapul; és
ii. az adatkezelés automatizalt modon torténik.
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b) Az adatok hordozhat6sagahoz valé jog gyakorlasa soran az érintett jogosult arra,
hogy — ha ez technikailag megvalosithato — kérje a személyes adatok adatkezel6k
kozotti kozvetlen tovabbitasat.

9) A tiltakozashoz vald jog
Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbol barmikor tiltakozzon
személyes adatainak az Intézmény jogos érdekén alapuld kezelése ellen, Ebben az esetben az
Intézmény a személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha bizonyitja, hogy az
adatkezelést olyan kényszeritd erejii jogos okok indokoljak, amelyek els6bbséget élveznek az
érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények
eloterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolodnak.

12./ Nemzeti Adatvédelmi Hatdsaghoz illetve Birésaghoz fordulas, jogi érdekérvényesités
1) Jogainak érvenyesitése érdekében az érintett

a) a Hatdésdg vizsgalatdt kezdeményezheti az Intézmény intézkedése
jogszertségének vizsgalata céljabol, ha az Intézmény a jogainak érvényesitését
korlatozza vagy ezen jogainak érvenyesitésére iranyuld kérelmét elutasitja,
valamint;

b) a Hatosag eljarasanak lefolytatasat kérelmezheti, ha megitélése szerint személyes
adatainak kezelése soran az Intézmény, illetve az altala megbizott vagy
rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozd megsérti a személyes adatok
kezelésére vonatkoz0, jogszabalyban vagy az Eurdpai Unid kotelezé jogi
aktusaban meghatérozott eldirasokat.

A Hatdsag megnevezésérol és elérhet6ségrol a ,,Betegek panasztételének lehetoségei”

tajékoztaté dokumentumban sziikséges tajekoztatni az érintetteket.

2) Az érintett az Intézmény, illetve - az adatfeldolgozé tevékenységi korébe tartozd
adatkezelési miiveletekkel 6sszefiiggésben - az Intézmény ellen birésaghoz fordulhat, ha
megitélése szerint az Intézmény, illetve az altala megbizott vagy rendelkezése alapjan
eljaro adatfeldolgozo a személyes adatait a személyes adatok kezelésére vonatkozo,
jogszabalyban vagy az Eurdpai Unid kotelezd jogi aktusaban meghatarozott eldirdsok
megsertésével kezeli.

Azt, hogy az adatkezelés a személyes adatok kezelésére vonatkozd, jogszabalyban vagy
az Eurdpai Unio kotelezd jogi aktusdban meghatarozott eldirasoknak megfelel, az
Intézmény, illetve az adatfeldolgozé kételes bizonyitani.

13./ Az orvosi titoktartashoz valé jog

1) A beteg jogosult arra, hogy az egészséguigyi ellatadsaban részt vev személyek az ellatasa
soran tudomasukra jutott informaciokat, kilénosképpen a beteg egészségugyi és
személyes adatait csak az arra jogosulttal kozoljék, és azokat a vonatkozo jogszabalyok
szerint kezeljék (a tovabbiakban: orvosi titok).

2) A betegnek joga van arrol nyilatkozni, hogy betegségérdl, annak varhaté kimenetelérdl
kiknek adhato felvilagositas, illetve kiket zar ki egeszséglgyi adatainak részleges vagy
teljes megismerésébol.

3) Az érintett beteg egészségligyi adatait annak hozzajarulasa hianyaban is kdzolni kell,
amennyiben ezt
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a) torvény elrendeli,
b) masok életének, testi épségenek és egészségenek védelme sziikségesse teszi.

4) Az érintett hozzajarulasa nélkiil a beteg tovabbi apolasat, gondozasat végzo személlyel
kozolni lehet azokat az egeszséglgyi adatokat, amelyek ismeretének hidnya a beteg
egészségi allapotanak karosodasahoz vezethet.

5) A betegnek joga van ahhoz, hogy vizsgalata és gyogykezelése sordn csak azok a
személyek legyenek jelen, akiknek részvétele az ellatasban sziikséges, illetve azok,
akiknek jelenlétéhez a beteg hozzajarult, kivéve, ha torvény masként nem rendelkezik.

6) A betegnek joga van ahhoz, hogy vizsgalatara és kezelésére olyan korilmények kozott
keruljon sor, hogy azt beleegyezése nélkill masok ne lathassak, illetve ne hallhassak,
Kivéve, ha a siirgds sziikség és a veszélyeztetd allapot esetén ez elkeriilhetetlen.

7) A betegnek joga van megnevezni azt a személyt, akit fekvobeteg-gyogyintézetbe torténd
elhelyezésérol, egészségi allapotanak alakulasarol értesithetnek, illetve joga van barmely
személyt ebbdl kizarni. A beteg altal megnevezett személyt a fekvObeteg-gyogyintézet
koteles értesiteni a beteg elhelyezésérdl €s annak megvaltoztatasardl, valamint egészségi
allapotanak jelentds mértéki valtozasarol.

14./ A szemelyes adatokkal osszefiiggé jogok érvényesitése az érintett halalat kovetéen

1) Az érintett halalat kovetd 6t éven beliil az elhaltat életében megilletd jogokat az érintett
altal arra {ligyintézési rendelkezéssel, illetve kozokiratban vagy teljes bizonyitd erejli
maganokiratban foglalt, az adatkezelénél tett nyilatkozattal meghatalmazott személy, e
nyilatkozat hianyaban a Polgari térvénykonyv szerinti kozeli hozzatartozdja jogosult
érvényesiteni.

Az érintett jogainak e bekezdes szerinti ervényesitésére az a kdzeli hozzatartozo jogosult,
aki ezen jogosultsagat els6ként gyakorolja.

2) Az ¢rintett jogait érvényesitd személyt e jogok érvényesitése - igy kilénbsen az
adatkezelGvel szembeni, valamint a Hatdsag, illetve birosag elétti eljaras - soran az e
torveny altal az érintett részére megallapitott jogok illetik meg és kotelezettségek terhelik.

3) Az ¢érintett jogait érvényesitd személy az érintett haldlanak tényét és idejét halotti
anyakonyvi kivonattal vagy birésagi hatarozattal, valamint sajat személyazonossagat - és
a kozeli hozzatartozdi mindségét - kdzokirattal igazolja.

4) Az Intézmeény kérelemre tajékoztatja az érintett Polgari Torvénykonyv szerinti kozeli
hozzatartozdjat az (1) bekezdés alapjan megtett intézkedésekrdl, kivéve, ha azt az érintett
a jognyilatkozataban megtiltotta.

1. AZ ADATVEDELEM RENDSZERE INTEZMENYUNKBEN

Az Intézmény megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre annak biztositasara,
hogy alapértelmezés szerint kizardlag olyan személyes adatok kezelésére kerlljon sor, amelyek
az adott konkrét adatkezelési cél szempontjabdl sziikségesek. Ez a kotelezettség vonatkozik a
gyljtott személyes adatok mennyiségére, kezelésiik mértékére, tarolasuk idOtartamara és
hozzaférhetoségiikre.

Az Intézmeny és az altala igénybe vett adatfeldolgoz6 a kezelt személyes adatok megfeleld szintii
biztonsdganak biztositdsa érdekében az érintettek alapvetd jogainak érvényesiilését az
adatkezelés altal fenyeget6 - igy kulondsen az érintettek kiilonleges adatainak kezelésével jaro -
kockazatok mértékéhez igazodd miiszaki és szervezési intézkedéseket tesz. Ezen intézkedések
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koz¢ tartozik a megfeleld biztonsagot nydjtd informatikai rendszerek kialakitasa, hasznalata,
folyamatos fejlesztése.

Az Intézmény adatfeldolgozot csak a hatdlyos jogszabalyok altal eldirt rendelkezések betartdsa
mellett vesz igénybe. Minden esetben — a GDPR altal megkivant tartalommal — adatfeldolgozoi
megallapodast kot, vagy az adatkezelési elveknek valé megfeleldségrdl szolo adatfeldolgozoi
nyilatkozatot kér az adatfeldolgozdktal.

Az intézmény és az altala igénybe vett adatfeldolgoz6 a személyes adatok kezelésének minden
esetében biztositja

a) az adatkezeléshez hasznalt eszkdzdk (a tovabbiakban: adatkezeld rendszer) jogosulatlan
személyek altali hozzéferésének megtagadasat;

b) az adathordozok jogosulatlan olvasasanak, masolasanak, modositasanak vagy
eltavolitdsanak megakadalyozasat;

C) az adatkezel6 rendszerbe a személyes adatok jogosulatlan bevitelének, valamint az abban
tarolt személyes adatok jogosulatlan megismerésének, modositdsanak vagy torlésének
megakadalyozasat;

d) az adatkezelé rendszerek jogosulatlan személyek altali, adatatviteli berendezés utjan
torténd hasznalatdnak megakadalyozasat;

e) azt, hogy az adatkezel6 rendszer hasznalatara jogosult személyek kizarolag a hozzaférési
engedélyben meghatarozott személyes adatokhoz ferjenek hozza;

f) azt, hogy ellendrizhetd és megallapithato legyen, hogy a személyes adatokat adatatviteli
berendezés Utjan mely cimzettnek tovabbitottak vagy tovabbithatjak, illetve bocsatottak
vagy bocséathatjék rendelkezésere;

g) azt, hogy utdlag ellenérizhet6 és megallapithatd legyen, hogy mely személyes adatokat,
mely id6pontban, ki vitt be az adatkezeld rendszerbe;

h) a személyes adatoknak azok tovabbitasa soran vagy az adathordozé szallitasa kdzben
torténé jogosulatlan megismerésének, masolasanak, moédositasanak vagy torlésének
megakadalyozasat;

1) azt, hogy lizemzavar esetén az adatkezel6 rendszer helyreallithato legyen; valamint

J) azt, hogy az adatkezel6 rendszer miikodéképes legyen, a miikodése soran fellépd hibakrol
jelentés késziiljon, tovabba a tarolt személyes adatokat a rendszer hibas miikodtetésével
se lehessen megvaltoztatni.

Az Intézmény és a fejleszté/karbantartd cégek kozott szerzédésekben, illetve — jogszabaly altal
meghatarozott kotelez6 tartalommal — adatfeldolgozoi szerzédésekben kotelezd érvénnyel kell
eléirni a biztonsagi eldirdsok rajuk vonatkozd szabdlyait, és a programmal kapcsolatos
kotelezettségeiket.

Informatikai munkakérok munkakori leirdsaiban poziciéhoz szabottan kell a programokhoz
kapcsolodo jogokat, kotelezettségeket rogziteni.

Az informatikai rendszereket hasznaldo és lizemeltetd személyek feladatkoreit ugy kell
meghatarozni, hogy azzal minimalizaljuk a mulasztasok és szandékos visszaélések kockazatat,
ugyanakkor biztositsuk a minél teljesebb korii helyettesités, vagy kivaltas lehetdségét.

Az Intézmény informatikai rendszerének kialakitasarol, miikodésérdl, és szabalyairdl valamint
az adatbiztonsag technikai feltételeirdl az Informatikai Uzemeltetési és Biztonsagi Szabalyzat
tartalmaz részletszabalyokat.
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15./ Az adatvédelem rendszere, szervezetének kulcsszereploi
1) A Foéigazgato feladata:

a)
b)
c)
d)

€)

biztositja az Intézmény teriiletén az adatvédelmi tevékenység, képzés és
eszkozrendszer, személyi, technikai és pénziligyi hatterét;

kijeldli az adatvédelmi megbizottat az orvosigazgato javaslata alapjan;
elkészitteti az Intézmeny-szintii adatvédelmi szabalyzatot;

kinevezi a tagintézmények intézeti adatvédelmi feleldseit a telephelyi
orvosigazgatd helyettesek javaslatai alapjan;

jovahagyja az éves Intézményszinti ellenérzési tervet.

2) Az orvosigazgato feladata:
Az Intézmény tagkdrhézaiban a kilonleges adatok és a személyes adatok veédelméért, a
nyilvantartas megorzéséért felelos.

a)
b)

c)
d)

Intézményi szinten gondoskodik az adatvédelmi szabalyozas betartasarol;
ellendrzi az intézeti adatvédelmi feleldsokon, osztalyos adatvédelmi felel6sokon
keresztiil az adatkezel6k munkajat;

kinevezi az osztalyvezetOk javaslata alapjan az osztalyos adatvédelmi feleldsoket;
adatvédelmi panaszok, kifogasok, vétségek vagy kéarokozasok esetén a
tagkdrhazak vonatkozasaban dontéseket hoz;

tudomanyos kutatas esetén engedélyezi az egészségiigyi dokumentaciéba valo
betekintést;

dont a kotelezd nyilvantartasi idot kovetden a nyilvantartott adatok tovabbi
tarolasarol vagy megsemmisitésérol.

3) Adatvédelmi tisztviseld feladatai:

a)

b)

d)
€)

9)
h)

az egészségugyi és személyes adatok védelmével kapcsolatos jogszabalyok, unids
adatvédelmi rendelkezések egész Intézmény teriiletén torténd érvényesiilésének
folyamatos ellendrzése, a belsd szabdlyozok (szabalyzatok, eljarasrendek,
utasitasok stb.) és intézmeényi eljarasok, folyamatok ennek megfeleld kialakitasa;
auditok megszervezése, lebonyolitasa;

tajékoztatas és szakmai tandcsadas a korhaz adatkezeléssel és adatvédelemmel
foglalkoz6 dolgozéinak a hatalyos magyar és uniés adatvédelmi
rendelkezésekrdl; ezzel kapcsolatos képzések, tovabbképzések szervezése és
megtartasa;

szakmai tanacsadas az adatvédelmi hatasvizsgalatra vonatkozdan, a
hatasvizsgalat elveégzésének és eredmenyének nyomonkovetése;

egylittmikodik és kapcsolatot tart a feliigyeleti hatosaggal;

adatvédelmi incidensek bejelentése;

az érintettek adatvédelemmel kapcsolatos panaszainak Kivizsgalasa; az érintettek
egészségugyi és személyes adatainak kezelésével és a hatalyos adatvédelmi
rendelkezések szerinti  jogaik gyakorlasahoz  kapcsolodd  kerdéseinek
megvalaszolasa;

kezdemenyezi az adatvedelem, illetve az adatbiztonsag teriletén kifejlesztett Uj
maodszerek, technoldgiak és eszktzok alkalmazasat;

ellendrzési tevékenysége soran a hatdlyos adatvédelmi rendelkezések betartasa
mellett jogosult az Intézmény minden osztalyan, minden iratba betekinteni, az
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osztalyvezet6tdl és az osztilyos adatvédelmi feleldstél, tovabba a Korhaz
Adatvédelmétdl ezzel kapcsolatosan szobeli vagy irdsbeli magyarazatot kérni;

i) jogosult a betegeknél a hatalyos adatvédelmi rendelkezések végrehajtasaval
kapcsolatosan személyesen tajékozodni, informaciot gyljtent,

j) gondoskodik a Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsdg Hatdsag,

(tovabbiakban: NAIH) altal vezetett adatvédelmi tisztviseldi nyilvantartasba valo
regisztraciojarol, és a megbizatds megsziinésekkor annak toroltetésérol.

4) Jogi Osztaly feladatai:

a)
b)

c)
d)

Az Adatvédelem a Jogi Osztaly struktirdjaban miikodik.

Az Adatvedelem munkatarsainak (kilénésen adatvédelmi  megbizott,
adatvédelmi munkatars, intézeti adatvédelmi felel6sok) — adatvédelmi Gigyekben
- kozvetlen munkahelyi vezetdje és szakmai felettese a Jogi Osztaly vezetdje.
Jogi allasfoglalas adasa adatvédelmi kérdésekben.

A Josa Andras Oktatokorhazban torténd adat- és dokumentacio masolatok
bekérését az ellatd osztalyoktol, illetve a kimend valaszleveleket Foigazgato altal
delegalt feladatként Jogi Osztalyvezeto irja ala.

5) Adatvédelmi megbizott feladatai:

a)

b)

c)
d)

9)

h)

)

K)

Az adatvédelmi tisztviseldvel kozosen kidolgozza az adatvédelem alkotmanyos
elvének, az informéacios onrendelkezési jognak az érvényestilését biztositd belsd
szabalyozokat, kiilonds tekintettel az aldbbira: az adatvédelmi tisztviseldvel
kozosen elkésziti, aktualizalja az Adatvédelmi Szabalyzatot;

0sszehangolja az intézeti adatvédelmi felelésok munkajat, az Intézmény egyes
szervezeti egységeinek adatvédelemhez kapcsolodd szabalyozasait, eljarasait,
munkakori leirasait, rogziti a feleldsségi, ellendrzési kompetenciakat;

egységesiti az adatvédelemhez kapcsolddé bizonylatokat;

Osszehangolja az adatvédelmi ellendrzési tevékenységet, melynek kiilonb6zo
szintli megvalosulédsa érdekében kozponti ellendrzési tervet dolgoz ki;

szakmai segitséget nyujt adatvédelem vonatkozasaban a tagintézmények intézeti
adatvédelmi feleldseinek, adatvédelmi munkatdrsainak a teriiletiikon folyo
személyi azonositoval 6sszekapcsolt egészségiigyi adatok kezelésekor felmeriilé
kérdesekben;

szilkség  szerint  helyi  megbeszéléseket, tovabbképzéseket tart a
tagintézményekben;

megszervezi az Eiiak. altal eldirt adatvédelmi oktatas Intézmény-szintii oktatési
rendjét;

egységesiti az Intézmény altal el6irt adatvédelmi vonatkozasu oktatasi
segedanyagok tartalmat;

ellendérzi az Intézményben végzett személyazonositoval 0Osszekapcsolt
egészségligyl adatok kezelésének rendjét az intézeti adatvédelmi feleldsok,
adatvédelmi munkatarsak és osztalyos adatvédelmi felel6sok munkajan keresztiil;
kezdemenyezi az adatvedelem, és adatbiztonsag teruletén Kifejlesztett Uj
technoldgidk és eszkozok, eljarasok alkalmazasat, és ezekkel kapcsolatban
javaslatot tesz a Féigazgatonak;

eljar a Foigazgatd altal rabizott, adatvédelemmel kapcsolatos panaszok
kivizsgalasaban;

Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Kérhazak és Egyetemi Oktatokorhaz
4400 Nyiregyhaza, Szent I. u. 68 Telefon: 42/ 599-700




T A E 4-01/02

{3 {am )

&) SZABALYZAT P
Targy: Adatvédelmi Szabalyzat Oldal: 23/67
Kidolgozta: Ellendrizte: Jovéahagyta: Jovéhagyas datuma:
Dr. Havel-Varga Dora|Dr. LaszIé Henriett Dr. Sziics Attila 2022-09-01

I) szervezi és szakmailag iranyitja az adatvédelem munkajat, felelds a vezetése alatt

allo egység mikodéséért, tovabba a feladatkorébe utalt feladatok teljesitéséért és
ellenOrzéséért;

m) minden év januar 31.-ig irasbeli beszamolot készit a Foéigazgatonak az

n)

Intézményben az el6z6 évben végzett adatvédelmi tevékenységrol,
folyamatosan kapcsolatot tart az adatvédelmi tisztviselovel.

6) Intézeti adatvédelmi felel6s feladatai:

3)
b)

c)
d)

9)

h)

)

K)

illetékességi teriiletén ellendrzi az egészségugyi adatok kezelésével kapcsolatos
belso eljarasok, és az Adatvédelmi Szabalyzat betartasat;

biztositja az 0j munkavallalok, és az (j munkavégzésre iranyuldé egyeb
jogviszonyban all6 személyek és az osztalyos adatvédelmi feleldsok adatvédelmi
oktatésat;

vezeti a kdzponti adatvédelmi nyilvantartdsokat: Adattovabbitasi nyilvantartas,
osztalyos adatvédelmi felel6sok nyilvantartasa, és Kutatasi kdlcsonzési regiszter;
az adatvédelmi tisztviselével kozosen eljar az orvosigazgatO(illetve az adott
feladat ledelegalasa esetén a tagintézmény illetékes vezetd beosztasu
munkavéllaldja) Aaltal rabizott, adatvedelemmel Kkapcsolatos panaszok
kivizsgalasaban;

az orvosigazgatohoz, illetve a feladat ledelegélésa esetén az adott tagintézmény
illetékes vezetdé beosztasu munkavallalojahoz érkez6 kozponti adatkérések
bonyolitasa, nyilvantartas vezetés, hatarido kovetés, sziikség esetén szamlaztatés
és befizetés kovetés;

kutatdsok engedélyeztetése, Kkutatdsi regiszter vezetése, gondoskodik a
jogosultsdg 1gényld/modositdé  bizonylatok papiralapt  helyileg  torténd
megOrzésérol,

minden év januar 15-ig koteles megel6z6 évben végzett tevékenységérdl
beszamolot késziteni az orvosigazgatonak(a feladat ledelegalasa esetén az adott
tagintézmény illetékes vezetd beosztasi munkavallalojanak), masolatat elkuldi az
adatvédelmi megbizottnak;

tagintézményében hataridore elvégzi az éves ellendrzési tervben a Foigazgatod
altal jovahagyott és meghatarozott terlleteket;

kapcsolatot tart adatvédelmi vonatkozasu kérdésekben az féigazgatd helyettessel,
orvosigazgatd helyettessel, telephelyi orvosigazgaté helyettessel, igazgatoival,
Jogi Osztallyal, adatvédelmi tisztvisel6vel, Informatikai Osztallyal, Irattarral,
Pénziigyi Osztéllyal, osztalyvezetd foorvosokkal és mindenekel6tt az osztalyos
adatvédelmi felelésokkel, adatkérésekkel kapcsolatos egyeztetések tigyében
kiilsé hatosagokkal, maganszemélyekkel. Részt vehet minden adatvédelmet
érinté megbeszélésen;

A tudoméséra jutott, vagy felé jelentett rendkivili adatvédelmi vonatkozésu
események kapcsan (jogosulatlan adatkezelés, adatvesztés stb.) jelentést készit az
adatvédelmi tisztviselének, az adott tagintézmény illetékes vezetd beosztast
munkavallaldjanak/érintett szakigazgatonak;

Intézkedik a hozza leadott, és az intézet terlletén talalt személyes
okmanyok/iratok 8 napon beliili illetékességi teriilet felé torténd tovabbitasarol.
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7) Osztalyos adatvédelmi feleldsok feladata:

Az adatvédelemmel kapcsolatos eldirdsok, szabalyozads betartasdért az adatkezelést és
adatfeldolgozast végzd szervezeti egységek vezetdi felelnek, akik munkajat az osztalyos
adatvédelmi felelds segiti.

20 fonél tobb adatkezeldt foglalkoztatd, egészségiigyi adatot kezeld egységnél az osztalyvezetd
irasbeli jelolése alapjan az orvosigazgato (adott tagintézmény vonatkozasaban az illetékes vezetd
beosztasu munkavallald) osztalyos adatvédelmi felelést nevez ki. Tevékenységiiket munkakori
leiras kiegészités alapjan végzik. Ahol nincs kinevezett felelds, ott az els6 szamu vezetd végzi az
adatvédelemmel kapcsolatos feladatokat.

a) Az alkalmazott adatkezelési eljarastél fiiggetlenil (manualis és elektronikus)
folyamatosan ellen6rzi egységénél és a kapcsolodo szakrendelokben az adatvédelemmel
¢s adatbiztonsaggal kapcsolatos eldirasok betartasat.

b) Adattovabbitas soran ellenérzi az egészségiigyi dokumentacié masolatok kiadasat,
nyilvantartdsukat, a sziikséges bizonylatok megfelelé hasznalatat, s ezt alairasaval
igazolja az Adattovabbitasi nyilvantartason.

c) Ellendrzi az egészségiigyi adatok felvételét, az egészségligyi program hasznalatat, a
nyomtatott bizonylatok, listak kezeléset, feldolgozasat (kulcskezelés, hozzaférések,
jelszohasznalat adatkezeldi jogosultsag).

d) Ellendrzi, osztalyvezet6 féorvossal egylitt engedélyezi a tudomanyos munkahoz kiemelt,
egyéb okbol kélcsonzott egészségligyi dokumentumok kezelését, nyilvantartasat.

e) Figyelemmel kiséri a korlapok Kozponti Irattari leadasat, intézkedik az esetlegesen
hidnyz6 dokumentumok megkeresése irant.

f) Engedélyezi osztalyan az arra feljogositott személyek részére az egészsegugyi/vagy
egy¢éb adatkezeld program hasznalatat.

g) Fellgyeli egységénél a média tevekenységének szabalyossagat, dokumentaltsagat.

h) Koteles az osztaly 6sszes munkavallaloja, valamint a munkavégzésre iranyulé egyéb
jogviszonyban allé személyek szdmara U0j Adatvédelmi szabalyzat bevezetésekor
dokumentalt oktatést tartani, az Oktatdsi napl6 mésolatat az intézeti adatvédelmi felelds
részére megkuldeni.

i) Az intézményi szinten bevezetett Uj adatvédelmi eljardsok alkalmazésat kezdemenyezi
munkahelyi vezetdjénél.

J) Félévenként irasbeli ellenérzési jelentést kiild az intézeti adatvédelmi felelésnek és az
adatvédelmi tisztviselének.

k) Koteles a kdzponti adatvédelmi oktatason részt venni.

I) Az osztalyvezetOvel egyiitt aldirja az osztalyon dolgozok altali, egészségiigyi
dokumentécio6 kiemelést engedélyezd kérelmeket.

m) Rendkivili adatvédelmi vonatkozasi események kapcsan (jogosulatlan adatkezelés,
adatvesztés stb.) jelentést készit az adatvédelmi tisztvisel6nek valamint intézeti
adatvédelmi felelOsnek.

n) Févente egy alkalommal ellendrzik az osztalyukon ellatott betegek egészségiigyi
adatbazisahoz hozzaféréssel rendelkezOk listajat, s ha szikséges modositasokat
(toroltetéseket) kezdeményeznek az osztalyvezetd féorvos
hozzajarulasaval/engedélyével.
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16./ Adatkezelésre jogosultak
Az Intézményben (egészségugyi ellaté halozaton belul) egeszségligyi adattal 6sszekapcsolt és
személyazonosito adatot kezelhet:

a) a betegellato;

b) a féigazgato;

c) orvosigazgato, ( telephelyek vonatkozasaban telephelyi-orvosigazgato helyettes);

d) é&polési igazgatd, (telephelyek vonatkozédsaban telephelyi-apolési igazgatd helyettes);

e) az adatvédelmi megbizott;

f) adatvédelmi tisztviseld;

g) intézeti adatvédelmi felelds;

h) kdzegészségligyi-jarvanylgyi veszély esetén az Eliak.-ban 5.8 (3)-(4)-ban meghatarozott

személyek és szervek.

Az Intézmény eredményes gyogykezelési tevékenységének eldsegitése, az ellatas tervezése,
szervezése, a koltségek tervezése céljabol térvényben, vagy egyeb jogszabalyban meghatarozott
személyek a tarolt egészségligylr adatokhoz hozzaférhetnek, de az adatkezeld, és az
adatfeldolgoz6 is koteles az orvosi titkot megtartani. Jogosultsagukat az orvosigazgatd
engedélyezi.

17./ Személyi azonositoval 6sszekapcsolt egészségligyi adatok kezelésének helye és
felelosségi szintjei
1) Felelésségi szintek:

a)

b)

c)
d)

e)

az orvosigazgatd /tagintézmény illetékes vezeté beosztasu munkavallaloja az
adott tagintézményben végzett gydgykezelésekhez kapcsolédd adatok
védelméért;

az osztaly/egység vezetdi a hataskoriikben kezelt adatok tekintetében az
irdnyitasuk ald tartozé 0sszes munkahelyen, beleértve a jaro- és fekvbbeteg
szakellatast egyarant;

kezelGorvos, apolo az altala kezelt és apolt betegek adataiért;

egyéb betegellatd a tudomasara jutott egészséguigyi adatok kezelésért;
informatikai osztalyvezetd az informatikai halézaton és adatbéazisban kezelt
killénleges adatok biztonsagaért, a dokumentaciés és adatszolgaltatasi
osztalyvezeté a Kozponti Irattarban kezelt kiilonleges adatok biztonsagaért;
hattérszolgaltatast ellatd szervezeti egységek egészségugyi adatok kezelésével
megbizott dolgozdja az altala kezelt adatok vonatkozasaban.

2) Egészséguigyi és hozza tartozd személyes adatok kezelési helyei:

a)

b)
c)
d)
e)
f)

9)
h)

Betegellatok (gyogyitd osztalyok, szakrendeldk, miitk, diagnosztikai vizsgalok,
OVSZ, OMSZ, Gyogyszertar, Kozponti Fizioterapia, Beteg eldjegyzés;
Decubitus team; B.Braun Dializis Kézpont);

Finanszirozési Osztaly;

Mindségiranyitasi Osztaly;

Apolasi Igazgatdsag;

Orvosigazgatosag,/tagintézmények illetékes vezetd beosztast munkavallaloi;
Telephelyi orvos- és &polasi igazgato-helyettesek;

Informatikai Osztaly;

Kontrolling és kdzponti iratkezelési osztaly;
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1) Kozponti betegszallito és betegkisérd csoport;

J) Higiénés Osztaly;

k) Dietetikai Csoport;

I) Elelmezési Osztaly;

m) Jogi Osztaly — Adatvédelem;

n) Adatvédelmi tisztviseld;

0) Pénzugyi Osztaly - Pénztar (ell. beavatkozasok, dokumentacié masolatok
fizetése);

p) Szocialis munkas (a szolgaltatasra raszorulé betegekkel kapcsolatos
iigyintézéskor a beteg/ torvényes képviseld beleegyezésével) kezelGorvosi

utasitasra;

q) Munkavédelmi Csoport (munkavallal6 munkabalesetével kapcsolatos ed.
adatait);

r) Foglalkozas-egészségiigy  (munkavallalok egészségugyi

alkalmassagdhoz sziikséges vizsgalatok elvégzése, véddoltasok beadasa,
nyilvantartasa, és egyéb adatok tarolasakor);

s) Klinikai Kutatasi Osztaly a klinikai kutatassal érintett személyes esetében;

t) A Miszaki-Szolgaltatdsi Igazgatd-helyettes altal térmegfigyelé kamerak
adatainak kezelésével megbizottak.

3) Munkavallalok, munkavégzésre iranyul6 egyéb jogviszonyban allok személyes és egyéb

nem kozérdekii- vagy kozérdekbdl nyilvanos adatainak kezelési helyei:
a) munkaltatoi jogkor gyakorldja;
b) munkahelyi vezetok;
c) Humanpolitikai lgazgatdsag;
d) Pénzugyi és Szamviteli Osztaly;
e) Informatikai Osztaly;
f) Munkavédelmi Csoport;
g) Jogi Osztaly;
h) Adatvédelmi tisztviseld;
i) Bels6 Ellen6rzés;
j) Leltarozési csoport.

18./ Adatvédelmi incidensre vonatkozo szabalyok

1)

2)

Ha az Intézmény altal kezelt adatok vonatkozasaban barmely munkavallal6 adatvédelmi
incidenst észlel az Intézményen belll, koteles azt haladéktalanul jelenteni a szervezeti
egysége vezetdjének, az adatvédelmi tisztviselOnek, illetve ha az incidens érintette az
informatikai rendszert, akkor az Informatikai Osztaly vezetdjének is. A bejelentés
tartalmazza a bejelentd nevét, telefonszdmat, beosztasat, szervezeti egységének
megnevezését, valamint az incidens targyat, rovid leirasat.

Amennyiben az adatvédelmi incidens értékelése vizsgalatot igényel, az adatvedelmi
tisztviseld az Informatikai osztaly vezetdjével, valamint egyéb, a vizsgalat
lefolytatasahoz sziikséges munkatarsak bevonasaval lefolytatja a vizsgalatot. A
vizsgalatnak tartalmaznia kell, hogy az adatvedelmi incidens magas kockazattal jar-e az
érintettek jogaira és kotelezettségeire, milyen jellegli kockazatrdl van sz6 és sziikséges-e
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3)

4)
5)

6)

az érintettek tdjékoztatasa az incidensrél. Ha az érintettek tdjékoztatasa sziikséges, az
adatvédelmi tisztviselé megteszi az ehhez szlikséges lépéseket.

A vizsgalat eredményeként az adatvédelmi tisztviseld javaslatot tesz az adatvédelmi
incidenssel érintett szervezeti egység vezetdjének az incidens kezeléshez sziikséges
intézkedések megtételére.

A vizsgalatot a bejelentéstdl szamitott harom munkanapon beliil be kell fejezni és a
vizsgalat eredményérdl az Intézmény féigazgatojat tajékoztatni.

Az adatvédelmi incidenst az adatvédelmi tisztviseld jelenti be az Intézmény nevében a
Hatdség részére az erre kialakitott online platformon keresztl.

Az adatvédelmi tisztviseld az adatvédelmi incidensekrél a GDPR altal meghatarozott
adattartalommal nyilvantartast vezet.

19./ Az Intézmény munkavallaléjaval, valamint az Intézménnyel munkavégzésre iranyulo

egyéb
1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

jogviszonyban allé személyekkel dsszefiiggo, adatvédelmi vonatkozasu kérdések

A betegellatét — az érintett valasztott haziorvosa és az igazsaglgyi orvos-szakértd
kivetelével — koti a titoktartds azzal a betegellatoval szemben is, aki a beteg
gyoégykezelésében nem vett részt, kivéve, ha az adatok kozlése az érintett tovabbi
gyogykezelése, diagndzis felallitasa érdekében szlikséges.

Az Intézmény munkavallaloi, valamint az Intézménnyel munkavégzésre iranyulé egyéb
jogviszonyban all6 szemeélyek, az Intézmény adatfeldolgozoi, szakmai képzésben
résztvevok az orvosi titkot kdtelesek megtartani.

Jogviszonytol fliggetlentil, korlatlan idejii titoktartasi kotelezettsége van az Intézmény
alkalmazottainak a tudomasukra jutott személyes- és kiilénleges adatok vonatkozasaban,
kilénosen a beteg egészsegi allapotaval kapcsolatos adat, tény vonatkozasaban, barmely
modon is szerezte azt.

Az Intézmény alkalmazottja a munkakori leirdsdban, munkavégzésre iranyulé jogviszony
alapjan tevékenykedd személy a jogviszony létesitésére vonatkozo szerzédésében vallal
titoktartasi kotelezettseget a tudomasara jutott személyi azonositoval Osszekapcsolt
egészségligyi adatok meglrzése és az informatikai biztonsagi utasitasok betartasa
vonatkozasaban.

Az Intézmény alkalmazottjai csak azokat a személyes- illetve egészségugyi adatokat
ismerhetik meg, melyek a munkavégzésiikhtz feltétlentl sziikségesek.

Egészségligyi szolgalati jogviszony, munkavégzésre iranyulé egyéb jogviszony
kezdetekor, illetve a jogviszony ideje alatt folyamatosan, kiildndsen a szabalyvaltozasok
esetén minden személy szamara biztositani kell az adatvédelemmel kapcsolatos oktatast,
valamint a rendszeres tovabbképzést.

Minden egészségiigyi adatot kezelé személy munkaja kozben koteles az elvérhato
legnagyobb gondossaggal eljarni az adatok hitelessége, megorzése, és illetéktelen
hozzéaférés megakadalyozasa érdekében.

Az  informatikai  rendszer  tervezéséhez, bevezetéseéhez,  (izemeltetéséhez,
karbantartasahoz szilkséges bizalmi funkciéhoz a személyzetet gondosan kell
kivalasztani es kiképezni. A képzesnek ki kell terjednie az informatikai biztonsag
tertletére is.
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20./ Az adatvédelmi képzés szabalyozasa
1) A képzés célja az adatvédelemhez kapcsolddd belsé szabalyozok ismertetése, és az
egységes alkalmazasi és Ugyintézesi gyakorlat kialakitasa az Intézményben. Minden
egészségugyi adat kezelésével megbizott személyt oktatni kell.
2) Az egységek vezet6i biztositjak az osztalyos adatvédelmi felelésok és az osztalyon
tevékenyked6 személyek részvételét az adatvédelmi vonatkozasu képzésen.
3) Az adatvédelmi tisztviseld illetve az intézeti adatvédelmi felelOs oktatasi feladata:

a) Onképzéssel a torvényi valtozasok, adatvédelmi és jogi Aallasfoglalasok
nyomonkdvetese, szikség szerinti javaslatot tesz azok beépitéseére a napi
feladatokba, szabalyozo6kba;

b) belépd Gj munkavallaldkat, és az Intézménnyel egyéb munkavégzésre iranyuld
jogviszonyt létesitd személyek adatvédelmi oktatasa,

C) Uuj szabalyzat bevezet6 oktatasa osztalyos adatvédelmi felel6sok részére;

d) osztalyos adatvédelmi felel6sok folyamatos tajékoztatasa az adatvédelmet érintd
torvényi valtozasokrol, belsé szabalyozok modosuldsarol, adatvédelmi €s jogi
allasfoglalasokrol;

e) keérésre segitséget nyujt, illetve jelen van az osztalyos adatvédelmi oktatason.

4) Osztalyos adatvédelmi felelés személyesen végzi:

a) Uj adatvédelmi szabalyzat osztalyos bevezetd dokumentalt oktatasat.

b) Koteles az adatvédelmet érintd modositasokat munkatarsai részére dokumentaltan
ismertetni.

5) Ahol nincs kinevezett osztalyos adatvedelmi felelés, az oktatids lebonyolitasat az
osztalyvezetd szervezi.

6) Az osztalyos adatvédelmi oktatas dokumentalasa az Osztalyos oktatasi naploban torténik.

7) Az oktatason az egység minden dolgozoja, és az Intézménnyel munkavégzésre iranyuld
egyeb jogviszonyban allo szemely koteles részt venni.

21./ Az adatvédelmi jelentési kotelezettség, és ellenorzés szabalyozasa
1) Adatvédelmi tisztviseld

a) koteles az ellenérzései kozben észlelt vagy egyéb modon tudomasara jutott,
adatvédelmi jogszabalyoknak ellentmondd gyakorlatot, hidnyossagot a
Foéigazgato részére jelenteni, azok felszdmoldsara, a helyes gyakorlat kialakitasara
javaslatot tenni.

b) koteles az ellendrzései kozben észlelt, illetve a tudomasara jutott adatvédelmi
incidensek Kkivizsgalasara. Az adatvédelmi incidenseket indokolatlan késedelem
nélkll — ha lehetséges, legkés6bb tudomasara jutasatol szamitott 72 oran beliil —
bejelenti a Nemzeti Adatvédelmi Hatdsagnak, kivéve, ha az adatvédelmi incidens
valoszintsithetden nem jar kockazattal a természetes személyek jogaira és
szabadsagaira nézve.

2) Az adatvédelmi megbizott

a) jogosult az ellenérzései kozben észlelt vagy egyéb modon tudomasara jutott,
adatvédelmi jogszabalyoknak ellentmond6 gyakorlatot, hianyossagot — az
adatvédelmi tisztviselével torténd konzultaciot kovetden - a FOigazgato részére
jelenteni, azok felszdmolaséra, a helyes gyakorlat kialakitasara javaslatot tenni.

3) Intézeti adatvédelmi felelGs
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a) koteles az ellenérzései kozben észlelt vagy egyéb modon tudomasara jutott,
adatvédelmi jogszabalyoknak ellentmond6 gyakorlatot, hidnyossagot és az
adatvédelmi tisztviseld valamint az adatvédelmi megbizott részére jelenteni.

4) Osztalyos adatvédelmi felelésok

a) Az osztalyos adatvédelmi felelésok félévenként, megadott szempontok alapjan
intézeti adatvédelmi feleldsnek.

b) Félévente egy alkalommal ellendrzik az osztilyukon ellatott betegek
egészségiigyl adatbdzisdhoz hozzaféréssel rendelkezOk listajat, s ha sziikséges
modositasokat (toroltetéseket) kezdeményeznek az osztalyvezetd féorvos
hozzajarulasaval/engedélyével.

c) Barmely rendkiviili eseményrdl (beazas, adatvesztés stb.) jegyzokonyvet kell
készitenilik és masolatdt az intézeti adatvédelmi feleldsnek, az adatvédelmi
tisztviselonek €s az adatvédelmi megbizottnak elkildenitk.

5) Adatvédelmi ellendrzés:
Az adatvédelmi ellendrzés fliggetlen, targyilagos, dokumentalt tevékenység, mely értékeli a
jogszabalyokon, belsd szabalyozdkon alapuld adatvédelmi szabalyozas betartasat.
Az intézeti adatvédelmi felel6sok, a foigazgato és az orvosigazgatd/tagintézmény illetékes vezetd
beosztdsi munkavéllaldja megbizasabdl jarnak el, munkajukat minden vezetd és beosztott
tamogatni koteles.
Az ellendrzés folyamatossagat a foigazgato altal jovahagyott Eves ellenérzési terv végrehajtasa
biztositja.

Egyéb formai:

a) orvosigazgatd/tagintézmény illetékes vezetd beosztasi munkavallaloja altal
engedélyezett vagy altaluk - probléma, panasz miatt - elrendelt ad hoc ellendrzési
feladat, (intézeti adatvédelmi felelds, Jegyz6konyv);

b) meghatarozott szervezeti egység munkajanak adatvédelmi megitélését elésegitd
vizsgalat éves terv alapjan (intézeti adatvédelmi felelds, JegyzOkonyv);

C) meghatarozott kotelezé folyamatos ellendrzés (intézeti adatvédelmi felelGs,
Adatvédelmi ellenérzés adatlap);

d) utévizsgalatok, korabban végzett ellenérzéseken megallapitott mulasztasok
pétlasanak ellendrzése (intézeti adatvédelmi felelds, JegyzOkonyv);

e) Osztaly adatkezelési ellenérzésérdl késziilt fél éves Osszefoglaldo (osztalyos
adatvédelmi felelds, Adatvédelmi ellenérzés szempontjai);

f) Egészségiigyi programok osztalyos/szakrendel6i hozzaférési jogosultsaganak
folyamatos ellendrzése.

Az ellenérzés eredményét irasba kell foglalni, melynek tovabbi intézkedés es tajékoztatas végett
az  osztalyvezetének,  orvosigazgatonak/tagintézmény illetékes  vezetd  beosztast
munkavallaldjanak, az adatvédelmi megbizottnak valamint az adatvédelmi tisztviselének at kell
adni.
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I1l.  HAGYOMANYOS PAPIRALAPU (MANUALIS)
DOKUMENTACIO KEZELESE

22./ Manualisan kezelt adatok biztonsagi eléirasai

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Tiz- és vagyonvédelem: Az irattari kezelésbe vett iratokat jol zarhatd, szaraz, lehetdség
szerint tlizvédelmi és vagyonvédelmi berendezéssel ellatott helységben kell elhelyezni.
Hozzéférés-védelem: A folyamatos aktiv kezelésben 1évé iratokhoz csak az illetékes
iigyintézOk férhetnek hozza. Iratanyagot, dokumentaciét f61don, valamint barki szaméara
nyitva allé helyiségben, pulton, betegellatd osztalyok kortermében tarolni tilos!

A személyes és kilonleges adatokat tartalmazo iratokat (ide értve a személyzeti, valamint
a bér- ¢és munkaiigyi iratokat) kulccsal zarhato helyiségben, lehetdség szerint zarhatd
iratszekrényekben kell Orizni. A tarolasi helyeket zarni kell, a kulcskezelés szabalyozott
kell hogy legyen, vagy folyamatos feltigyeletet kell biztositani.

Kommunalis térben, személyzeti helyiségekben kényszertarolas esetén, a tarolok
zarhatosagat biztositani kell. A keletkezett adatokat rendezett, megfeleld, zarhat6
koriilmények kozott, visszakereshetd formaban kell tarolni.

A gybgykezelés soran az egészségligyi dokumentacio kezelésének rendjét ugy kell
kialakitani, hogy a dokumentaciohoz, beteg adataihoz kozvetlendl kizarélag a
gyogykezelésben résztvevok férhessenek hozza.

Manualis egészségugyi dokumentaciot a betegellaton kivil, csak a Finanszirozasi és
Kontrolling Osztaly; Higiénidan az epidemiologiai szakapolok/kdzegészséglgyi-
jarvanyligyl  feliigyeld/népegészségligyi  ellendr;  mindségiigyi  terlileten a
korlapellendrzéssel megbizott orvos és irattaros kezelhet, illetve az orvosigazgatd/adott
tagintézmény illetékes vezetd beosztas munkavallaldja altal megbizottak (pl.: telephelyi
orvos- és 4poladsi igazgatO-helyettes, jogi osztaly, adatvédelmi tisztviseld,
szakmacsoportvezetd féorvos).

Osztalyokon, leleteket, vizsgalatkérdket, korlapokat, apolasi dokumentaciot sszegyiijtve
egy helyen kell tarolni, megakadalyozva elkallodasukat, jogosulatlanok altali
megtekintésiiket. Beteg vizsgalatra valé széllitdsakor dokumentacioja csak zartan
tovabbithato! Az adatok felvételkori olvashatdsagaért az azt felvevo, illetve rogzitd
személy felel.

Manualis adatkezelés esetén a hozzaférd azonositasa a nyilvantartasban rogzitett alairas
mintajanak dsszevetésével torténik.

Archivalas: Az adatkezelések soran keletkezett iratok archivalasat az Iratkezelési
szabalyzatnak, az irattari tervnek megfelelden kell szétvalogatni, és kozponti irattari
kezelésbe venni.

10) Az adatkezelést megadott szempontok alapjan az osztalyos adatvédelmi felelds

folyamatosan ellendrzi. Tevékenységérdl félévente beszdmolot készit, az ellendrzés
eredményérdl az adatvédelmi megbizottat, az intézeti adatvédelmi feleldst valamint az
adatvédelmi tisztviselot tajékoztatja.

23./ Manualis dokumentacio tarolasa, orzése

1)

Az iratok, dokumentumok tarolasat 3 szinten ajanlott kialakitani.
a. A napi tevékenyseggel kapcsolatos dokumentumokat, iratokat javasolt osztalyos
irodaban tartani.
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b. Egy honapon tuli lezart dokumentumokat, osztalyos tarol6 helységekben kell
helyezni.
c. Irattéri elhelyezés: Osztalyos kapacitastol fliggden és belsd szabalyozok szerint.

2) A hagyomanyos papiralapu dokumentacio biztonsagos tarolasanak modjat az Iratkezelési
Szabalyzat tartalmazza. A helyi adattarolds megfeleloségét az osztalyos adatvédelmi
felelds ellendrzi.

3) A dokumentumokat rendezetten, dokumentéltan az Iratkezelési Szabalyzat szerint a
Kozponti Irattarba kell leadni. Az archivalast az adatkezeld, ellenérzését az osztalyos
adatvédelmi felel6sok végzik. Kozponti Irattdr munkatarsainak tevékenységének
segitéséhez javasolt egy un. Irattari térkép készitése.

4) A betegellatasban: 2 éven tuli ellatasok iratanyagat, korlapokat Irattarba javasolt leadni.
Az egészségligyi dokumentaciot az adatfelvételtdl szamitott legalabb 30 évig, a
zarojelentést legalabb 50 évig kell megdrizni. Amennyiben a zardjelentés az érintett
személy- és/vagy az ellato teriilet azonositasra alkalmatlan, akkor a korlap borit6 (vagy a
felsorolt hidnyossagokat felsorold egyéb dokumenticid) megdrzése is sziikséges.
Képalkotd diagnosztikai eljarassal késziilt felvételt az annak készitésétdl szamitott 10
évig, a felvételrdl készitett leletet a felvétel készitésétdl szamitott 30 évig kell megdrizni.

5) A keletkezett hibas, rontott nyomtatasu bizonylatokat kiilon kell drizni, szelektiv vagy
kommunalis gyiijtébe csak ledaralva keriilhetnek, illetve osztalyos iratmegsemmisitd
hidnyaban dokumentéltan Irattarba kell leadni megsemmisitésre.

6) A kotelez6 nyilvantartasi id6t kovetéen — pl.: gyogykezelés vagy tudomanyos kutatas
érdekében - amennyiben indokolt, az adatok tovabbra is nyilvantarthatok.

A betegellatasban: az egészségiigyi dokumentéacid selejtezésének idopontjara az Iratkezelési
Szabalyzat értelmében Selejtezési Bizottsagot kell 1étrehozni.

A meg nem semmisitett egészsegugyi dokumentaciora a mindenkor hatélyos jogszabalyok
rendelkezései vonatkoznak. Az egészségiigyi dokumentacio tovabb 6rizhetd, amennyiben a
betegség természete, a kezelés jellege, az érintett személy, vagy altalanos tudomany —és
kultartorténeti okok miatt tudoméanyos jelentésége van. E mindsitést a betegellatd osztaly
vezetdjének kezdeményezésére az orvosigazgato/telephelyi orvosigazgatd helyettes allapitja
meg. Ha az egészségiigyi dokumentacionak tudomanyos jelentdsége van, a kotelezd
nyilvantartasi id6t kovetéen at kell adni a Semmelweis Orvostorténeti Muzeum, Konyvtar és
Leveltar reszére.

7) Ha a tovabbi nyilvantartas nem indokolt, a nyilvantartast meg kell semmisiteni. A kiilsé
megsemmisités idején is biztositani kell az adatvédelmet, olyan eljarast kell alkalmazni,
amely lehetetlenné teszi a dokumentumok 1jboli felismerhetové tételét.

8) A dokumentaciot kezelé jogutod nélkiili megsziinése esetén az Etiak. 30. §-nak
rendelkezései kovetendok.

24./ Teendok papiralapi, manualisan kezelt dokumentacio sériilése, elvesztése, vagy
megsemmistlése esetén
1) A dokumentacio poétlasa érdekében — a lehetdségek figyelembe vételével — mindent el
kell kovetni, felhasznalva barmely, az ellatas soran mas egységben, betegellatas esetén a
betegnél fennmaradt hiteles dokumentumot is.
2) Nagyobb mennyiségli, karosodott vagy megsemmisiilt dokumentum visszaallitasara a
lehetdségek felmérésével, indoklassal az intézeti adatvédelmi felelds tesz javaslatot — az
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adatvédelmi megbizott és adatvédelmi tisztviseld egyidejii értesitése mellett - a telephelyi
orvosigazgatd helyettesnek, aki a kérdésben dont.

3) A sériilt adat potlasaért annak a szervezeti egységnek a vezetdje felelds, ahol a sériilés
bekovetkezett. Sziikség esetén be kell vonni az érintett osztalyok vezetdit.

a. Dokumentécid eldzasa esetén — kisérletet kell tenni azok kiszéritasara, s ilyen
formaban megmentésére.

b. Dokumentacio elégése esetén, ellendrizni sziikséges, hogy maradt-e értékelhetd,
olvashatdé mindségi irat.

c. Manudlis adatkezelés esetén a dokumentumokat - szilkség esetén- a tarold hely
sérulésének helyreallitdsaig biztonsagos, zarhato helyre kell szallitani. A mentési
tevékenyseg eseten fokozottan Gtgyelni kell arra, hogy tovabbi veszteseg ne
kovetkezzen be.

d. Teljesen sériilt, értékelhetetlenné valt iratokat selejtezésre kell elékésziteni, s a
tovabbiakban Iratkezelési Szabalyzat szerint kell eljarni.

Adatvesztésnek minésiill a Kozponti Irattari atvétel-leadds alkalméaval hianyosan leadott
dokumentacio is. Feljegyzés készitése ekkor is szikseges Irattari jegyzéken, s az adatvédelmi
megbizottat, az intézeti adatvédelmi feleldst valamint az adatvédelmi tisztvisel6t is értesiteni kell
irashan.

4) Az 10j dokumentumon a potlas tényét, a készité alairasaval és a készités datumaval fel kell
tlntetni ,,Potolt, helyreallitott dokumentum” megjegyzéssel. A megsérilt dokumentum
maradvanyait, mint forrast meg kell 6rizni.

5) A potlasrol jegyzokonyvet kell felvenni, amelyet a szervezeti egység vezetdje hitelesit.
Ha a visszaallitas nem valosithatd meg, az osztalyos adatvédelmi felelds feljegyzést
készit, melyet az irattdrban adatvédelem iktatasi jelzéssel archivalnak.

6) Az adatvesztéssel, iratok sériilésével, elvesztéssel kapcsolatos eseményekrdl, a megtett
intézkedésekrél haladéktalanul jegyzOkonyvet kell felvenni. A jegyzOkonyvet
elektronikusan az adatvédelmi megbizottnak, az intézeti adatvédelmi felelésnek valamint
az adatvédelmi tisztviselonek is el kell juttatni, akik javaslatot és megallapitasokat
tesznek. Az adatvédelmi tisztviseld — a javaslatok és megallapitasok 0sszegzését
kovetéen — a jelentéssel kapcsolatban tajékoztatét killd az orvosigazgatonak/adott
tagintézmény illetékes vezeté munkavallaljanak.

7) Javasolt az Irattari manudlis dokumentécié elektronikus archivaldsa (scannelt &llomany
letrehozasa) is! Biztositani kell az Irattari papiralapt dokumentacio esetében is az adatok
bizalmassagat, sértetlenségét, hitelességét, rendelkezésre allasat, funkcionalitasat.

IV. AZELEKTRONIKUS ADATKEZELESI RENDSZER
HASZNALATANAK ADATVEDELMI VONATKOZASAI

25./ Az Intezményben kezelt adatok fajtai:
a) személyes adat;
b) személyes adattal 6sszekapcsolt egészsegligyi adat;
c) gazdalkodasi adatok;
d) dontés el6készitéssel osszefiiggd, belsd hasznalatra szant adatok;
e) kozérdekli adat — az altalanos es kulonos kozzétételi lista elemei az intézmény honlapjan
kerulnek megjelenitésre. A kozérdekli és kozérdekbdl nyilvanos adatok elektronikus
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kozzétételének, illetve a kozérdekli és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére
iranyul6 kérelmek teljesitésének rendjérél az Intézmény kiilon szabalyzatban
rendelkezik.

26./ Elektronikus adatkezelésre vonatkozo altalanos eléirasok

1) Az adatbiztonsagi rendszabalyok és intézkedések célja az adatok illetve adathordozok
védelme a sériilés, rongalddas, megsemmisulés, valamint az illetéktelen hozzaférés ellen.
A biztonsagi intezkedéseknek ki kell terjedni az infrastruktirara, szoftverre, hardverre,
adatokra, kommunikaciora eés személyekre. Biztositani kell az adatok bizalmassagat,
sértetlenséget, hitelességét, rendelkezésre allasat, funkcionalitasat.

2) Az adatok gyors és biztonsdgos rendelkezésre allasa érdekében az tizembe helyezéssel
egyidejlileg gondoskodni kell a tarolt adatok ¢és programok rendszeres mentésének,
archivalasanak eszkozeir6l és azok rendszerbe allitasarol. A mentés, archivalas rendjét
rogziteni kell, a nyilvantartdsukra és az adatok kezelésére vonatkozd szabalyokat az
Informatikai Uzemeltetési és Biztonsagi Szabalyzat (IUBSZ) tartalmazza.

3) A kritikusan kezelend6 alkalmazasok és tevékenységek esetében az Gsszekottetés idejét
korlatozni, laptop, mobil infokommunikéacids eszkdzok hasznalatat szabalyozni kell.

4) Az adathordozokhoz tortént minden hozzaférést rogziteni kell, mely tartalmazza az
engedélyezd nevét, aldirasat, felhaszndldo nevét, felhaszndlds céljat, felhasznalas
id6pontjat.

5) Az adatmegOrzés érdekében folyamatosan biztositani kell, hogy az adathordoz6 az adott
technikai feltételek mellett olvashatd maradjon, vagy olvashatd allapotba keriljon.
Tarolasukndl tekintettel kell lenni arra, hogy az adatok seriilése esetén a helyreéllités a
legrovidebb idén beliil megtorténhessen.

27./ Elektronikus adatkezelésre vonatkozé biztonsagi eléirasok
Az informatikai rendszer biztonsadgaval kapcsolatos dokumentaciot az informatikai rendszer
biztonsagi fokozatanak megfelelden kell kezelni. A szamitogépen, illetve haldzaton tarolt adatok
biztonsaga érdekében az alabbi intézkedéseket kell foganatositani:

1) RAID tarolési technoldgia: segitségevel az adatok elosztidsa vagy replikalasa tébb
fizikailag flggetlen mereviemezen, egy logikai lemez létrehozédsaval lehetséges. Az
adatbiztonsag novelését szolgélja.

2) Biztonsagi mentés: Az adatbazis rendszergazdaja rendszeresen kilén adathordozoéra
biztonsagi mentést készit. A halézatok megbizhatosaganak novelésére a tulterhelést
megel6z6 redundans atviteli utakat, dinamikus atkonfiguralast kell kialakitani.

A biztonsagi mésolatokat elkilonitett helyen, a fokozott biztonsag kdvetelményei szerint
kialakitott helyisegben kell tarolni.

Az adatbézis-kezel6 szoftver rendelkezzen automatikus adatallomany mentési és
visszaallitasi funkciokkal.

3) Archivaléds: Az adatbazisok passziv allomanyéat - a tovabbi kezelést mar nem igényld,
valtozatlanul maradé adatokat - el kell valasztani az aktiv részt6l, majd a passzivalt
adatokat kilon optikai adathordozon kell régziteni.

4) Tizvédelem: A szervert jol =zarhato, tlizvédelmi és vagyonvédelmi riasztd
berendezésekkel ellatott, Iégkondicionalt helyiségben kell elhelyezni.

5) Aramellatas: A szerver aramellatasat sziinetmentes aramforréassal kell biztositani.
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6) Virusvédelem: A szerveren folyamatosan miikodé virusvédo programot kell futtatni. A
szemelyes adatokat kezel6 felhasznalok asztali szamitogépein rendszeresen gondoskodni
kell a virusmentesitésrol.

7) Hozzaférés-védelem: A halozati er6forrasokhoz csak érvényes felhasznaloi névvel és
jelszoval lehet hozzaférni. A jelszavak cseréjérdl rendszeresen gondoskodni kell. A
visszaélések elkerllése érdekében, a felhasznalo kotelessége, hogy bejelentkezési neve,
egyéni jelszava titkossagat biztositsa. A jelszoval torténd barmilyen visszaélésért a jelszo
tulajdonosa felel. Az adatkezelés torvenyessegét az informatikai rendszer naplézassal
ellenérzi. A nem mindsitett kiilonleges személyes adatok fokozott biztonsagu (IV-F)
osztalyba sorolandok.

8) Az informatikai vezetének ki kell jelolni a legfontosabb részrendszerek
rendszeradminisztratorait, a fontos alkalmazasok rendszergazdait, feladataikat és
feleldsségiiket a munkakori leirasban meg kell hatarozni.

9) Az elektronikusan tarolt adatok fizikai védelmérdl az Informatikai Uzemeltetési és
Biztonsagi Szabalyzat rendelkezik. Az egységek adatkezelési kornyezetének védelmérol,
az egység vezetdje koteles gondoskodni. A megbizhato miikodés érdekében az
adatkezelési kornyezet fizikai védelmét villam és viz ellen szabvanyok ¢€s belsé utasitasok
biztositjak. Tiiz elleni védelmet a személyi feliigyelet, megfeleld oltdanyaggal toltott kézi
tlizoltd késziilékek, és a biztonsagi szolgalatnal jelzd, tlizjelz6 rendszer adja. Az
elektromos halozatot a sziinetmentességre, athidaldsi és Ujratoltési idére vonatkozd
kovetelményeknek megfelelden kell kialakitani. Atlagostol eltéré paratartalmu
helységekben lokalis klimatizalasrol kell gondoskodni. A hélozati elemeket és
munkaallomasokat - kuléndsen helyi adattarolas esetén- az eltulajdonitas ellen fizikai
eszkdzokkel is védeni kell.

10) Elektronikus adatcsere esetén az online adatmozgas kezdeményezésének jogosultsagat
ellendrzi a program.
aktudlis szinten kell tartani.

12) A kritikus halozati és hardverelemekr6l olyan szinti dokumentaciéval kell rendelkezni,
hogy az lizemelteté személyzet a tartalék egysegek vagy alkatrészek segitségével a
hibaelharitast el tudja végezni. A rendszer hibajavitasi és Ujrainditasi dokumentacioja a
megbizhatd miikodés elérését tamogassa.

28./ Az adatok sériilésének, illetve elvesztésének megelozésére, a kovetkezmények
felszamolésara tervezett intézkedések

1) Az elektronikusan nyilvantartott adatokrol masolatot kell késziteni, ha ezt az
adatbiztonsag vagy a tarolt adatok fizikai védelme, sziikségessé teszi. A masolatok
kezelése az eredetivel azonos modon torténik.

2) Adatvesztés vagy dokumentacié eltulajdonitdsanak gyanlja esetén az osztalyos
adatvédelmi felelOst, osztalyvezetd foorvost értesiteni kell.

3) Tényleges adatvesztéskor, eltulajdonitaskor az eseményrél Jegyzokonyvet kell késziteni,
masolatat az egység vezetdje ¢és az osztalyos adatvédelmi felelds alairasaval
elektronikusan az adatvédelmi megbizotthoz, adatvédelmi tisztvisel6hoz és az intézeti
adatvédelmi feleloshoz el kell juttatni. Sériilés esetén a mentési-archivalasi eljaras soran
alkalmazott adathordozék adatait felhasznédlva kell a helyredllitast végrehajtani.
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Biztositani kell a forraskdd szintli hibajavitas feltételeit. A tesztelési eljarasokat
részletesen dokumentalni kell, melyben az érintett feleknek részt kell venni.

4) Rogziteni kell, melyek azok a biztonsdgi események az informatikai rendszerben,
amelyeket jegyzOkonyvezni ¢és tanulsagait elemezni kell. Rendkiviili biztonsagi
eseményeknél az események dokumentalasara intézményi szinten alkalmazott,
elektronikus bizonylatot ajanlott alkalmazni, és jelenteni kell az Intézmény informatikai
biztonsagi feleldseinek.

29./ Adatkezelési rendszerben torténé hattérmiiveletek végzésének szabalyai
1) Kotelez6 dokumentacio:
a. Adatkezelési nyilvantartasok (Adatvédelmi tisztviselo).
b. Osztalyos adatvédelmi felel6sok nyilvantartasa (Intézeti adatvédelmi felel6s).
C. Adattovabbitdsi nyilvantartds (osztaly, Intézeti adatvédelmi felelds,
Hattérosztalyok).
Elutasitott kérelmek nyilvantartasa (Intézeti adatvédelmi felelds).
Kutatasok nyilvantartasa (Intézeti adatvédelmi felel6s).
Hozzéaférési jogosultsagok elektronikus nyilvantartasa (Rendszergazda).
Elektronikus adatkezelési rendszer fejlesztésérél, hibajavitasardl szolo
nyilvantartas (Rendszergazda).

«Q oo

2) Elektronikus adatkezelési rendszer fejlesztésérol, hibajavitdsarol szol6 nyilvantartasba

regisztralando események:

a. rendszerinditasok, leallasok, leallitasok;

rendszerdra allitasok, be- kijelentkezések;
programleallasok;
azonositasi és hitelesitési mechanizmus hasznalata;
hozzaférési jog ervenyesitése azonositoval ellatott eréforrashoz;
azonositoval ellatott er6forréas létrehozasa vagy torlése;
felhatalmazott személyek miiveletei,
felhasznal6 azonositdsa, hitelesitése: idOpont, kezdeményezd, termindl,
eszk6zazonositd, miivelet eredményességgel vagy eredménytelenséggel.
Olyan miiveletek és olyan eréforrasokon kezdeményezett hozzaférések esetén, melyek a rendszer
biztonséagat érintik: datum, idopont, miiveletet végzd azonositdja (pl. hozzaférési jog megadas,
felfiggesztés, felvétel, tarolo eréforras logikai kijel6lése vagy megszintetése, rendszerinditas
vagy ledllitas). Meg kell hatarozni, hogy milyen eseményrdl kell jegyzokonyvet késziteni, mely
események vonnak szankciét maguk utan.

3) Barmilyen informatikai karbantartas vagy szerelés a gépteremben csak az Gizemeltetési
vezetd engedélyével és felligyelete alatt torténhet.

Rdgziteni kell azon programok és adatok listajat, amelyeket nem szabad megvéltoztatni,
modositani. Regisztralni kell a tarol6 eszkdzokon 1év programokat, adatokat.
A karesemények utolagos elemzeéset rendszeresen el kell végezni.

4) Az informatikai rendszer fejlesztésével, jogszabalykdvetésbdl, hibajavitasbol eredd
beavatkozéasokat a biztonsagi felelds eldzetes tajékoztatasa és az informatikai vezetd
jovahagyasat kovetGen, a vele egyeztetett idopontban lehet végrehajtani. Fejlesztés vagy
préba céljara valddi adatok felhasznalasat kertlni kell. Egészsegigyi vagy
héattérszolgaltatdsban hasznélt eszk6zokhdz, berendezésekhez tartoz6 software

S@ o ao0oT
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fejlesztése, karbantartasa, esetleges hibajavitasok kapcsan Kulsé cég részére fészabaly
szerint személyes vagy egészségugyi adat ki nem adhatd. A karbantartast, illetve
tavkarbantartast végzd cégek részére személyes illetve egészségiligyi adat csak akkor
adhat6 ki, ha az a hiba elharitdsahoz feltétlen szlikséges, és a cég illetve az Intézmény
kozott adatfeldolgozoi megallapodas vagy az adott cég adatfeldolgozdi nyilatkozata van
érvenyben.

A kiilonleges adatok esetében az adattulajdonos, iizemeltetd és fejlesztd kozotti feleldsség
megosztasat szabalyozni kell.

A fejlesztés, valtoztatas idGszakara vonatkozé megallapodasokat a céggel kotott
szerzOodés tartalmazza.

30./ Az elektronikus adatkezelési rendszer miiszaki megbizhatosaga
A megbizhato miikodést:

a) a hibaathidalas folyamatanak kialakitasa,

b) Gjrainditasi képesség megvaldsitasa,

c) arendszer funkcionalitdsanak biztositasa jelenti.
A rendszer miiszaki megbizhatdsaga akkor megfeleld, ha a rendelkezésre allas minimum 95%,
figyelmen kivil hagyva a tervezett rendszerleallasokat (mentés, szoftverfrissites). A teljesitésert
az Informatika felel.

V. AZEGESZSEGUGYI ELEKTRONIKUS ADATBAZIS HASZNALATA

Az egészségligyi program tobb lehetdséget nyqjt a felhasznald szdmara, mint amennyit a térvény
engedélyez, azonban minden tevékenységet napl6z, mely alkalmas a jogszabalyok betartasanak
cllenérzésére. Az elektronikus egészségiigyi adatok hozzaférése szabalyozva van. A
felhasznalonak egyéni titkos jelszoval kell bejelentkeznie és munkaja befejeztével a programbol
ki kell Iépni.

31./ Az elektronikus adatkezelési rendszerek dsszekapcsolasanak szabalyai

1) Adatkezelési rendszerek dsszekapcsolasa csak jogszabaly alapjan, Féigazgatd engedélyével,
és az SZMSZ-ben megjeldlt tevékenység tamogatadsdhoz lehetséges.

2) Az adatok/ adatkezelések akkor kapcsolhatok 6ssze, ha az érintett hozzajarult, vagy a
torvény megengedi, és ha az adatkezelés feltételei minden egyes személyes adatra nézve
teljestlnek.

3) Az elektronikus egészsegugyi rendszerrel 6sszekapcsolhatok egyes hattérterlletek és az
egészseégugyi ellatérendszer meghatarozott betegellatoi.

4) Az adatok tovabbitasara vonatkoz6 biztonsagi szabalyok betartasaért az Informatikai
Osztaly vezetdje felel.

32./ Egészségugyi adatbazishoz vald hozzaféres, jogosultsag kérdései
1) A program biztonsaganak alapkérdése, hogy a jogosultak mely funkciokat, milyen modon
hasznalhatnak. E jogok munkakorokhoz, belépési kddhoz rogzitettek. Belépd 1) betegellato
osztalyos hozzaférési jogosultsdganak igényléséhez a mindségligyi rendszerben
nyilvantartott igényldlapokat kell kitdlteni. Az igénylést az adatok felett rendelkezd osztaly
féorvosa és az osztalyos adatvédelmi felelés hagyja jova, &poldi munkakor esetén a
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részlegvezetd fOapold egyetértésével. Az igénylés folyamatdnak részletszabalyait az
Intézmény IUBSZ-¢ tartalmazza.

Egészségligyi dokumentacidba bejegyzést csak a betegellatd tehet. Szakmai gyakorlat
keretében szakiskolai, egyetemi hallgatok egészsegiigyi adatbazishoz hozzaférést nem
kaphatnak.

A Kkitoltott igénylé lapokat a jogosultsagot kérd osztaly/részleg/munkahely 6rzi meg
visszakereshetd modon, melyek nyilvantartasarol és tarolasardl az osztalyos adatvédelmi
felelés gondoskodik.

2) A felhasznalok elektronikus regisztralasat a rendszergazda elektronikus programban
elkllonitetten regisztrélja. Egészségligyi adatbazisban csak jovahagyott korhazi informécids
rendszer jogosultsag igényld lap alapjan, rendszergazda altal regisztralt betegellatd és
adatfeldolgoz6 dolgozhat.

3) Hozzéaferési jogok beallitasat, visszavonasat csak munkakori leirdséban erre felhatalmazott
kell.

4) Rendszerben még nem regisztralt felhasznald csak oktatds utan kaphat jogosultsadgot. A
végfelhasznalok felvételét, torlését az egység vezetd vagy az orvosigazgatd/adott telephelyi
orvosigazgato-helyettes rendelkezéseinek megfelelden a rendszergazda hajtja végre irasbeli
igényldlap elektronikusan tortént beérkezése alapjan.

5) A felhasznal6 a szamitdgépbe/haldzati szolgaltatasok eléréséhez minden felhasznalé zart
boritékban kapja meg felhasznaloi nevét és jelszavat, melyet azonnal médositani koteles.

6) Az azonositd és a megfeleld erdsségii €s titokban tartott jelszo hasznalataval a belépd
védelemmel rendelkezik a nevében torténd visszaélések ellen, ezért a személyre szolo
azonositot és jelszavat szigoruan védeni kell, és a kezdeti jelszot els6 bejelentkezéskor meg
kell véltoztatni. A felhasznalo feleldssége, ha a jelszavanak megismerése révén valaki a
nevében visszaélést kovet el az informatikai rendszerben. A jelszavak kdzponti modositasat
rendszeresen a rendszergazda kezdemeényezi. Jelszo elfelejtése esetén Uj jelszot a
rendszergazda Uj bizonylat alapjan ad. A jelszavakat még a kdzeli munkakapcsolatban allo,
egymast jol ismerd kollégak sem kdzolhetik egymassal. A jelszavak a rendszergazdanak sem
adhatok Ki.

7) Kiemelt jogu, tobb osztalyt érintd, irasi, modositasi, megtekintési jog kiadasat az Intezeti
adatvédelmi felel@s javaslatara az adatvédelmi tisztviseld véleményezi és az adott féigazgatod
helyettes hagyja jova.

8) A jogviszony megsziinésekor az osztalyos adatvédelmi felelGs, és rendszergazda is szignalja
a Kilépési lapot, torlik a dolgozd jogosultsagait. GYED, tartés tappénz, vagy belséd
athelyezésekor a jogosultsdg megszlinését az osztalyos adatvédelmi felelds jelenti a
rendszergazdanak.

33./ Teendok az egészségiigyi rendszer leallasa esetén
1) Rendszerleallas esetén, amennyiben az elére be nem jelentett idészakban jelentkezik,
hosszabb ideig tart és az Informatikai Osztalytol torténd segitségkérés is eredménytelen,
akkor a betegellatas folyamatossaganak biztositasa érdekeben az egészségugyi
nyilvantarto rendszeren kivll kell eleget tenni a dokumentacios kotelezettségnek. Ennek
két formaja lehetséges:

a) Elektronikusan - WORD formatumban elmentett bizonylatok kitoltésével
b) Manualisan - ,,Rendszerleallas esetén alkalmazandé alapdokumentumok™
hasznalataval. A csomag rendelkezésre allasat az osztalyos adatvédelmi felelds
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ellendrzi. Mindkét esetre vonatkozik, hogy amint a rendszer miikodése helyreall,
a dokumentalast ott kell folytatni. A rendszeren kivil rogzitetteket pedig utdlag —
lehetéség szerint még aznap — vissza kell tolteni, masolni, pétolni, melyhez a
forrasul szolgal6 anyagot meg kell 6rizni a betegdokumentécio részeként.
2) A gybgykezelés folyamatossaga érdekében az osztalyok/szakrendeldk az altaluk hasznalt
egészségugyi bizonylatok manudlis valtozatabol 1 napi mennyiséget kotelesek tarolni.
3) Rendszerfrissitéshez kapcsolddo rendszerleallasrol a felhasznalokat 24 6raval hamarabb
értesiteni sziikséges. A frissitések idOpontjat, az elvégzett tevékenységet (software
fejlesztd cégtdl kapott valtozaslistat felhasznalva) megnevezve rogziteni kell, s az ezek
utan esetlegesen bekdvetkezO nem vart, vagy rendkiviili eseményekrdl feljegyzés
készitése is torténjen meg.

34./ Egészségugyi adatok eltulajdonitasa, jogosulatlan megismerése elleni védekezés
szabalyai

1) Személyes és névvel 0Osszekapcsolt egészségiigyi adatot csak az Intézménnyel
egészségugyi szolgalati, vagy munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban allé
egészségugyi adatok kezelésére felhatalmazott dolgoz6 kezelhet, munkakdri leirasaban
megfogalmazottak szerint. Rendkivili egyéni engedélyeket az orvosigazgaté ad.

2) A gyogykezelés helyén csak olyan személyek lehetnek jelen, akik betegellatas és oktatés
céljabol tartozkodnak ott, valamint olyan személy, akit a beteg vagy torvényes
képviseldje, felhatalmazott.

3) Minden felhasznalonak az ,,Ures asztal, tiszta képerny6” szabélyt kell alkalmazni, mely
keretében

a. A monitorok elhelyezésekor torekedni kell az azokra valé minél kisebb ralatas
biztositasara, hogy a képernyok tartalma ne legyen olvashat6 az alkalmilag arra
halad6 személyek szamara, és semmiképpen se legyen lathatd az épuleten
kivilrol.

b. A felhasznal6 a munkaallomasanak zarolasara koteles (a Ctrl +Alt +Del
billentyiik, majd Zarolas), ha azt érizetleniil hagyja.

c. A munkavégzes befejeztével torekedni kell arra, hogy a munkaallomasbol a
Kijelentkezés, illetve a kikapcsolas megtorténjen.

d. A felhasznaloknak az infokommunikacios eszkozok elhelyezésére szolgalo
helyiséget be kell zarniuk, ha a helyiségben senki nem tartézkodik.

e. A kinyomtatott, faxolt vagy masolt iratokat tilos Orizetleniil a nyomtatokban,
multifunkcionalis eszkdzdkben, fax-okban hagyni.

f. Beteget, hozzatartozot tilos felligyelet nélkiil az irodaban, rendel6ben, személyes
illetve kilonleges adatokat tartalmazé iratok tarolasara is hasznalt helyiségben
hagyni.

VI. AGYOGYKEZELES FOLYAMATARA VONATKOZO ADATVEDELMI
SZABALYOK

35./ A beteg adatszolgaltatasi kotelezettsége
1) Az érintett (illetve torvényes képvisel6je) koteles hitelt érdemléen személyi
igazolvany/utlevél/ jogositvany alapjan magat igazolni, és - beteg esetén - TAJ kartyajat
a tarsadalmi jogviszonyanak ellendrzése céljabol bemutatni.
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2) A beteg koteles egészségugyi és személyes adatait kozolni,

a. ha valoszinisithet6, vagy beigazolodott, hogy az Euak. 1. mellékletében felsorolt
valamely betegség korokozoja altal fertézodott, vagy fertdzéses eredetii
mérgezésben, illetve fert6zo betegségben szenved, kivéve a tv. 15. § (6) bekezdés
szerinti esetet (HIV fertézés elsd vizsgalata anonim, ha a HIV szlirdvizsgalat
eredménye pozitiv; a betegellato felhivasara a személyazonositd adatait koteles
atadni. Errdl az érintettet a szlir6vizsgéalat megkezdése elbtt tajékoztatni kell);

b. ha arra az Eiak. 2. mellékletében felsorolt szliré és alkalmassagi vizsgalatok
elvégzéséhez van sziikség;

c. heveny mérgezés esetén;

d. ha valoszinisithetd, hogy az érintett az Eliak. 3. melléklete szerinti foglalkozasi
eredetli megbetegedésben szenved,

e. haaz adatszolgaltatasra a magzat, vagy kiskord gyermek gydgykezelése egészsegi
allapotanak meg6rzése vagy védelme érdekében van sziikség;

f. ha blniildozés, blinmegel6zés céljabdl, tovabba ligyészségi, birdsagi eljaras,
illetve szabalysértési vagy kozigazgatasi hatosagi eljaras soran az illetékes szerv
a vizsgalatot elrendelte;

g. ha az adatszolgéltatasra a nemzetbiztonsagi szolgalatokrdl sz6l6 térvény szerinti
ellendrzés céljabol van sziikség.

3) A beteg egészségligyi adatairdl - amennyiben ezt egészségi allapota lehet6vé teszi -

koteles az ellatasaban kozremiikodd egészségiigyi dolgozokat képességei és ismeretei
szerint tajékoztatni:

a. mindarrdl, amely sziikséges a korisme megallapitasahoz, a megfeleld kezelési
terv elkészitéséhez és a beavatkozasok elvégzéséhez, igy kilondsen minden
korabbi betegségérdl, gyogykezelésérdl, gydgyszer vagy gyogyhatasu készitmény
szedésérdl, egészségkarositd kockazati tényezoirdl;

b. sajat betegségével Osszefiiggésben mindarrol, amely masok életét vagy testi
épségét veszélyeztetheti, igy kiilondsen a fert6zo betegségekrol és a foglalkozas
végzését kizaro megbetegedésekrol és allapotokral;

c. fertdz6 betegségek esetén megnevezni azon személyeket, akiktdl a fert6zo
betegséget megkaphatta, illetve akiket megfertdzhetett;

d. az egészségiigyi ellatast érintd, altala korabban tett jognyilatkozatardl,

e. munkatarsak altal elszenvedett, érintett vérével, testvaladékaval szennyezett
eszkodzzel tortént szurésos, vagasos baleset esetén az érintett beteg koteles a
szilkséges laboratoriumi vizsgalatokhoz hozzajarulni, vizsgalati anyagot
szolgaltatni.

36./ A beteg hozzajarulasa egészségigyi adatai kezeléséhez

1)

2)

3)

Ha az érintett dnként fordul az egészségigyi ellatd halozathoz, a gyogykezeléssel
Osszefliggd, egészségligyi ¢és személyazonositd adatainak kezelésére szolgalo
hozzajarulasat — ellenkez6 nyilatkozat hianyaban - megadottnak kell tekinteni, és err6l az
érintettet vagy térvényes képvisel6jét tajékoztatni kell.

Stirgds sziikség és az érintett belatasi képességének hidnya esetén az Onkéntességet
vélelmezni kell.

Ha az érintett fizikai okbdl vagy cselekviképtelensége folytan nem képes hozzajarulasat
adni adatai kezeléséhez, akkor a sajat vagy mas szemely létfontossagu érdekeinek
védelméhez, valamint Kkatasztr6fa- vagy szikséghelyzet elharitdsdhoz vagy
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4)

5)

megel6zéséhez szlikséges meértékben sor kerlilhet személyes adatainak, beleértve
kilénleges adatainak kezelésére.

Az Elak. 4. 8 (1) bekezdése szerinti adatkezelés, adatfeldolgozas esetén, az érintett
betegségével kapcsolatba hozhatdo minden olyan egészségiigyi adat tovabbithatd, amely
a gyogykezelés érdekében fontos, kivéve, ha ezt az érintett irasban kifejezetten megtiltja.
Ennek lehetdségérdl az érintettet tdjékoztatni kell. Ekkor sem lehet az érintett
hozzéjarulasa nélkil tovabbitani a tovabbitas idején fennall6 betegséggel 0ssze nem
fliggd, korabbi betegségére vonatkozo egészségiigyi adatokat (az Eiiak. 13. §-ban
foglaltak kivetelével).

Stirgds sziikség esetén a kezelést végzé orvos altal ismert, a gyogykezeléssel
Osszefliggésbe hozhaté minden egészségugyi e€s személyazonosité adat tovabbithato az
érintett hozzajarulasa nélkul is.

A kezelést végz6 orvos az altala megallapitott, a betegre vonatkozo adatokat — ha ezt a
beteg kifejezetten nem tiltotta meg - tovabbitja a beteg haziorvosanak.

37./ A gybogykezelésen jogosan részt vevé, jelen 1évo személyek

1)

2)

3)

A betegeknek gyogykezelésik soran biztositani kell, hogy vizsgalatukra és kezelésukre
olyan koérulmenyek kozott kertljon sor, hogy azt beleegyezésiik nélkil masok ne
lathassak és hallhassak, kivéve, ha siirgds sziikség, illetve veszélyeztet6 allapot fennallasa
esetén ez elkertlhetetlen.

Az érintett hozzajarulasa nélkdl jelen lehet az érintett emberi jogainak és méltosaganak
tiszteletben tartadsaval a betegellatokon Kkivil:

a. mas személy, ha a gyogykezelés rendje tobb beteg egyideji ellatasat igényli;

b. arendérség hivatasos allomanyu tagja, ha a gyogykezelésre fogva tartott személy
esetében kerdl sor;

c. a bintetés-végrehajtasi szervezet szolgalati jogviszonyban allé tagja, ha a
gybégykezelésre olyan személy esetében keril sor, aki a biintetés-végrehajtasi
intézetben szabadsagelvondssal jard biintetését tolti, €s a gydgykezelést végzo
betegellatd biztonsaga, illetve szokés megakadalyozasa céljabdl erre sziikség van;

d. ab) és c) pontok szerinti személyek, ha biintildozési érdekbdl a beteg személyi
biztonsaga ezt indokoltta teszi, és a beteg nyilatkozattételre képtelen allapotban
van;

e. aki az érintettet az adott betegség miatt korabban gyogykezelte;

f. akinek erre az orvosigazgatd vagy az adatvédelemért felelés személy szakmai
tudomanyos célbdl engedélyt adott, kivéve, ha ez ellen az érintett kifejezetten
tiltakozott.

Az Intézményunk az egészsegugyi ellatd halozat egészségigyi szakember-képzésre
kijelolt intézménye, igy az egészségiigyi szakemberképzés, céljabol az érintett (illetdleg
torvényes képvisel6je) hozzajaruldsa nem sziikséges ahhoz, hogy a gyogykezelés soran
orvos, orvostanhallgato, egészségiligyi szakdolgozo, egészségligyi fiskola, egészségiigyi
szakiskola vagy egészségligyi szakkozépiskola hallgatéja, valamint tanuldja jelen legyen.
Errdl az érintettet (illetleg torvényes képviseldjét) fekvobeteg-ellatas esetén legkésdbb
az intézménybe torténd beutalaskor, beutaldé hidnyadban a felvételt kdzvetleniil
megelézéen, egyéb ellatas esetén legkésébb a gyodgykezelés megkezdése elbtt
tajékoztatni kell.
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38./ A betegellat6 nyilvantartasai, dokumentacios kotelezettség
1) A kezelést végz6 orvos az altala vagy az egyéb betegellato altal felvett egészségiigyi
adatokrdl, valamint az azzal Osszefliggd sajat tevékenységérdl és intézkedéseirdl
feljegyzést készit. A feljegyzes a nyilvantartas reszet képezi.
2) A betegellato nyilvantartja:

a.

azon személyeket, akikrél bebizonyosodott vagy valoszintsithetd, hogy az Eiiak.
1. melléklete szerinti fert6z0 betegségben szenvednek. Ezzel 0sszefliggésben
nyilvantartja a megel6z6 gyogyszeres kezelésre, a sziirdvizsgalatra, a jarvanyligyi
megfigyelésre, a jarvanyligyi ellendrzésre, a jarvanyligyi zarlatra kotelezett
személyeket;

a véddoltasra kotelezett személyeket;

a kabitoszert élvezdk, gyogyszert koros mértékben, illetve egyéb hasonlo jellegli
fliggdséget okozod anyagot fogyasztok esetében a nyilvantartisban a
személyazonosito és egészségligyi adatokat egymastol elkilonitetten kapcsolati
kod alkalmazasaval kell tarolni.

3) A beteg vizsgalataval és gyogykezelésével kapcsolatos adatokat az egészségigyi
dokumentacio tartalmazza. Az egészseguigyi dokumentaciét ugy kell vezetni, hogy az a
valosagnak megfeleléen tiikrozze az ellatds folyamatat. A személyes adatok
pontossagaért, naprakészségéért az adatokat szarmaztatd/r6gzit0 munkatars, az
egészségiigyl adatokért a betegellatd a felelds. Az adatok hitelességét pecsét, alairds,
masolat esetén hitelesitési zaradék bizonyitja.

4) Az egészségugyi dokumentacioban fel kell tuntetni

a.
b.

o

@

—xT oo

>

0.

a beteg Eliak.-ban meghatarozott személyazonosit6 adatait;

cselekvoképes beteg esetén az értesitendd személy, kiskort, illetve gondnoksag
alatt 4116 beteg esetében a torvényes képviseld nevét, lakcimét, elérhetdségét;

a korel6zményt, a kortorténetet;

az els6 vizsgalat eredményét;

a diagnozist és a gyogykezelési tervet megalapozo6 vizsgalati eredményeket, a
vizsgalatok elvégzésének idépontjat;

az ellatast indokold betegség megnevezését, a kialakulasanak alapjaul szolgald
betegséget, a kisérébetegségeket és szovédményeket;

egy¢éb, az ellatast kozvetleniil nem indokolo betegség, illetve a kockdzati tényezdok
megnevezését;

az elvegzett beavatkozasok idejét és azok eredmeényét;

a gyogyszeres és egyéb terapiat, annak eredményét;

a beteg gyogyszer-tulérzékenységere vonatkozo adatokat;

a bejegyzést tévo egészségiigyi dolgozd nevét és a bejegyzés idépontjat;

a betegnek, illetéleg tajékoztatasra jogosult mas személynek nyujtott tdjékoztatas
tartalmanak rogzitését;

. a beleegyezés, illetve visszautasitas tényét, valamint ezek idépontjat;

a beteg hozzajarulasat, illetve a hozzajarulds visszavonasat a hozzajarulason
alapul6 adatkezelés eseten;
minden olyan egyéb adatot és tényt, amely a beteg gydgyulasara befolyassal lehet.

5) Az egészségligyi dokumentacio részeként meg kell 6rizni az egyes vizsgalatokrol késziilt
leleteket, a gydgykezelés és a konzilium soran Kkeletkezett iratokat, az &polasi
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dokumentaciot, a képalkotd diagnosztikai eljarasok felvételeit, valamint a beteg testébol
kivett szGvetmintakat.

6) Tobb résztevékenységbol allo, Osszefliggd ellatasi folyamat végén, jardbeteg vagy
fekvobeteg gyogyintézeti ellatast kovetden irasbeli 6sszefoglald jelentést (zardjelentést,
ambulans lapot) kell késziteni, és azt a betegnek at kell adni, kivéve, ha az Elitv-ben
meghatarozottak szerint a tajékoztatas jogarol lemondott.

7) Az Eltv. értelmeben az egészségligyi dokumentécidval az egeszségugyi szolgaltato, az
abban szerepl6 adattal a beteg rendelkezik.

39./ Betegadatok felvétele, az érintett azonositasa

1) Az érintettet TAJ kartya és (fotoval ellatott) személyazonosit6 okméanyok (kalfoldiek
esetén utlevél) alapjan azonositani kell akkor is, ha mar az adatbazisban szerepel.
Személyi adatokban torténd modositds csak a beteg (illetéleg torvényes képviseldje)
jelenlétében és az igazolé okmanyok felmutatdsa mellett torténhet. Az egészségugyi
dokumentacion a fényképes igazolvany tipusat (személyi igazolvany, atlevél vagy
vezetdi engedély) fel kell tiintetni. Az igazolvanyt a betegtdl elvenni TILOS!

2) Ha az azonositd személy észleli, hogy egy beteg tobbszor is szerepel a nyilvantartasban,
az ellatasok Osszefiizését irdsban kell kérelmezni az Informatikai osztalytol. (pl: ujszilott
8-as elgjelti TAJ szammal és kiilon végleges TAJ szdmmal is szerepel).

3) Az egészségiigyi adatok felvétele a gyogykezelés része. A kezelést végzo orvos donti el,
hogy a szakma szabdalyainak megfeleléen mely egészségiigyi adat felvétele a fontos.

4) Egyéb betegellatd a kezelést végzd orvos utasitasanak megfelelGen, illetve a feladatai
ellatasahoz sziikséges mértékben vehet fel adatokat.

5) Az elektronikus egészsegugyi dokumentacios rendszerben az elvart adminisztrativ
tevékenységeket a munkakdri leirds vagy belsd szabalyoz6 hatdrozza meg.

6) A gyogykezelés idején meghatarozott esetekben a gyogyitd egységek azonositas céljabol
karszalagot alkalmaznak. A karszalag hasznélatara a betegazonositdé rendszer
hasznalatara vonatkozo belso szabalyozast kell alkalmazni.

7) A dokumentacié lezarasa utan indokolt esetben Ujra megnyithatd, az utdlagos
megnyitasok is naplozasra kerulnek.

8) Az Intézmény mas osztalyan kezelt betegek egészségugyi adatainak megtekintése,
nyomtatasa gyogykezelési cél nélkiil jogosulatlan adatkezelésnek mindsiil. (A beteg
apoltsaganak ténye is egészségligyi adat.) A jogosulatlan adatkezelések nemcsak panasz
esetén, hanem szroprobaszerien is ellendrzésre keriilnek, és felel0sségre vondst
eredményeznek.

9) Megjelenések torlése:

a. Ha a beteg Ambulans lapja lezarasa el6tt tavozik, a tavozas tényét az Ambulans
lapon rogziteni kell, a megjelenést tordlni nem szabad (megjelenésérél, az
esetlegesen kért vizsgalatokrol, mint beutalorol az adatokat meg kell Orizni).

b. Az érintett barmely ellatdsdnak utdlagos torlése kizardlag abban az esetben
torténhet, ha bels6 vizsgalat soran bizonyossigot nyer, hogy az ott tévesen
szerepel. Az ellatast az eredetileg érintett beteghez kell atemelni, ha ez nem
lehetséges, vagy nem bizonyithatd, akkor személyazonositd adatok nélkil kell
tovabbiakban szerepeltetni az adatbazisban. A torlést és atemelést az Informatika
Osztaly rendszergazdaja végzi, telephelyi orvosigazgatd helyettes engedélye és
adatvédelmi megbizotti vagy adatvédelmi tisztviseldi allasfoglalas alapjan.
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10) Jarébeteg-szakellatas, konzilium, diagnosztika
A felhasznaldk a betegek aznapi ellatasahoz minden adatot felvihetnek, modosithatnak.
Az asszisztensek szdmara a gyogykezelés alatt a beteg korabbi, sajat szakrendelésen,
osztalyon felvett valamennyi adata megtekinthetd.
A kezelGorvos szamara az eredményes gyogykezelés, diagndzis felallitasa érdekeben
korabbi, a beteg mas gyogyito osztalyokon, szakrendelokben rogzitett adatai is elérhetok.

11) Fekvébeteg osztalyok
Az osztélyon a beteg folyamatos gyogykezelése érdekében minden orvos kezeldorvosnak
mindsiil, titkositasi lehetdéség nincs. Az orvosok ¢és osztidlyos adminisztratorok az
osztalyukon megjelend beteg valamennyi korabbi — az ellatdsdhoz sziikséges —
egészsegugyi adataba (lelet, vizsgalatkérés, zardjelentés, ambuléns lap) betekinthetnek,
mely naplézasra kerl.

12) Apolok
Az apolok csak osztalyukon fekvd betegek adatainak megtekintésére, és csak a
betegellatdshoz szikséges mértekben és ideig jogosultak. Az apolasi program azon
moduljait kezelhetik, amelyet az osztalyvezetd féorvos a jogosultsdgkérd lapon a
részlegvezet6 apolo javaslatara megjelol.

13) Dokumentacio nyomtatéasa
A betegnek 1 db Zarojelentést, 1 db Ambulanslapot vagy leletet kell adni. A kiadott
leletekbdl — foszabaly szerint a beteg illetve torvényes képviseldje aldirasaval ellatott —
egy példanyt papir alapon a betegdokumentacioban meg kell 6rizni.
Ha a kiadott leleteket nem a beteg irja ala, az aléir6 (jol olvashatd) neve mellé rokonsagi
fokot, valamint a nem kooperabilis beteg szallitasa esetén az atvevo (jol olvashatd) neve
mellé a munkakor jeldlése sziikséges.
A program az utdlagos nyomtatasok adatait (db, idd, hely, nyomtatod személye) megorzi.
Lezart dokumentaci6 utdlag csak indokolt esetben (pl. dokumentacié masolat kiadasa)
nyomtathatd. Nem sajat ellatd teruleten keletkezett elektronikus dokumentacio
Kinyomtatasa, tovabbitasa nem engedélyezett, a rendszer a hattérben mindent naploz és
tarol! Kizarolag az aktualisan indokolt és sziikséges adatok megtekintése engedélyezett,
amennyiben az a gydégykezelés céljaval és eredményességével dsszefligg.

14) Egészségugyi dokumentacio modositasa, torlése.
A gybgykezelés soran felvitt egészségiigyi adatok helyességéért a kezeldorvos felelds.
Tavozéas utan a finanszirozasi szabalyoknak megfelelden lehetséges az egészségligyi
dokumentacié médositadsa. A mddositasokat a program naplézza.

40./ Intézmeényi varolista

1) Az intézményi varo- és betegfogadasi lista miikodését Intézményi eldiras szabalyozza.

2) Az SZSZBMK nyiregyhazi székhelyén az egészségiigyi adatbazisba torténd j mutéti
eljegyzés regisztralasaval, a rendszer online jelenti az adatokat a NEAK altal
milkodtetett orszagos korhazi vardlista nyilvantartasba. A beteg zart boritékban kapott
egyedi (PUB) azonosit6ja hasznalataval, tajékozodhat az intézeti vardlistan elfoglalt
helyérdl. Az azonositot az egészségiigyi adatbazis generalja, azt Ambulans
lapon/Zardjelentésen feltiintetni TILOS!

3) A szemelyes adatokat is tartalmazo véaltozathoz valo hozzaférés esetén biztositani kell a
jogosulatlan hozzaférés elleni teljes korii védelmet és a modositasok naplozasat (jelszavas
bejelentkezés, tlizfal, adatbazis védelme).
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41./ Tajekoztatas kérhazban fekvé betegrol
1) Hozzéatartozo/felhatalmazott személy tajekoztatasa

a.

A kdrhazi bennfekvés alatt az érintett altal a Tajékoztatasi nyilatkozaton megjelolt
szemely(eke)t illeti meg az allapotaval kapcsolatos tajékoztatds joga. A beteg
jogosult egészségugyi ellatasanak ideje alatt az é&ltala meghatarozott
szemely(eke)t irasban felhatalmazni, hogy a rd vonatkozé egeszséglgyi
dokumentacioba betekinthessen, és arra, hogy azokrdl mésolatot készittessen.

Jogosult a nyilatkozat tartalmanak utélagos, dokumentalt modositasara is.

Az érintett egészségi allapotaval, gyogykezelésével kapcsolatos részletes

tajékoztatds az osztalyvezetd vagy a kezelést végzd orvos feladata. A
gyogykezelés egyeb vonatkozasairol sajat kompetencian alapuléan a beteget
ellatd 4polo, dietetikus; pszicholdgus; szocidlis munkas adhat felvilagositast,
amennyiben az munkakori leirasaban rogzitésre kertdilt.

Erdemi tajékoztatds gyogykezelésrol telefaxon, emailen nem adhaté. Telefonon
torténd tajékoztatas engedélyezésérdl a beteg rendelkezik. Ebben az esetben
fontos, hogy a telefonon érdeklddd, Téjékoztatasi nyilatkozaton a beteg altal
megnevezett fél kétséget kizaréan beazonosithaté legyen.

Beteg tavozasa utan keletkezett leletek eredményérdl a tdjékoztatas kontrollra
visszahivéssal tortenik.

A beteg megtilthatja, hogy a gydgykezelésének tenyét vagy a gyogykezelésevel
kapcsolatos egyéb informéciot mas elott feltarjak. Ett6l csak a gondozésa
érdekében, kozeli hozzatartozdja vagy a gondozasara koteles személy kérésére
illetve jogszabalyban rogzitett egyéb esetekben lehet eltekinteni. lehet eltekinteni.
A fekvObeteg osztalyok orvosai és ellatd személyzete minden beteg esetében
koteles az osztalyra helyezéskor a , Tajékoztatasi nyilatkozat” tartalmat
megismerni. Exitus és barmely tajékoztatési kérés alkalméval, annak tartalmanak
megfelelden kell eljarni. Ha a nyilatkozatban nem vagy tilto6 bejegyzés szerepel,
akkor a hagyomanyos vagy a kinyomtatott Korlap eldlapjanak felsd szegélyén és
a Lazlap felsé szegélyén az ,,ADATKOZLES TILTASA” piros jelzéssel kell a
figyelmet felhivni. Konziliumba keriilé beteg konziliumkérd lapjan is fel kell
tlintetni a tiltast, a Patoldgia az exitkor leadott korlap alapjan jut informéaciohoz.
Mind a fekvd, mind a jarobeteg ellatasok alkalmaval figyelembe kell venni a beteg
altal kert esetleges tiltasokat, a dokumentacioja megismerésére tett nyilatkozatait.
Fekvdbeteg ellatas esetén a ,,Tajékoztatdsi nyilatkozat”-on van lehetdség ennek
jelzésere. Jarobeteg ellatas esetén szdban is térténhet a kérés megfogalmazasa. A
korlatozasok nem jelentik azt, hogy a dokumentacié a tovabbiakban lathatatlanna
valik, vagy nem megnyithat6 a jovOben. A korlatozasok beteg altal tértént kérése
esetén az aldbbi jelzések jelennek meg a betegnyilvantarté adatbazisban:

athuzott H betili (haziorvos letiltasa); X

athlzott szem (megtekintések letiltasa); H

athuzott K betli (nem kereshetd; portalistan nem szerepel, nem adhat6 réla

felvilagositas) 1
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Amennyiben a fenti jelek kertilnek megjelenitésre az adatbdzisban, akkor a beteg, annak
torvényes képviseldje, vagy meghatalmazottja az ellatdsok megtekintését letiltotta, abba
betekinteni nem lehet!

2) Ha a beteg belatasi képessége tartdsan, vagy jognyilatkozata megtételekor atmenetileg
teljesen hianyzik, a kdzeli hozzatartozé jogosult a tajékoztatasra vonatkozo nyilatkozatot
megtenni. A beteg allapotat az orvosi dokumentacidban rogziteni kell.

3) Ha a cselekvdképes érintett hozzatartozoi tajékoztatasardl irasban nem rendelkezett, az 6
adatait harmadik személy csak akkor ismerheti meg, ha azt térvény elrendelte, vagy
masok életének védelmének, testi épségének, egészségének védelme megkdveteli, vagy
az allapotromlas megakadalyozasa érdekében az 6t gondozéd személy tajékoztatasahoz
sziikséges. (egyediilallo, nem beszamithatd beteg esetében is érvényes) Cselekvoképtelen
szemely dokumentécidjaba betekinthet:

a. abeteg torvényes képviseldje, ennek hidnyaban;
b. abeteggel kozos haztartasban €16, cselekvoképes;
i. hdazastarsa vagy élettarsa, ennek hianyaban;
ii. gyermeke, ennek hianyaban;
lii. szildje, ennek hidnyaban;
iv. testvere, ennek hianyaban;
V. nagysziildje, ennek hidnyéban;
vi. unokaja;
c. a b) pontban megjeldlt hozzatartozéja hianyaban a beteggel k6zds haztartasban
nem €106, cselekvoképes;

i. gyermeke, ennek hianyaban;

I. sziil6je, ennek hianyaban;

iii. testvére, ennek hidnyaban;

iv. nagysziil6je, ennek hianyaban;

V. unokaja.

crer

beteget, illetve a torvényes képviselot illeti meg.
4) A beteg hozzatartozdjanak értesitése kezeldorvosa altal.
Kotelez6 a beteg altal megjelolt hozzatartozot telefonon vagy amennyiben a telefonon
értesites nem vezetett eredményre, taviratilag értesiteni - hacsak ezt az érintett irasban
kifejezetten meg nem tiltotta:

a. a beteg varatlan allapotromlasa, életveszély kialakulédsa eseten;

b. ha a beteget mas intézetbe, osztalyra athelyezik, s a beteg errdl hozzatartozoit
értesiteni nem kepes;

c. haintézeti felvételkor a beteg személyazonossaga nem allapithatd meg az intézeti
felvételrdl a rend6rség helyi szervét kell értesiteni. Az értesitést mindig a beteget
felvevo gyogyito osztaly koteles teljesitent,

d. haahozzatartoz6 a halal bealltakor nincs jelen, az értesitést tavirati vagy telefonos
uton a halal beéllta utan lehetéleg azonnal, vagy a leghamarabbi lehetséges
idépontban meg kell tenni. Az értesités tényét, idejét, modjat az értesitett személy
nevét a beteg dokumentécidjaban rogziteni kell. Kozeli hozzatartoz6 hidnyaban
az illetékes 6nkormanyzatot kell taviratban értesiteni.
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41./ Média tevékenység szabalyozasa

Az Intézménynek a média felé tajékoztatasi kotelezettsége csak kozérdekii adatok esetében van.
Balesetek, bilincselekmények éaldozatainak, vagy kozérdeklddésére szamot tartd személyek
egészségugyi allapotanak alakulasa nem kozérdeki adat.

Betegek egészségi allapotaval kapcsolatos tajékoztatas csak a beteg/torvényes képviseld/kozeli
hozzétartozo irasbeli engedélye alapjan lehetséges. (Tajékoztatasi nyilatkozaton dokumentalva)
Betegnek /torvényes képviseldnek/kozeli hozzatartozonak joga van a név nelkdli, altalanos
allapotrdl sz616 nyilatkozatot is megtiltani.
Katasztrofak, blincselekmények aldozatait, tdrsadalmilag hatranyos helyzetli csoportok tagjait
ugy kell adataik nyilvanossagra hozatala el6tt jogaikrol tajékoztatni, hogy ennek birtokaban
megalapozott dontéseket hozhassanak.
Eletkora miatt korlatozottan cselekvoképes (14-18 éves korig) beteg egészségiigyi adatanak a
nyilvanossagra hozatalahoz a torvényes képviselé beleegyezésén fellll a beteg veleményét is
figyelembe kell venni.
Ha a beteg a tajékoztatashoz hozzéjarult, egészségi allapotarol informaciot a féigazgatohelyettes,
telephelyi orvosigazgato-helyettes vagy az altala megbizott orvos adhat. A médiaengedeély
beszerzése a Kommunikacios Szabalyzatban leirtak alapjan a Kommunikécios és PR Osztaly
feladata, amely a tudositok tevékenységét végig koteles ellendrizni, valamint munkatarsuk vagy
maés Kijelolt személy altal kisérni.
A személyhez fiz6d6 jogok megsértését jelenti a mas képmasaval, felvételével kapcsolatos
barmiféle visszaélés. A felvétel készitésének hallgatolagos tlirése nem jelenti a beteg jogszerii
beleegyezését. Vagoképeken/fotokon is kerllni kell hozzatartozok, betegek bemutatasat.
Eszméletlen betegrél csak kozeli hozzatartozo, vagy torvényes képvisel6 irasbeli engedélyével
készithet6 felvétel.
Ha maganszemély, vagy a média képviseldje engedély nélkiil készit felvételt, fel kell szolitani
tevékenysége befejezésére és a felvételek torlésére. Ertesiteni kell a Rendészetet, akik
jegyzékonyvezik az esetet, mely feljegyzés egy-egy példanyat eljuttatjak az Adatvédelemre, az
adatvédelmi tisztvisel6hoz és az orvosigazgatohoz/adott tagintézmény illetékes vezetd beosztasu
munkavéllal6jahoz.
(\Védett személyek gydgyintézeti ellatasa, balesete, hirtelen megbetegedése bizonyos fokig
kozérdekli adat. A védett személyek korét a 160/1996. (X1.5.) Korm. rendelet hatarozza meg. A
védett személy egészségugyi allapotara vonatkozO tajékoztatast — ideértve a kozvetlen
hozzatartozok részére adott tajékoztatast is — kizardlag a kezelést iranyit6 vagy végz6 orvos adhat
az érintett hozzajarulasaval. Egyéb céll tajékoztatas csak a védett személy, vagy a védett személy
akaratnyilvanitasra képtelen allapota esetén

a) ideiglenes védelem idGtartama alatt a rendészetért felel6s miniszter;

b) Magyarorszagon tartozkodo kulfoldi allampolgarsdg védett személy esetén a

kilpolitikaért felelds miniszter;
C) mas esetben a védett személy hivatala vezet6jének az engedélye alapjan adhato.
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VIl.  ADATTOVABITAS ALTALANOS SZABALYAI

42.] Az egészségugyi adatok tovabbitasanak szabalyai

1) Az adattovabbitast megel6zden az Intézmény, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése
alapjan eljaré adatfeldolgoz6 megvizsgalja a tovabbitandd személyes adatok pontossagat,
teljességet és naprakeszségét.

2) Személyi azonositoval 6sszekapcsolt egészségligyi adat akkor tovabbithatd:

a. ha az ‘érintett, illetve torvényes képviseléje legalabb teljes bizonyitoé erejii
maganokiratban hozzajarult,

b. tovabbitasa torvény elbirasai szerint kotelezo.

3) Nem mindsiil adattovabbitasnak:

a. megbizoi szerz6dés alapjan torténd adatfeldolgozoi céli adatatadas,

b. az érintett sajat adatairol torténd tajékoztatasa,

c. a beteg kivizsgalasa, gyogykezelése erdekében az intézményen belil tovabbitott
egészségugyi adat.

4) Egeészseglgyi adatok masolatainak kiadasat az Adattovabbitasi nyilvantartasban és a
beteg dokumentécidjdban kell rogziteni. A feljegyzésnek tartalmaznia kell az
adattovabbitas cimzettjét, modjat, idépontjat, valamint a tovabbitott adatok korét. Az
adattovabbitashoz kapcsolddd Ugyintézés dokumentumait a (levelezés, tértivevény,
kérelem) az Intézeti adatvédelmi felelésnek kell megdrizni.

5) Rendkivili esetekben a betegséggel kapcsolatban keletkezett eredeti dokumentacié (pl.
masolat olvashatatlansaga, irasszakértéi elemzés céljara) telephelyi orvosigazgato-
helyettes engedélyével — az adatvédelmi tisztviselé és adatvédelmi megbizott egyidejii
tajékoztatasa mellett - hivatalos szervnek tovabbithatd. A kiadott dokumentumokrol
masolatot kell késziteni, visszakiildésiiket figyelemmel kell kovetni, feleldse az osztalyos
adatvédelmi felelds valamint az intézeti adatvédelmi felelds.

43./ Elektronikus Egészségugyi Szolgaltatasi Ter

1) A Szabolcs-Szatméar-Bereg megyei Kdrhdzak és Egyetemi Oktatokorhaz jogszabalyi
kotelezettsége alapjan 2017. november 1 napjaval csatlakozott az informatikai rendszere
tjan az an. Elektronikus Egészségligyi Szolgéaltatasi Térhez.

2) Az e-egészsegugyi szolgaltatasok biztositjak a magyar egészsegugyi ellatok szamara,
hogy a betegadatok egységes elérésével minden ellatasi szinten, a megfeleld informéciok
birtokéban a lehet6 leghatékonyabb kezelést, ellatast kapjak a betegek.

3) Az Intézmény — az egészség meglrzésének, javitasanak, fenntartasanak elémozditasa, a
betegellatd eredményes gyodgykezelési tevékenységének eldsegitése, ideértve a
szakfellgyeleti tevékenységet is, az érintett egészségi allapotdnak nyomon kovetése
céljabol torténd hozzaférhetové tétel érdekében — az EESZT utjdn a mukodtetd
rendelkezésére bocsatja az altala kezelt érintettel kapcsolatos alabbi adatokat:

a) az érintett TAJ szama vagy ennek hianyaban mas azonositdja, szlletési ideje,
neme, allampolgérsaga az EESZT (tjan tovabbitott vény és beutalo esetében a
vényben és beutaloban foglalt egyéb szemelyazonosito adatok, az érintett EESZT-
ben képzett azonositdja;

b) az ellatasi esemény megjeldlése, tipusa, idOpontja és idétartama, valamint
miniszteri rendeletben meghatérozott egyéb adatai és dokumentumai, valamint
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c) az ellatasi eseményt nyljtd egészségugyi szolgaltatd megjelélése, EESZT-ben
képzett azonositoja, valamint az ellatast végzd vagy abban kdzremiikodo személy
EESZT azonositoja.

4) A miikodteté az EESZT utjan nyujtott szolgaltatasokon keresztiil, az adatok kezelésére
jogosult EESZT felhasznalé szamara rendszerezett mddon hozzaférést biztosit a
rendelkezésre bocsatott informaciokhoz, valamint az érintettre vonatkozo, a csatlakozott
adatkezelok informatikai rendszereiben tarolt és hozzaférhetové tett tovabbi adatokhoz.
Ezen adatokat az EESZT miukdodtetdje az €rintett halalat kovetd 5 évig, az egészségiigyi
dokumentéciora vonatkozo jogszabalyok szerint 6rzi meg.

5) Az érintett az EESZT atjdn a Kormany altal rendeletben kijel6lt, az dnrendelkezési
nyilvantartast vezetd szerv altal rendszeresitett elektronikus formanyomtatvanyon, a
Kormény altal kotelezOen nyujtott azonositasi szolgéltatds Utjan torténd azonositasat
kovetden elektronikusan, vagy a Kormany altal kijelolt szervnél vagy a Kormanyablaknal
személyesen, vagy meghatalmazottja Gtjan irasban bejelentheti az egészségligyi és
hozzajuk kapcsolddd szemelyes adatai e térvény szerinti kezeleséhez hozzajarulo, vagy
azt korlatozo nyilatkozatat (a tovabbiakban: onrendelkezési nyilatkozat).

6) Ha az eérintett az Onrendelkezési nyilatkozatdt nem az EESZT utjan teszi meg, a
nyilatkozatot befogadd szerv jegyzokonyvet vesz fel, és haladéktalanul, de a
kézhezvételtol, vagy a személyes nyilatkozattételtdl szamitott legfeljebb egy
munkanapon belll a nyilatkozatot az 6nrendelkezési nyilvantartast vezetd szerv altal
rendszeresitett  elektronikus formanyomtatvanyon eljuttatia az 6nrendelkezési
nyilvantartast vezetd szervnek.

7) Az érintett az dnrendelkezési nyilatkozatat

a) adatainak a mikodteté altal meghatarozott csoportokba sorolt agazati
felhasznalok altali megismerésére vonatkozdan,

b) adatainak meghatarozott agazati felhasznald altali megismerésére vonatkozoan,
és

C) a mikodtetd altal meghatarozott kategoridkba sorolt adatainak megismerésére
vonatkozo6an teheti meg.

8) Az egészségugyi profilban rogzitett adatokat az érintett halala utan 5 évvel
helyreallithatatlanul téréini kell.

9) Az egészséglgyi profilnyilvantartasbol az adat megismerésére jogosult EESZT
felhasznal6 szaméara kizarolag egyedileg - TAJ szdmmal, - azonositott érintettre
vonatkoz6 adat tovabbithato.

10) Az érintett jogosult megtiltani, hogy az adatait az érintett kezelGorvosa vagy haziorvosa
rogzitse.

11) Az EESZT-n keresztiil lehetdség van elektronikus konzilium lefolytatasara, ha a
konziliumra felkért orvos az elektronikus konzilium lefolytatasat biztositja, a konzilium
a felkérést elfogadja, és az érintettre vonatkozo adatokat jogosult megismerni.

12) Az EESZT-re vonatkozé szabalyokrol, szolgaltatasairol és azok igénybevételérdl a
https://www.eeszt.gov.hu/hu/nyito-oldal - on talalhat6 tovabbi tajékoztatas.
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44./ Jogszabalyokon alapul6 adattovabbitasi kotelezettségek gyogykezelés kozben
Az alabbi személyazonositdval Osszekapcsolt egészséglgyi adatok tovabbitasdhoz a beteg
beleegyezése nem sziikséges:
1) Gyermekjdléti szolgalat
A kiskort els6 izben torténd egészségiigyi ellatasakor az ellato egység osztalyvezetd féorvosa
koteles az egészségugyi szolgaltatd telephelye szerint illetékes Gyermekjoléti Szolgalatot
haladéktalanul értesiteni, illetve a gyermek lakdhelye szerint illetékes Gyermekjoléti Szolgalattal
egyittmikodve egymast kdlesondsen tajékoztatni a kiskora allapotardl ha
a. feltételezhetd, hogy a gyermek sériilése vagy betegsége bantalmazas, illetve
elhanyagolas kdvetkezménye,
b. a gyermek egészségigyi ellatasa soran bantalmazasara, elhanyagoléasara utalo
koriilményekrdl szerez tudomast.
2) Rendorség
Az érintett elsd izben torténd orvosi ellatdsakor, ha az érintett 8 napon tul gyogyuld sériilése
feltehetéen bilincselekmény kovetkezménye, a kezel6orvos a Renddrségnek haladéktalanul
bejelenti az érintett személyazonositd adatait. Személyazonositd adatainak hianyaban is jelenteni
kell a sériilés tényét, illetve a kezelést végzo orvos altal ismert koriilményeket. A jelentés tényét
az egészségligyi dokumentacidban rogziteni kell.
3) Betegjogi képviseld
Gydgykezeles kozbeni korlatozo intézkedések bevezetésekor az eseményeket a jogszabalyban
eldirt bizonylaton rogziteni kell, masolatit el kell juttatni a betegjogi képviselohoz. A
pszichiatriai beteg esetében kivételesen korlatozhat6 a betegnek az egészséguigyi dokumentacio
megismeréséhez vald joga, ha alapos okkal feltételezhetd, hogy a beteg gyogyuldsat
nagymértékben veszélyeztetné, vagy mas személy személyiségi jogait sértené az egészséguigyi
dokumentacio megismerése. A korlatozas elrendelésére kizardlag orvos jogosult, azt részletesen
dokumentélni és indokolni kell. A korlatozasok elrendelésérdl a betegjogi képviseldt €s a beteg
torvényes vagy meghatalmazott képviseldjét haladéktalanul értesiteni kell.
4) Idegenrendészeti hatdsag
Baleset vagy stlyos sériilés miatt siirgés egészségiigyi ellatasra szoruld Kkulfoldi korhazi
apolasardl — ha a kulféldi konzuli védelme szikséges — az Intézmény a felvételt kovetd
huszonnégy 6ran belll az alabbi adatok kozlésével koteles tajekoztatni az illetékes terlleti
Idegenrendészeti hatdsagot:
a. természetes személyazonosito adatok;
b. allampolgérsag (hontalan statusz);
c. éallando kulféldi lakéhely;
d. amagyarorszagi tartézkodasi hely;
A rendkivili esemény adatai, az eljaré szerv megnevezése és ligyszama. Tajékoztatni kell a
teruleti idegenrendészeti hatdsagot akkor is, ha a korhdzban apolt személy vagy a sziil6 nd
kilfoldinek vallja magat, de ati okmanyt vagy tartézkodasi engedélyt nem tud felmutatni.
5) Haziorvos értesitése gépjarmiivezet6i engedély feliilvizsgélataval kapcsolatban
Ha az orvosnak tudomasa van arrdl, hogy az altala kezelt személy vezetéi engedéllyel
rendelkezik és néala olyan betegséget, illetdleg allapotot észlel, amely kozuti jarmiivezetésre vald
alkalmassagat kérdésesse teszi, koteles haladéktalanul soron kivili vizsgalatot kezdeményezni.
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6) illetékes Korményhivatal / NNK

A betegellaté haladéktalanul tovabbitja az adatfelvétel soran a tudomasara jutott egészségugyi és
szemelyazonosito adatot, ha

a.

b.

az Eliak. 1. szamt melléklet A) pontjaban szerepld fertdzo betegséget észlel, vagy
annak gyanuaja merdl fol.

A betegellatd tovabbitja az egészségligyi allamigazgatasi szervnek azon
szemelyek egészségligyi es személyazonosito adatait, akiknél a mikrobioldgiai
laboratoriumi vizsgalati eredmény az 1. szdma melléklet A) pontja szerinti
fertozések, fertdézéses eredetli betegségek, mérgezések fennallasat, illetve
koérokozoik jelenlétét valdszinisiti vagy igazolja. A betegellatd tovabbitja az
egészségugyi allamigazgatasi szervnek az 1. szamua melléklet A) pontja szerinti
fertdzések, fertézéses eredetii betegségek, mérgezések koziil a miniszteri
rendeletben meghatéarozott betegségekre vonatkozo6 azon vizsgalati eredményt is,
amely a korabbi valosziniisités ellenére nem igazolja az adott betegség
fennallasat.

Az 1. szaml mellékletben nem szerepld, fertdzo, illetve az 1. szdmu melléklet B)
pontjaban  felsorolt  betegségek  eléfordulasa esetén a  betegellato
személyazonositd adatok nélkil csak az egészségiigyi adatokat jelentheti az
egészségugyi allamigazgatasi szervnek.

Az egészségligyi allamigazgatasi szerv kdzegészségligyi vagy jarvanylgyi
kozérdekre hivatkozva - az anonim szirdvizsgalat keretében vizsgalt HIV
fertézott és AIDS beteg kivételével - kérheti az érintett személyazonositd adatait.
Az 1. szamu melléklet B) pontja szerinti betegsegek, illetve korokozoéik
eléfordulasa esetén a betegellatd az egészségligyi adatokat személyazonositasra
alkalmatlan modon jelenti az egészségugyi allamigazgatasi szervnek.

A Dbetegellaté a miniszteri rendeletben meghatarozott, felligyelet ala vont
korokozok kimutatdsa esetén az egészségugyi adatokat személyazonositasra
alkalmatlan médon tovabbitja az egészsegugyi allamigazgatési szervnek.

7) Szemelyazonositoval egyutt tovabbitott statisztikai adatok

a.

Elve sziiletés és halalozas esetén a szilletés, illetve halalozas helye szerint illetékes
anyakonyvvezetd Utjan tovabbitja az Intézmény a Kozponti Statisztikai Hivatal
részére az egészségugyi és személyazonositd adatokat.

A daganatos megbetegedések észlelésével kapcsolatos jelentés a Nemzeti
Rakregiszter szamara az intézeti egészségugyi adatbazisbol elektronikus uton
torténik.

Amennyiben az érintett Ujszulott a BNO (Q00-Q99) szerint valamely velesziletett
rendellenességben szenved, a kezelést végz6 orvos az érintett személyazonositd
¢s egészségiigyi adatait, valamint torvényes képviseléje nevét és lakcimét
tovabbitja a ,,Veleszuletett Rendellenességek Orszagos Nyilvantartasa” részere.
Olyan magzati elvaltozasnal, mely velesziiletett rendellenességet eredményezhet,
az érintett személyazonosito adatain a varandos né adatait kell érteni.
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45./ Adattovabbitas tarsadalombiztositasi igazgatasi szervek, egészségbiztosito részére

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

A tarsadalombiztositasi igazgatasi szervek és az Egészségbiztositasi Alap miikodtetéséért
felel6s minisztérium részére akkor tovabbithatd egészségligyi és személyazonosito adat
ha:

a. arra az érintettnek jard tarsadalombiztositasi ellatasok megallapitasa, folydsitasa
ceéljabol van sziikség, és az egészségi allapot alapjan torténik,

b. ha az a tarsadalombiztositasi alapok kezel6i gazdalkodasanak, tovabba a
tarsadalombiztositési ellatasok folyositdsanak ellendrzése céljabol indokolt,

c. haaz Elak. 4. 8 (2) bekezdeés g) pontjaban foglalt célok teljesitésehez szlikséges.

A tarsadalombiztositasi igazgatasi szervek esetén az egészségugyi és személyazonositd
adatokat kizardlag az ellatdas megallapitdsaval, folyositasaval, az ellenérzés
lefolytatasaval, egészségbiztositasi orvosszakértdi, vagy jogorvoslati tevékenységgel
megbizott dolgozoja, tovabba az Elak. 4. 8 (2) bekezdés g) pontja szerinti feladat
teljesitésével megbizott munkatarsa kezelheti.

A tarsadalombiztositasi igazgatasi szervek altal lefolytatott ellendrzés sordn a
trsadalombiztositas szerveinek kizéarélag orvos, illetve gyogyszerész végzettségl
alkalmazottja ismerheti meg az érintett 6sszekapcsolt egészségligyi és személyazonositd
adatait.

A téarsadalombiztositasi igazgatdsi szerv — az Elak 4. 8 (2) bekezdes g) pontjaban
meghatarozott célbol (az egészségiigyi ellatdsokra jogosultak részére a kotelezd
egészségbiztositas terhére igénybe vehetd szolgaltatasok rendelésének és nyujtasanak,
valamint a gazdasagos gyogyszer, -gyogyaszati segédeszkdz- és gydgyaszati ellatas
rendelési szabalyai betartdsanak a vizsgalata, tovabba a kulon jogszabaly szerinti
szerz6dés alapjan a jogosultak részére nyujtott ellatasok finanszirozésa, illetve az
artamogatas elszamolésa)- kezelheti:

a. az egészségligyi szolgaltatd, az egészségiigyi szolgaltatast igénybe vevo, a
beutald (a szolgaltatast rendeld) orvos azonositasat szolgald - kilon jogszabaly
szerinti — adatokat;

b. az a) pontban foglaltakon til az egészségiigyi szolgaltatast igénybe vevé TAJ
szamat, k6zgyadgyellatasra valo jogosultsag esetén a kozgydgyellatasi igazolvany
Szamat;

C. az egészségligyi szolgaltatast igénybe vevd diagnozisanak, a részére nyuljtott
egészseégligyi szolgaltatasnak (ideértve a kiilonleges taplalkozasi igényt kielégitd
tapszereket, valamint a vénykoteles készitményeket) a megnevezését, kddjat, az
igénybevett egészsegugyi szolgaltatashoz kapcsolddd egészségiigyi adatat.

Az egészségligyi és személyazonositd adatokat a tarsadalombiztositasi igazgatasi szervek
¢s a minisztérium kizarélag az ellatas megallapitasaval, folyositasaval, az ellenérzés
lefolytatasaval, egészségbiztositasi orvosszakértdi, illetve jogorvoslati tevékenységgel
megbizott dolgozoja, tovabba a 4. § (2) bekezdesének g) pontja szerinti feladat
teljesitésével megbizott munkatarsa kezelheti.

A tarsadalombiztositasi igazgatasi szervek altal lefolytatott ellendrzés sordn a
trsadalombiztositas szerveinek Kkizarolag egészségugyi felséfokt szakképesitéssel
rendelkezd alkalmazottja ismerheti meg az érintett Gsszekapcsolt egészségiigyi és
személyazonosit6 adatait.

Az egeszséghiztositd szak- és pénziigyi ellendrzése kiterjed az egészségbiztositas
pénzbeli, illetdleg baleseti ellatdsaival Osszefiiggd nyilvantartasi és adatszolgéltatasi
kotelezettség teljesitésere, a tarsadalombiztositasi feladatokat ellato szervek hataskorébe
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tartoz6 ellatasoknak és szolgaltatadsoknak a jogosultak részére torténd megallapitasara,
folydsitasara, tovabba az ezekkel Gsszefliggd ligyviteli feladatok ellatiasara. Az ehhez
szlikséges nyilvantartasokat, egészséguigyi szolgaltatoi jelentéseket, kdnyvelési és egyéb
okmanyokat, illetdleg adatokat rendelkezésre kell bocsatani.

46./ Adattovabbitas orvos-szakértdi, rehabilitacios, illetve szocialis szakértoi szerv részére
1) A varandos nok részére nyujtott természetbeni tamogatas jogosultsagi feltételeinek
ellenbrzése és a tamogatas biztositasa érdekében - a program célcsoportjara tekintettel
lefolytatott adatigénylés alapjan - az aktiv korGak ellatasara jogosult, vagy ilyen
személlyel egy csaladban ¢l varandds nd természetes személyazonositd adatait és
tarsadalombiztositasi azonositd jelét a jogosult lakcime szerinti csalad- és gyermekjoléti
szolgalat és az allam szocialis fenntartoi feladatainak ellatadsara a Korméany rendeletében
kijelolt szerv jogosult kezelni, az ezen adatok nyilvantartasat végzd szerv
adatszolgéaltatasa alapjan.

2) Az orvos-szakért6i, rehabilitacios, illetve szocialis szakért6i szerv, rehabilitacios hatdsag,
a jarasi hivatal, az igazsagiigyi szakértd az egészsegbiztositasi szervnél rendelkezésre
nem alld, a (4) bekezdés szerinti adatok tovabbitasa érdekében megkeresheti a
kezel6orvost. A  megkeresésre a kezeldorvos az érintett egészségiigyi ¢és
szemelyazonosito adatait atadja a megkeres6 szervnek. A megkeresésben fel kell tiintetni
a megismerni kivant egészségugyi és személyazonositd adatokat.

3) Az egészségiigyi és személyazonositd adatokat kizarolag az orvosszakértdi,
rehabilitacios, illetve szocialis szakért6i szervnek, rehabilitacios hatdsagnak, jarasi
hivatalnak a szakért6i tevékenység elvégzésével, a szakkérdés elbiralasaval megbizott
dolgozdja kezelheti.

4) Az orvos-szakért6i, rehabilitacios, illetve szocialis szakért6i szerv az Elaktv. 4. § (2)
bekezdés f) pontjaban meghatarozott célbdl kezelheti

a. az egészségiigyl szolgaltatd, az egészségiigyi szolgaltatast igénybe vevo, a
beutalo (a szolgaltatast rendelé) orvos azonositasat szolgalo - kilon jogszabaly
szerinti — adatokat;

b. az a) pontban foglaltakon tul az egészségiigyi szolgaltatast igénybe vevé TAJ
szamat;

C. az egészségligyl szolgaltatast igénybe vevd diagndzisdnak, a részére nyujtott
egészségugyi szolgaltatasnak (ideértve a gyogyszert, gyogyaszati segedeszkozt,
valamint a kiilonleges taplalkozasi igényt kielégité tdpszereket) a megnevezését,
kodjat;

amennyiben az a)-c) pont szerinti adatok az (2) bekezdés szerinti szakérti

tevékenyseg végzésével dsszefuggésben vannak.

47./ Adattovabbitas teljesitményértékelés céljabol
1) A szakmai minOségértékelésért felelés szerv az Eliaktv. 4. § (2) bekezdés x) pontja
szerinti célbol — ide nem értve az (5) bekezdésben meghatarozott eljarast — jogosult az
egészségligyl szolgaltataisok mindségének értekeléséhez ¢és fejlesztéséhez, az
egészségugyi szolgaltatasok értékelési szempontjainak rendszeres felulvizsgalatahoz és
fejlesztéséhez szukséges, TAJ szammal dsszekapcsolt egészségiigyi adatok kezelésére.
Az egészséglgyi ellatohalozat, illetve az egészségbiztositasi szerv a szakmai
mindségértékelésért felelds szerv megkeresésére atadja ezen adatokat a szakmai
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mindségértékelésért felelds szerv részére, illetve gondoskodik az adatokhoz torténd
hozzaférésrol.

2) A szakmai mindségértékelésért felelds szerv az azonos TAJ szamhoz kapcsolédoan
atadott egészségiigyi adatok tekintetében az atadast kovetden haladéktalanul kapcsolati
kodot képez. A kapcsolati kddot a szakmai mindségértékelésért felelés szerv minden
atadott, az (1) bekezdés szerinti adat tekintetében azonos kodkepzési modszer alapjan
hozza létre. A kapcsolati kdd biztositja a betegre és az egyes ellatasi eseményekre,
betegutakra vonatkoz6 adatok személyazonositasra alkalmatlan Osszekapcsolasat. A
kapcsolati kod nem szarmaztathaté személyazonosit6 adatbol és nem lehet azzal azonos.

3) A szakmai mindségértékelésért felelds szerv a kapcsolati kod képzését kovetden az (1)
bekezdes szerinti célbol kapott személyazonositd adatokat haladéktalanul torli.

4) A szakmai mindségértékelésért felelds szerv az (1) bekezdés szerinti szervek altal mas
adatkezelési célbdl létrehozott és az Euak. 4. § (2) bekezdés x) pontja szerinti célbol
atadott, személyazonositd adattal 6sszekapcsolt adatbazisokat, illetve nyilvantartasokat a
kapcsolati kod képzését kovetden haladéktalanul torli.

5) Az Euak. 4. § (2) bekezdés x) pontja szerinti celbdl egyedi ligy Kivizsgalasa érdekében a
mindségértekelésért felelds szerv, az ligy kivizsgaldsanak lezarasat kovetd 5 évig
kezelheti az érintett egészségugyi adatait, valamint az érintett TAJ szdmét, nemét,
szlletési datumat és postai iranyitdszamat. Az erintett TAJ szama mas személyazonosito
adatokkal torténd 6sszekapcsolas nélkiil kezelendd.

6) A teljesitményértékelésért felelés szerv az Eliak. 4. § (2) bekezdés y) pontja szerinti
celbdl kezelheti az érintett egészségiigyi adatait, valamint az érintett TAJ szamat és
szilletesi datumat az adatok atadasa, az adatkezelés és a kapcsolati kdd képzése
tekintetében az (1)-(4) bekezdésben foglaltak szerint.

7) A 4. 8 (2) bekezdés b)-c) és w) pontja szerinti célbol az egészségiigyért felelds miniszter
(a tovabbiakban: miniszter) és az irdnyitasa ala tartoz6 orszagos intézet, a térségi betegut-
szervezésért felelds szerv, tovabba az egészségiigyi allamigazgatasi szerv - sajat
szakteriletén, a feladata ellatdsahoz szikséges ideig és mértékben - kezelheti az érintett
egészseégugyi adatait, valamint - mas személyazonositd adattal torténé Osszekapcsolas
nélkll - az érintett TAJ-at, nemét, szlletési datumat és postai irdnyitdszdmét. Ezen
adatokat az ott meghatarozott célbol az egeszséglgyi ellatéhalozat, illetve az
egészségugyi allamigazgatasi szerv tovabbitja a fenti szervek részére.

48./ Adattovabbitas egészséguigyi haldzaton kivili szervek megkeresesére

1) Kizérblag annyi és olyan tipustiegészségligyi és személyazonositd adat tovabbithatd
egészsegugyi haldézaton kivuli szervek részére, amely az adatkezelési cél eleréséhez
elengedhetetlenil szlikséges.

2) Az alabbi szervek adatkérése vagy irasbeli megkeresésére, - amely tartalmazza az
adatkezelés pontos céljat és a kért adatok korét-, az intézmény adatokat szolgéltatni
koteles:

a. biintetdligyben a birdsag, az ligyészség, a nyomozo hatosag, az elokészitd eljarast
folytatd szerv, az igazsagligyi szakértd, polgari peres ¢és nemperes, valamint
kdzigazgatasi hatdsagi ugyben a kdzigazgatasi hatdsag, az igyészség, a birdsag,
az igazsaglgyi szakérto;

b. szabalysértési eljaras soran az eljarast lefolytatd szervek;

c. potencidlis hadkoteles €s hadkoteles személy esetén a fovarosi €s megyei
korményhivatal jarasi (fovarosi kertileti) hivatala, a Magyar Honvédség katonai
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igazgatasi és kdzponti adatfeldolgoz6 szerve, valamint a katonai egészségugyi
alkalmassagot megallapit6 bizottsag;

d. a nemzetbiztonsagi szolgélatok, a nemzetbiztonsagi szolgalatokrdl sz6l6 1995.
évi CXXV. torvényben meghatarozott feladatok ellatasa érdekében, az abban
kapott felhatalmazas korében;

e. a Magyar Honvedség katonai igazgatasi és kozponti adatfeldolgoz6 szerve, a
kiképzett tartalékosok békeiddszakban torténd hadi beosztasra torténd kiirasa és
a kiképzett tartalekosok gyors és differencialt behivasa érdekében, a
honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrol szold torvényben meghatdrozott
korben;

f. az egészségiigyi dolgozdval szemben folyamatban 1évé etikai eljaras soran az
eljaras lefolytatasara hataskorrel és illetékességgel rendelkez6 kamarai szerv;

g. a rendOrségrél szold torvényben meghatarozott belsé blinmegeldzési és
blinfelderitési feladatokat ellatd, valamint a terrorizmust elharitd szervek a
torvényben meghatarozott feladatok ellatasa érdekében, az abban kapott
felhatalmazéas korében;

h. halottvizsgalat soran a halottvizsgalatot végzé orvos;

i. alégi-, a vasuti és a vizikozlekedési balesetek és egyéb kdzlekedési események
szakmai vizsgalatardl szélo torvenyben, valamint a polgari légikozlekedési
balesetek és repiildesemények vizsgalatardl és megeldzésérdl és a 94/56/EK
irdnyelv hatalyon kiviil helyezésér6l szold, 2010. oktober 20-i 996/2010/EU
eurdpai parlamenti és tanécsi rendeletben meghatarozott szakmai vizsgélat soran
a kozlekedésbiztonsagi szerv.

3) A Renddrségrol szold 1994. évi XXXIV. torvény 69. § (3) bekezdésében, a Nemzeti Ado-
és Vambhivatalrol szolo 2010. évi CXXII. torveny 58. § (3) bekezdésében vagy a
blintetdeljarasrol szolo 2017. évi XC. torvény 262. § (3) bekezdésében meghatarozottak
szerinti adatkérés esetén a kezelést végzd orvos az ligyészség engedélye nélkiil is koteles
az é&ltala kezelt egészségligyi és személyazonosité adatokra vonatkozd adatkérést
teljesiteni.

4) Polgari peres eljards soran harmadik személyt érinté szexualis tton terjedd fert6z6
betegségre vonatkozo egészsegugyi adat nem adhato ki.

5) A blnigyi személyes adat is kiilonleges adat, kezelése a névvel 0Osszekapcsolt
egészségligyl adatoknak megfelelden torténik.

6) Eldzetes orvosi vélemény funkcidja a renddrségi eljaras jogszeriiségének alatamasztasa.
A rendérség szobeli megkeresésére a beteg felvételének a napjan az ellaté osztalyon
kdzvetlenil kiadhato. A korlapon/ambulans lapon a kezel6orvosnak dokumentalni kell,
hogy milyen gyogytartammal kerilt kiadasra.

49./ Adattovabbitas kozeli hozzatartozo részére

1) Az érintettrdl életében egészségiigyi ellatasanak befejezését kovetden egészségugyi adata
csak a teljes bizonyitd erejii maganokirataban tett engedélye, meghatalmazasa alapjan
adhato ki.

2) Gyamsag, vagy gondnoksag ald helyezett személy egészséglgyi dokumentéciod
masolatanak kiadasa kizarolag a kirendel6 hatarozat bemutatasat és a hatarozat szamanak
nyilvantartasban valo rogzitését kovetden lehetséges.

3) Az érintett haldla esetén — ha kordbban masként nem rendelkezett — tdrvenyes
képviseldje, kozeli hozzatartozoja, valamint 6rokose a jogeim hitelt érdemld igazolasa
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(6rokos esetén pl. hagyatékatadd végzeés, birdsagi hatarozat) utan — irasbeli kérelme
alapjan jogosult a halal okaval 6sszefiiggd vagy 0sszefiiggésbe hozhato, tovabba a halal
bekovetkezését megeldzd gyogykezeléssel kapcsolatos egészségligyi adatokat
megismerni, az orvosi dokumentacioba betekinteni, valamint azokrol masolatot kapni.

4) A beteg €letében vagy halalat kdvetéen az €rintett hazastarsa, egyenesagbeli rokona,
testvére, valamint élettarsa - irasbeli kérelme alapjan - akkor is jogosult az érintett
egészségugyi adatara, ha életliket, egészségiket befolyasold ok feltarasa, vagy
egészsegugyi ellatasa céljabol van sziikség, és az egészseglgyi adat mas modon vald
megismerése, vagy az arra vald kovetkeztetés nem lehetséges. Csak azoknak az
egészségugyi adatoknak a megismerése lehetséges, amelyek a fenti okkal kdzvetlendl
0sszefliggésbe hozhatok.

50./ Ugyvédek, biztositok, munkaltatok adatkérése

1) Ugyvédek megkeresése esetén nemcsak az eljarashoz, képviselethez kell ugyfele
meghatalmazasa, hanem az érintett egészséguigyi adatai megismeréséhez is.

2) Biztositoknak az érintett altal alairt, egészségugyi adatok tovabbitdsdhoz hozzajaruld
kotvény maésolata, vagy a biztositott teljes bizonyitd erejii maganokiratba foglalt
meghatalmazasa alapjan adhato6 ki egészségugyi dokumentéacio masolat.

3) A munkaltatok részére munkavéllaldik egészségligyi adatai nem tovabbithatdak. A
munkavallalotol egészségugyi alkalmassagi vizsgalatot kérhetnek, valamint annak
megallapitasat, hogy alkalmas-e a munkavallalé egészségugyi szempontbdl munkéajanak
elvégzésere vagy sem.

4) Uzemi balesetnél munkaltatd szamara egészségiigyi adat csak akkor tovabbithato, ha a
munkavallal6 a kérhaz felé irasos beleegyezesét adja.

51./ Statisztikai adatok tovabbitasa
1) Egészségugyi adatokat statisztikai célra személyazonositasra alkalmatlan médon lehet
kezelni (ily modon térben és id6ében korlatlanul tovabbithato), személyazonositoval
egyutt csak az érintett beleegyezésevel.
2) Nem teszi lehetdvé az azonositast onmagaban: nem, életkor, iranyitészam.
3) Az agazatra vonatkozé (egészségugyi, szakmai) egyes személyazonositasra alkalmatlan
adatok gytijtését kulon rendelet szabalyozza.

VIII. EGESZSEGUGYI DOKUMENTACIO MASOLATOK KIADASA,
BETEKINTES

52./ A dokumentacié méasolatok kiadasanak rendje
1) Az egeszségligyi dokumentaciémasolat kiadhatdsaga:

a. Személyi azonositot €és egészségligyi adatot tartalmazdé dokumentumok
masolatanak kiadasat — a torvényben eldirt feltételek teljesiilése esetén- a b.
pontban megjeldlt kivétellel az orvosigazgatd/telephelyi orvosigazgato-
helyettes/jogi osztalyvezetd/adatvedelmi megbizott engedélyezheti.
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Az adatkérések teljesitésének rendje:
Az adatkérd altal kitoltott Egeszséglgyi dokumentacié masolas és betekintés bizonylaton (EHB
4-01/38-02) az érintett osztaly orvosa alairdsaval engedélyezi a dokumentacié masolasat vagy az
abba vald betekintést. Az engedélyeztetést kovetéen a kért dokumentéciot vissza kell keresni,
szlikség szerint a medikai rendszerb6l nyomtatatni vagy maésolni, majd a hitelesitett oldalak
szamat rogziteni a kitoltott bizonylaton. (A hitelesitést mindig az a személy végzi, aki masolta
vagy nyomtatta.)
Ha az adatkér6 személy az adatkérésben megjeldlt adatok/dokumentacio tekintetében igazolhatd
maodon mar élt hozzaférési jogaval, az egészségligyi dokumentacio tovabbi mésolatanak kiadasa
téritéskoteles. A téritési koltseg befizetésére az adatkéré a bizonylaton rogzitettek alapjan, a
Pénzligyi és Szamviteli Osztalyon koteles. Ha az adatkérd irasos (eredeti vagy elektronikus
alairasat tartalmazd) megkeresésében elektronikus formaban, altala megadott e-mail cimre kéri
az egeszsegugyi adatainak/dokumentacioinak tovabbitasat, akkor azt minden esetben
téritésmentesen kell teljesiteni. Az elektronikus Gton tovabbitott egészségugyi dokumentaciot
jelszoval kell védeni, a csatolt levélben érintett személy sziletésének datuma egybe irva, 8
szdmkarakter kell, hogy legyen.
Az adatkérést hitelesité személynek (osztalyos adatvédelmi felelésnek) minden esetben (az
Adatvédelemre vald tovabbitas valamint a kdzvetlen adatkiadas esetén is) ki kell tdltenie és
alairasaval el kell latnia az Adattovabbitasi nyilvantartast.
Ha a kert dokumentacio rendelkezésre all, valamint a téritési dij-koteles adatkérések esetén a
kérelmez6 altal bemutatott szamla szamanak rogzitése megtortént, a kért dokumentaciot az
adatkér6 altal alairt, igazolhatd modon kell részére atadni.

i. El6zetes orvosi vélemény/Fogdazhatosagi vélemény kiadisa hatosag

(rendOrség) részére:

Az elkészitett dokumentacio a siirgdsségi ellatas soran kiadhat6 (adatkérd levél nélkiil is!), azzal
a feltétellel, hogy az elkészitett egészségiigyi dokumentum ellaté helyen marad6 példanyat a
hatosag képviseldje aldirja €s azonositd szamat is rogziti.

Erintett teriiletek lehetnek: Baleseti Sebészet; TRALL
SBC
Gyermek Siirgdsségi Fogado
FUl-Orr-Gégészet Siirgésségi ellatd
Noégyodgyaszati Siirgdsségi ellato
ii. Latlelet kiad&sa, amennyiben az sértettre vonatkozik, a hatdsag
(rendérség) irasbeli kérelmére kozvetleniil engedélyezett az alabbi
teruleteken:
Baleseti Sebészet; TRALL
SBC
iii. Képalkoto diagnosztikai elektronikus felvetel CD/DVD-re masolva, az
érintett részére kozvetleniil vizsgalatat kovetden kérésre dokumentaltan —
az érintett tertileteken - ingyenesen kiadhatd. Az adathordozén a beteg
nevét, TAJ szdmat és a felvétel készitésének datumat is fel kell tlintetni.
Rontgen osztaly
Tiid6gondozok
Pulmonologia
Onkoradioldgia
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A hagyoményos formaban készllt képalkotd diagnosztikai film (pl.: hagyomanyos
rontgenfelvétel vagy CT felvétel a szolgéaltato tulajdona, azt a betegnek kiadni NEM LEHET!)

iv. Vérminta/egyéb vizsgalati anyag kiadasa hatdsag (rend6rség) irasbeli
kérelmére kozvetlenil engedélyezett az aldbbi teruleteken:
Baleseti Sebészet; TRALL
SBC
Kdzponti Laboratérium
A lefoglalasrél sz6lé hatarozatot masolatban vagy elektronikusan meg
kell kiildeni az intézeti adatvédelmi felelosnek.

v. Egészségligyi adatlap kdzvetlen megkiildése a kér6 szerv felé —
Gyermekosztaly

vi. Kozpontilag, orvosigazgatd/telephelyi  Orvosigazgatd-helyettes/jogi
osztalyvezeté/adatvédelmi megbizott engedélyével adhato ki, illetve
intézhetd a pontatlanul megfogalmazott, valamint a (2) pontban fel nem
sorolt tipusu, illetve az ott fel nem sorolt ellatohelyekre érkezd személyes
vagy irasos adatkeérés.

Ezekben az esetekben a kiadast az intézeti adatvédelmi felelds kozpontilag regisztralja, és
tigyintézoként jar el killénodsen az alabbi esetekben:

a) beteg hozzatartozoja, gyam/gondnok adatkérései;
b) ugyvédi megkeresések;
C) biztositok adatkéreései;

d) minden egyéb szerv és jogi személy egészségugyi adat vagy dokumentaciod
masolat kérései;
e) jogszabalyban megjeldlt szervek (2. pontban felsoroltak kivételével) adatkérései
(renddrség, birdsag, ligyészség, igazsagiligyi ellatdé halozat, szakmai ellendrzd szervek,
NEAK stb.);
f) hagyomanyos képalkotd diagnosztikai film CD-re irt masolatanak utdélagos
kiadasa soran.
2) Az egészségugyi dokumentaciomasolat kerésének regisztralasa:
Az érintett elektronikus Gton, postai levélben vagy személyesen elterjesztett kérelmét az
Egészseglgyi dokumentacié masolas és betekintés engedélyezése, és az Adattovabbitasi
nyilvantartds bizonylaton rogziteni kell. Az adatkéré személyazonossagarol személyes
megjelenés esetén meg kell gy6z6dni. (fényképes szemeélyazonositdé igazolvany
megtekinthetd, de annak szama vagy masolata nem kezelhetd)
Felel6s: adminisztrator, asszisztens, adatvédelmi munkatarsak.

Azonosithatatlan, pontatlan irasbeli adatkérés esetén az érintettet az adatok potlasara,
pontositaséra irasban fel kell szolitani. Ha az igényl6 a felkérést kovetden sem adja meg a
hianyz6 informaciokat, az adattovabbitast meg kell tagadni, és errdl az igényldt irasban
értesiteni kell. Ha az adatkérést az arra nyitva allo hataridén beliil teljesiteni nem all
modunkban, a teljesitési hataridé meghosszabbitasarol az érintettet irasban tajékoztatni kell.
Felel6s: kezelGorvos/osztalyos adatvédelmi felelds/intézeti adatvédelmi felelds
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3) Egészségugyi dokumentacié masolasanak engedélyezése:
A masolatokon szerepld aléirasok, pecsétek ellendrzéséért az aldird/engedélyezd orvos
(osztalyos adatvédelmi felelds, osztalyvezetd féorvos, esetleg a kezeldorvos) a felelds. Személyi
azonositot es egeszsegugyi adatot tartalmazo dokumentumot a tarolas helyétol fiiggben:
a. adminisztrator, asszisztens, orvosirnok; ligyvitelszervezo;
b. kozponti irattar irattarosa;
c. elektronikus adat tovabbitasa esetén rendszergazda masolhat.
4) Hitelesites:
A masold minden oldalt a ,,A dokumentaciomasolat hiteles” megjegyzéssel, alairasaval,
datummal és osztalyos bélyegzdvel hitelesiti. A kiadott oldalak szdmat az Egészségiigyi
dokumentacio masolas és betekintés engedélyezése bizonylaton feltiinteti, annak valddisagat
alairasaval és osztalyos pecséttel igazolja.
Felelos: kért dokumentacidé nyomtatdsaval/masolasaval megbizott munkatars.
5) A téritesi dij-koteles adatkérések esetén a szdmlaztatas menete:
a. Hazipénztari befizetes esetén:
Az adatkéré az eredeti alairast és pecséteket tartalmaz6 Egészségugyi dokumentacié masolas és
betekintés engedelyezése (EHB 4-01/38-02) bizonylattal felkeresi a Pénztart, ahol a dokumentum
alapjan kiallitjak a Szamlat.
A bizonylat eredeti engedélyez6 orvosi, vagy igazgatoi példanya a Pénztarnal marad.
Felelos: a szamla kiallitasaért a Pénztar felelOs
b. Fizetés atutalassal, szamla alapjan (postan érkezett — téritési dij-koteles -
adatkérések eseten):
Az ligyintézé (adatvédelmi munkatars, intézeti adatvédelmi felelds) végzi a szamlaztatast, €s
tértivevényes levélben a Szamlat is mellékelve kéri az érintettet, hogy a jogszabalyan eldirt
fizetesi kotelezettségét teljesitse.
A teljesitésrdl a Pénziigyi és Szamviteli Osztaly értesiti a masolatok kiadgjat, ekkor kiildhetd
tértivevényes levélben a dokumentacié masolat az érintettnek illetleg a kérelmezonek.
Felelds: Pénziigyi és Szamviteli Osztaly a keletkezett szamlak és a hozzatartoz6 befizetések
Osszerendeléséért, az adatvédelmi {igyintéz6 tajékoztatasaért; az intézeti adatvédelmi
felelds/adatvédelmi munkatars: pontos nyilvantartasért, szamlak befizetésének kovetéséért.
Ha a kérelmezd 45 napon beliil nem tesz eleget fizetési kotelezettségének, a masolatok nem
tovabbithatok részére. Ebben az esetben a szamla jovairasat kell kérvényezni a Pénzugyi és
Szamviteli osztaly vezet6jetol.
Ha a dokumentacié masolasa mar megtortént, az el nem kuldott bizonylatokat és az ligyintézés
dokumentumait az eredeti mellett 30 évig meg kell Orizni.
Feleldse: a dokumentacio masolasat engedélyez6 személy, adminisztrator
6) Az adatok tovabbitasanak dokumentalasa:
Az 0Osszeg befizetésének igazoldsa utan személyes atvétel esetén a kérelmezd a madsolat
ugyintézésének helyén kaphatja meg a kert dokumentumokat.
A mésolatok kiadasat, az azzal kapcsolatos levelezést a megfelel6 alairasokkal ellatva és orvos
személyi bélyegzdjével az osztalyon az Adattovabbitasi nyilvantartdsban, folyamatos
sorszammal rogziteni kell. Személyes atvétel esetén a kérelmez6 is koteles alairasaval az atvétel
tényét igazolni.
Felel6se: orvos, adminisztrator, intézeti adatvédelmi felelds, adatvédelmi munkatars.
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7) Az iigyintézési hataridok:
A hivatalos (renddrség, birdsag, ligyészség, OEP stb.) megkeresések megvalaszolasara a
hatdségnak az intézet részére jogszabaly szerint legalabb 8, legfeljebb 25 napot kell biztositania,
egyébkeént az okiraton feltiintetett idépontig kell teljesiteni.
Az egyéb kérelmeket indokolatlan késedelem nélkul, de mindenféleképpen a kérelem
beérkezésétdl szamitott egy honapon beliil kell teljesiteni. Szlikség esetén, figyelembe véve a
kérelem Osszetettségét ¢és a kérelmek szamat, ez a hataridd tovabbi két honappal
meghosszabbithatd. A hataridé meghosszabbitasarol és a kérelem kesedelmes teljesitésének okai
megjelolésével a kérelem kézhezvételétdl szamitott egy honapon belill tajékoztatni kell az
érintettet.
Fenti teljesitési hataridoket a le nem zart, vagy feldolgozas alatt all6 dokumentaciok méasolatanak
kérése esetén nem tudjuk biztositani.

53./ Egészségugyi dokumentacio tovabbitasi mddjai

1) A dokumentacié tovabbitasanak legbiztonsagosabb moddja a megfelelé azonositassal

egybekotott személyes és dokumentalt atvétel.
Ha a kért egészségiigyi dokumentéciot/adatot nem az adatkérd, hanem mas személy veszi
at személyesen, akkor ez kizarolag teljes bizonyitd erejii maganokiratba foglalt
meghatalmazas és személyazonositd okmanyok bemutatasa esetén valosulhat meg. Az
ilyen tipust tigyintézések csak az intézeti adatvédelmi felelosnél torténhetnek, az ellatd
tertileteken nem.

2) Az 1. pontban leirtakon tul személyi azonosit6t is tartalmazo6 egészségiigyi dokumentacio
kizar6lag postai aton tértivevénnyel (sk. megjel6léssel) vagy irdsban tett kérésre
elektronikus aton, jelszoval védett dokumentumkéntis tovabbithaté az intézeten kiviili
cimre. Hivatalos Cégkapu tarhelyre érkezé egészségiigyi adatra/dokumentaciora
vonatkozd megkeresés megvalaszolasa torténhet ugyanezen a csatornan keresztil
Féigazgatoi Titkarsag kozremiikodésével.

3) Kivételes esetben, - kuléndsen, ha egyes kontroll vizsgalatoknal a lelet kiértékelése
idGigényes ¢és a beteg Ambulans lapjat nem tudja megvarni - Nyilatkozat korhazi lelet
postazdsdhoz bizonylaton kéri az Ambulédns lap utélagos, tértivevényes és sk.
megjelolési postai kildését.

4) A visszaérkez0 tértivevény az adott betegdokumentacio részét kepezi.

5) Egészsegugyi dokumentacid tovabbitasat Adattovabbitasi nyilvantartasban is rogziteni
kell.

54./ Adattovabbitas harmadik orszagba

1) Személyes adatok harmadik orszagba vagy nemzetkGzi szervezet részére torténd
tovabbitasara akkor keriilhet sor, ha a Bizottsdg megallapitotta, hogy a harmadik orszag,
a harmadik orszag valamely terilete, vagy egy, vagy tobb meghatarozott 4gazata, vagy a
szoban forgd nemzetkdzi szervezet megfeleld védelmi szintet biztosit. Az ilyen
adattovabbitashoz nem szilikséges kilén engedely.

2) A Bizottsag hatérozata hidnyaban az Adatkezel6 vagy adatfeldolgozd csak abban az
esetben tovabbithat személyes adatokat harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezet
részére, ha az adatkezeld vagy adatfeldolgozo megfeleld garancidkat nyujtott, és csak
azzal a feltétellel, hogy az érintettek szamara érvényesithetd jogok és hatékony
jogorvoslati lehetdségek allnak rendelkezésre.
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3) Megfeleloségi hatarozat, megfelelé garancidk hianyaban a személyes adatok harmadik

orszag vagy nemzetk0zi szervezet részére torténd tovabbitasdra vagy tobbszori
tovabbitasara csak a Rendelet 49. cikk (1) bekezdése alapjan lehetséges.

55./ Erintett vagy hozzatartozo betekintése egészségiigyi dokumentacioba

1)

2)

3)

4)

5)

Az érintett szaméra az Intézmény honlapjan kihelyezett barki szdmara elérhetd
Adatkezelési Betegtajékoztatdt bocsat rendelkezésre, amit az érintett a szakrendelék
folyosoin, illetve a betegellatd osztalyokon és az Adatvédelmen papir alapon is elérhet,
megismerhet.

Az eérintett barmikor tajékoztatast kérhet sajat adatai kezelésér6l, abba dijtalanul
betekinthet. A betekintést (gy kell biztositani, hogy az érintett mas személy adatait ne
ismerhesse meg. A sajat adatokba vald utdlagos betekintést hagyomanyos, papir alapu
dokumentacio esetén az illetékes osztalyvezetd és az osztalyos adatvédelmi felelés
engedélyezi. Ennek dokumentalasa az Egészségligyi dokumentacio masolas és betekintés
engedélyezése bizonylaton (EHB 4-01/38-02) torténjen.

Az érintett és harmadik személy, elektronikus egeszségligyi adatokba vald betekintését a
telephelyi  orvosigazgato-helyettes hagyja jova, bizonylata az Egészséglgyi
dokumentacio masolas és betekintés engedélyezése, amely az egészségugyi
dokumentacio részét képezi. Harmadik személy betekintése esetén felhatalmazas,
jogszerlséget igazold okirat sziikséges.

Az egészségugyi adatbazisba tekintés helye az Informatikai Osztaly, tagintézmeényeihez
kihelyezett egységek feliigyeldi az egészségiigyi program rendszergazdai, illetve
torténhet az intézeti adatvédelmi felel6sok vagy az adatvédelmi tisztviselé fellgyelete
mellett is, akik a megtekintett dokumentumba beirjdk az engedélyazonositot és a
dokumentumba a betekintd nevét.

Fekvobeteg ellatasanak ideje alatt a beteg vagy altala meghatalmazott személy az
egészségugyi dokumentacioba betekinthet. Beteg altal adott ilyen jellegii meghatalmazast
a Tajékoztatasi nyilatkozaton kell rogziteni.

56./ Tudomanyos kutatas, korlapkdlcsonzés

1)

2)

3)

4)

Emberen végzett kutatasnak tekintend6 az azonosithatdo emberi adatok felhasznalaséval
vegzett tudomanyos Kkutatds is, ezert minden Kkutatast jogi/adatvédelmil/etikai
megfeleldségi vizsgalat utan, jovahagyott kutatési terv birtokaban lehet csak megkezdeni.
(Kutatési terv: a kutatas céljait, tervezett menetét, modszereit, statisztikai szempontjait és
szervezési kérdéseit tartalmazo eldzetesen elkészitett dokumentacio; ideértve annak
tovabbi valtozatait és modositasait)

Az érintett tajékoztatasa — kilondsen statisztikai, vagy tudomanyos célt adatkezelés
esetén — torténhet az adatgyijtés tényének, az érintettek korének, az adatgyiijtés céljanak,
az adatkezelés id6tartamanak és az adatok megismerhetéségének mindenki szamara
hozzaférheté modon torténd nyilvanossagra hozatalaval, ha az egyénre sz016 tajékoztatas
lehetetlen vagy aranytalan kotelességgel jarna.

A kutatasi kérelmek engedélyezésének 2 szintjét kilonbdztetjiik meg: sajat €s nem sajat
munkaterileten vegzett kutatast.

Sajat munkaterileten keletkezett dokumentacio, illetve betegellatok szamara lezart sajat
osztalyos adatok/kérlapok kiemelése, osztalyos szintii beavatkozashoz nem kotott
prospektiv  kutatdsok, egeszséglgyi adatbazisba utolagos betekintés illetekes
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osztalyvezetd és osztalyos adatvédelmi felelds altal aldirt Kutatasi és egészségiigyi
dokumentacio kolcsonzési engedély alapjan torténik, ebben az esetben szakigazgatoi
engedélyre nincs sziikség.
5) Osztalyon meg6rzendé dokumentacio:
a. Alairt Kutatasi és egészségligyi dokumentacid kdlcsonzési engedély.
b. Kutatasi terv, hozzacsatolva a kigyljtendé adatok Osszesit6jét (adatlap vagy
kérd6iv minta; egyéb).
c. Kutatasi, Kélcsonzési Regiszter.
6) Nem sajat teriileten/osztalyon végzett kutatas, kiléndsen:
a. az Intézmény munkatarsanak nem a sajat munkateruletére vonatkozo kutatasa;
b. kiils6 hallgatok kutatasainak tamogatasa az egyes képzdintézményekkel kotott
egylittmikodési megéllapodas alapjan;
c. egyéb, Intézményen Kivili megkeresések maganszemelyek; hallgatok; cégek
részérol.
A) Egeszséglgyi dokumentacioba vald betekintést, adatbazis hozzaférési jogosultsagot, a
kutatd altal benyujtott kutatasi terv birtokaban, Adatvédelem altal tett javaslatok mellett az IKEB
(Intézeti Kutatasetikai Bizottsag) allasfoglalasa alapjan az érintett szakigazgaté engedélyezi.
(IKEB éllasfoglalas elkészitésének hatarideje a 30 napot nem haladhatja meg.) Egészségligyi
adatbazis hozzaférést kils6 személyek nem kaphatnak! Az ilyen jellegli kutatast egy belsd
munkatars bevonéasaval kell segiteni.
B) Egeszséglgyi dokumentacioba valé betekintés nelkdli, statisztikai adatok kiadasat,
anonim kérd6iv hasznalatat, beteg tajékozott beleegyezésén alapuld prospektiv kutatisokat az
orvosigazgatd/adott tagintézmény illetékes vezeté beosztasu munkavallaldja kdzvetlenil is
engedélyezheti.
Betegek kozremiikodésével gytijtott egészségiligyi adatok, illetve hang, fotd vagy film készitése
esetén:
Ha a kutatasi moddszer (pl. esetelemzés, kezelési mddszerek 6sszehasonlitdsa, a betegek
allapotanak kdvetése) személyazonositdt is tartalmazd kutatdsi dokumentaciot igényel, a beteg
irasbeli beleegyezese szlikséges. Az alkalmazandd bizonylatokat a kutatasi engedély mellé
csatolni kell. A kérelmet az intézeti adatvédelmi feleloshoz kell benyujtani, miutin a
kutatd/hallgato a kutatott teriilet vezetdjével €s osztalyos adatvédelmi felelosével egyeztetett,
akik a szlikséges tAmogatas megadasat alairasukkal is alatdmasztjak a Kutatasi és egészségugyi
dokumentacio kolcsonzési engedélyen (EHB 4-01/38-01)
A kutatas céljabol betekintést végzd személyekrdl, a betekintés céljardl és idépontjardl az
intézeti adatvédelmi felelés a Kutatasi, Kolcsonzési Regiszterben (EHN 4-01/38-02)
nyilvantartast vezet. Meg6rzési id6 10 év.
Benyujtandé dokumentumok:
a) Kutatasi és egészségugyi dokumentacid kdlcsonzési engedély;
b) Anonim kérd6iv vagy anonim adatlap;
c) Kutatasi terv, a kutatas rovid dsszefoglaloja.
A kutatdsi engedélyt ajanlott postai kildeményként tovabbitjuk a kutaté altal megadott
lakcimre, azonban kérésre az Adatvédelmen személyesen is atvehet6é vagy elektronikusan is
tovabbithato.
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57./ Engedélyezett kutatas folyamatara vonatkozo szabalyozok

1) A Kautatasi engedélyt a kutatott tertleten be kell mutatni, illetve a vizsgalatba bevont
tertiletnek kérnie kell.

2) A kiadott engedélyezett, iktatott engedély csak és kizardlag a kérvényen szerepld
adattartalomnak megfelel6en érvényes, abban torténd barmilyen modositashoz (hataridé
hosszabbitas; bovitett adatok felhasznalasa; mas osztalyok/betegségcsoportok bevonasa
a kutatasba stb.) Ujabb kutatasi kérvény benyujtasa sziikséges.

3) Tudomanyos kutatds céljabol az egeszséglgyi dokumentacioba, adatokba e fejezetben
leirtak alapjan be lehet tekinteni, de a végleges elkésziilt munkakban nem szerepelhetnek
olyan személyazonosité adatok, amelyekbdl az érintett személy személyazonossaga
megallapithato. (Kivéve, ha ebbe a beteg tajékoztatason alapuld, 6nkéntes beleegyezését
adta irdsban pl.: esetbemutatas; mélyinterju esetén).

4) Tudoméanyos kutatas folyaman — az egyéb torvenyes feltételek megléte mellett is -
lehetdleg anonimizalt adatokat kell felhasznalni, és az elektronikus adatbazis hasznalata
els6ébbséget élvez a hagyomanyos kdrlapok kiemelésével szemben.

5) Ervényes engedély esetén, a megtekinteni kivant betegek listajat a kutatasi engedély
alapjan, az osztalyos ligyvitelszervezd altal lekérdezett nyomtatott, alairt lista (BNO,
NEV, TAJ, bennfekvés ideje tol-ig) rogziti, melyet az Irattari kolcsonzési naplé mellett
meg kell Orizni.

6) A Kkorlapkiemeléskor az Iratkezelési Szabalyzat szerint kell eljarni és az Irattéari
kolcsonzesi naploban dokumentalni kell. Az egészsegiigyi nyilvantartd program az
utdlagos betekinték nevét naplozza.

7) Az adatgytijtés folyaman a tarolt adatokrol nem készitheté személyazonositd adatokat is
tartalmaz6 masolat. Az egeszsegugyi es személyes adatokat tartalmazé iratanyag az
Intézménybol/osztalyrol el nem vihetd, elvitele TILOS. Javasolt a kutatasi terileten
helyet biztositani a kutaténak.

58./ Kutatas megtagadasa

Kutatdsi kérelem megtagaddsat az orvosigazgatonak/adott tagintézmény illetékes vezetd
beosztasi munkavallalojanak indokolnia kell, melyet jogi; etikai, adatvédelmi allasfoglalasok
tdmasztanak ald. Az engedélyez6 személy kérhet hidnypdtlast, melyek birtokdban a tudomanyos
munka mar engedélyezhetd. A megtagadasban ugyanakkor kdzolni lehet azt is, hogy az adott
kutatast nem tdmogatjuk, abban intézetlink nem kivan részt venni.

RKEB; TUKEB; ETT hataskorébe tartozo, illetve az intézettel szerzédéses formaban végzett
tudomanyos kutatdsok nem tartoznak az Adatvédelem teriiletéhez. Ilyen jellegli tudomanyos
kutatasok adatvédelmi ellenbérzése az IKEB feladatai kozé tartozik. Az engedélyezéshez
sziikséges a Klinikai Kutatasi Osztalyvezetd altal aldirt titoktartdsi nyilatkozat, valamint a
foigazgato altal alairt szerzodés a partnerek kozott.
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IX. ELEKTRONIKUS MEGFIGYELORENDSZER ALKALMAZASA
VALAMINT A MUNKAVALLALOK ELLENORZESENEK
LEHETOSEGE

65./ A kamerak hasznalatanak célja, korlatai

1) Elektronikus megfigyel6rendszert els6dlegesen az emberi élet, testi épség, személyi
szabadsag védelme, a veszélyes anyagok Orzése, az lzleti, fizetési, bank- és
értékpapirtitok veédelme, valamint vagyonvédelem céljabol lehet alkalmazni. Az
Intézmény terlletén miikodé kamerarendszer vagyonvédelmi tevékenységet valamint
élet- és testi epség vedelmét szolgalja. A kamerarendszer hasznalataval jaré adatkezelést
érdekmérlegelési teszt elvégzése kell, hogy megel6zze.

2) Nem lehet olyan kamerat elhelyezni, amely kizarolag egy dolgozot és az altala végzett
tevékenységet figyeli meg.

3) Nem lehet kamerat elhelyezni olyan helyiségben, amelyben a megfigyelés az emberi
méltosagot sértheti, igy kiillondsen az 6ltdzokben, zuhanyzokban, az illemhelyiségekben
vagy kérhazi korteremben, orvosi szobaban, illetve az ahhoz tartozo varoban, illetve a
munkavallalok munkakozi sziinetének eltoltése céljabdl kijelolt helyiségekben.

4) A munkaltaté az elektronikus megfigyelorendszert kizarolag a sajat tulajdonaban (vagy
a hasznalataban) allo épuiletrészek, helyiségek és teriiletek, illetéleg az ott tortént
események megfigyelésére alkalmazhatja.

5) A felvételek megtekintésére kizarolag az alabbi személyek jogosultak:

a. Foigazgato;

b. Orvosigazgato;

c. Gazdasagi igazgato;

d. Telephelyi orvos- és apolasi igazgato-helyettesek — telephelyiik vonatkozésaban,
vagy altaluk irasban kijel6lt, dontéshozatali jogkdrrel rendelkez6 személy;
Miiszaki-Szolgaltatési Igazgato-helyettes;

Adatvédelmi tisztviselo;
fentebb felsoroltak &ltal meghatalmazott személyek.

Q — o

66./ A rogzitett felvételek megtekintesenek, tovabbitasanak indoka

1) A felvételek megtekintésének indoka kizardlag rendkivili esemény jelentése, vagy
torvenyben meghatarozott esetekben birdsagi, illetve hatésagi megkeresés lehet, mely a
celhoz kotottség elven alapuld rogzitett felvetelekkel igazolhatok. A megtekintésre
kizarélag az el6z6 pontban felsorolt jogosultak kdre hivatott, illetve adhat utasitast arra
vonatkozéan.

2) Az adatkezeléssel érintett személyek a kamerafelvételek vonatkozéasaban is élhetnek
érintetti jogaikkal. Az érintetti jogok érvényesitése soran figyelemmel kell lenni arra,
hogy a joggyakorlas nem sertheti harmadik személy jogait.

3) Birosag vagy mas hatésag megkeresésére a rogzitett felvételt résziikre haladéktalanul
meg kell kulldeni, lefoglalasrol sz616 hatarozat esetén pedig rendelkezésre kell bocséatani.

4) Amennyiben a rogzitett felvételek megtekintése szlikségessé valik, az adatokat
megismerd személy nevét és a megismerés indokat €s idejét rogziteni kell. Erre a célra
alkalmas az Adattovabbitasi nyilvantartas, melyet a Rendészeti Osztalyon vezetnek.
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67./ Tajékoztatas megfigyel6 rendszer alkalmazasarol

1) Az Intézménynek az elektronikus megfigyelérendszer alkalmazasara vonatkozo
tajékoztatéban minden egyes kamera vonatkozasaban pontosan meg kell jel6lnie, hogy
az adott kamerat milyen célbdl helyezte el az adott teriileten és milyen teriletre,
berendezésre iranyul a kamera lat6szoge. Altalanossagban tett tajékoztatd nem fogadhatd
el.

2) A munkavallalok irasbeli tajékoztatasa megfigyeld rendszer alkalmazasarol:

a. A munkaltatonak gondoskodnia kell arrdl is, hogy a munkavallalokat az
elektronikus  megfigyelérendszerrel — kapcsolatban  megfeleléen  irasban
tajékoztassa.

b. A munkaltatd koteles tovabba figyelemfelhivo jelzést elhelyezni arrdl a tényr6l,
hogy az adott teriileten elektronikus megfigyelérendszert alkalmaznak.

3) Az Intézmény teriletén kizarolag vagyonvédelem valamint élet-és testi épség védelme
céljabol sziikséges a megfigyeld kamerak mitkddtetése. A megfigyelés zartlancu rogzitett
felvételek formdjaban torténik. A megfigyelé kamerdk miikodése nem minden esetben
24 oOras. Egyes teriileteken, folyosokon, ahol meghatarozott idépontban betegek,
hozzatartozok, varakozok is tartozkodhatnak, a rogzités a munkaidoén kiviili idészakokra
korlatozodik.

4) A megfigyelOrendszer lizemeltet6je az Intézmény.

5) Betegek, latogatok, varakozok irasbeli tajékoztatasa a megfigyelé rendszer
alkalmazasarol:

a. Jol lathato helyen és jol olvashaté modon tajékozodast eldsegitd figyelemfelhivo
jelzést kell elhelyezni arrdl a tényrdl, hogy az adott teriileten megfigyeldrendszert
alkalmaznak.

b. A tajékoztatasnak ki kell térnie

i. az adatkezelés céljara
ii. az adatkezelés jogalapjara
iii. erintettek korére
iv. az érintettek jogaira
v. felvétel tarolasdnak helyére, id6tartamara
Vi. arendszert alkalmazo (lizemeltetd) személyére
vii. az adatok megismerésére jogosultak korére
viil. jogérvényesités és jogsérelem esetén igénybe vehet6 eljarasokra.

68./ A megfigyel6 rendszerek alkalmazasanak médjai, jogérvényesités
1) Alkalmazasi médok:
a. zartlancu rogzitett felvételekkel
b. kijelolt személy(ek) altal folyamatosan megfigyelt nem rogzitett alkalmazas
c. kijelolt személy(ek) altal folyamatosan megfigyelt és rogzitett
2) Jogérvényesités informacids dnrendelkezési jog megsertése esetén:
A megfigyel6 kamerak hasznalataval kapcsolatos panasz bejelentése, észrevétel
jelzeése torténhet az Intézmény féigazgatdjahoz. az adatvédelmi tisztvisel6hdz
valamint jelen szabalyzat 12.pontjaban meghatarozottak szerint. Betegeink ezen
tulmenden panaszbeadvanyukkal fordulhatnak a Betegjogi képviselohoz is. A
személyes és egészségligyi adatok kezelésével kapcsolatos panasztétel szabalyait
az intézmény panaszkezelés targyu belsé szabalyzata tartalmazza.
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69./ A munkaltaté altal a munkavégzéshez biztositotteszkoz ellenérzése

1) A munkavallald6 a munkaviszonnyal Osszefliggd magatartasa korében ellendrizhetd.
Ennek keretében a munkaltato technikai eszkozt is alkalmazhat, err6l a munkavallalot elozetesen
irasban tajékoztatja.

2) A munkavallal6 a munkaltaté altal a munkavégzéshez biztositott informaciotechnologiai
vagy szamitastechnikai eszkozt, rendszert - eltéré6 megallapodas hianyaban - Kizarolag a
munkaviszony teljesitése érdekében hasznalhatja. Az eltéré6 megallapodast irasba kell foglalni.

3) A munkaltaté ellenérzése soran a munkaviszony teljesitéséhez hasznalt szamitastechnikai
eszk6zon tarolt, a munkaviszonnyal 6sszefiiggd adatokba tekinthet be.

70./ Levelezorendszer és internet hasznalata a munkahelyen

1) Informatikai Uzemeltetési és Biztonsagi Szabélyzatban megfogalmazottak szerint a
munkaltato altal biztositott belsé levelez6 rendszer (levelez6 kliens) és internet hasznalata
kizar6lag munkatevékenységgel 0Osszefiiggésben és nonprofit céllal torténhet, a
magancélra vald hasznélat tilos.

2) A munkaltatonak jogaban all szlikség esetén a munkavallalok ilyen jellegi tevékenységét
ellenorizni, elektronikus levelezésébe betekinteni. A munkaltatd altal biztositott belsd
levelezdrendszer ellendrzése az Intézmény, mint munkaltato jogos érdeke. Az ellendérzés
célja lehet az adatvédelmi szabalyok betartasanak, titoktartas- valamint az Intézmény altal
biztositott e-mail fiok hasznalatara vonatkozo szabalyok betartasanak ellendrzése. Az
ellendrzés soran az Intézmény biztositja a levelezd rendszer haszndlojanak személyes
jelenlétét.

3) A munkavallal6 nevét tartalmazo e-mail cimet is személyes adatnak kell tekinteni.

Ha tobb cimzettnek is tovabbitunk elektronikus levelet, akkor a cimzetti/masolati
cimlistaban csak azok szerepelhetnek, akikrol — a tobbi cimzettnek — feltétlen tudniuk
kell, hogy érdekelt személyként az lgyhodz kapcsoloddan cimzettek a levélben. Ha
tomeges tajékoztatd levél keriil kikiildésre, akkor cimzettként a kiildé e-mail cime kell
hogy szerepeljen, mindenki mast titkos masolatban kell megjel6ini. A munkakart, ellatd
teriiletet jel616 megnevezést tartalmazd e-mail cimekre fentiek nem vonatkoznak

4) Bels6 informaciok tovabbitasahoz kizardlag a munkaltato altal biztositott elektronikus
levelezd programot ¢és az Informatikai Osztaly altal beallitasra keriild elérhetdséget kell
hasznalni. A bedllitdshoz szikséges igényt a megfelelé bizonylaton kell jelezni az
Informatikai Osztaly szamara.

5) Egyéb kiilsé e-mail cimre térténé belsdé adat/informacié az adott osztaly vezetdjének
irdsos engedelyével torténhet.

71./ Talélt iratok kezelése

1) Az Intéezmény teruletén talalt okmanyok, iratok esetén gondoskodni kell a tulajdonosnak
torténd mihamarabbi visszajuttatasrol.

2) Az ellato teruleteken/osztalyokon hagyott es megtalalt szemelyes okmanyokat es iratokat
legkés6bb 2 munkanapon belil. az Adatvédelemre kell eljuttatni.

3) Rendészethez eljuttatott, illetve altaluk megtalalt okmanyokat a rendészet munkatarsa, az
adott vagy legkésébb kovetkezé munkanapon juttatja el az Adatvédelemre. Atvétele az
EHB 4-01/38-03 szamU Elveszett igazolvanyok atvétele megnevezésii bizonylaton
torténik.
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4) Az Adatvédelem dokumentaltan tertivevényes kildeményben, ,sajat kezlileg”
megjegyzéssel tovabbitja a hozza beérkezett iratokat/okmanyokat annak tulajdonosahoz,
vagy az okmany el6allitdjahoz.
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ALKALMAZOTT BIZONYLATOK
Téjékoztatési nyilatkozat

EHB 4-01/00-07
EHB 4-01/38-01
EHB 4-01/38-02
EHB 4-01/38-03
EHB 4-01/38-04

EHB 4-01/38-06
EHN 4-01/38-01
EHN 4-01/38-02
EHN 4-01/38-03
EHN 4-01/38-04

Zaro rendelkezés:

A szabalyzat 4. valtozatanak hatalybalepése 2022. szeptember 01., ezzel egyidejiileg a Szabolcs-
Szatméar-Bereg Megyei Koérhazak és Egyetemi Oktatokérhaz E 4-01/02 szamua Adatvédelmi
szabdlyzat 3. valtozata hatalyat veszti.

Kutatasi, egészsegugyi dokumentacio kdlcsonzési engedély

Egészségiigyi dokumentacié masolés és betekintés engedélyezese
Elveszett igazolvanyok atvétele
Adatvédelmi ellenérzés szempontjai (Osztalyos adatvédelmi felelds

részére)

Adatvédelmi ellendrzés adatlap
Adattovabbitasi nyilvantartas
Kutatasi, kélcsdnzési regiszter
Adatvédelmi felel6sok nyilvantartasa
Rendszerleallas esetén alkalmazando alapdokumentumok listaja
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